Muster Anlage VIII zur VSA

Anlage VIII
Verschlusssachenanweisung

Muster



Fir die Umsetzung der VSA werden die nachfolgenden Muster verbindlich

festgelegt:

Muster 1

Muster 2

Muster 3

Muster 4
Muster 5

Muster 6

Muster 7
Muster 8

Muster 9

Muster 10

Muster 11

Muster 12

Muster 13
Muster 14

Muster 15
Muster 16
Muster 17
Muster 18
Muster 19
Muster 20
Muster 21

Nachweis Uber die Verpflichtung (zu § 4 Abs. 1 VSA)

Nachweis Uber die Erméchtigung (zu § 4 Abs. 2 VSA), Nachweis
Uber die Zulassung (zu § 4 Abs. 3 VSA), Nachweis Uber die
Verpflichtung (zu § 4 Abs. 2 und Abs. 3 VSA)

Nachweis Uber die Wiederholung der Belehrung und Unterrichtung
(zu § 4 VSA)

Konferenzbescheinigung (zu § 4 VSA)

Nachweis Uber die Aufhebung/ die Einschrankung/ das Erléschen
der Ermachtigung/ der Zulassung, Unterrichtung und Ablieferung
der Verschlusssachen und des Quittungsbuchs (zu § 4 Abs. 6 und 7
VSA)

Ausfertigung einer Verschlusssache STRENG GEHEIM (zu § 20
VSA)

Ausfertigung einer Verschlusssache GEHEIM (zu § 20 VSA)
Anlage zu einer Verschlusssache am Beispiel einer
Verschlusssache des Geheimhaltungsgrades GEHEIM (zu § 20
VSA)

Ausfertigung einer Verschlusssache VS-VERTRAULICH (zu § 20
VSA)

Ausfertigung einer Verschlusssache VS-NUR FUR DEN
DIENSTGEBRAUCH (zu § 20 VSA)

Entwurf einer E-Mail bei Ubermittlung einer Verschlusssache VS-
NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH (zu § 20 VSA)
Verschlusssache mit unterschiedlich eingestuften Teilen (zu § 20
VSA)

Kennzeichnung fur VS-Datentrager (hier: CD-ROM) (zu § 20 VSA)
Kennzeichnung der Hulle fur VS-Datentrager (hier: CD-ROM) (zu §
20 VSA)

Kennzeichnung fur VS-Datentrager (hier: USB-Stick) (zu § 20 VSA)
VS-Empfangsschein (zu § 21 VSA)

VS-Bestandsverzeichnis (zu § 21 VSA)

VS-Quittungsbuch (zu § 21 VSA)

VS-Begleitzettel (zu § 21 VSA)

VS-Ubergabeprotokoll (zu § 21 VSA)

VS-Vernichtungsprotokoll (zu § 21 VSA)



Muster 22
Muster 23

Muster 24
Muster 25
Muster 26

Muster 27

Muster 28

Muster 29
Muster 30
Muster 31
Muster 32
Muster 33
Muster 34

Umschléage fur VS-Sendungen (zu § 24 VSA)

Vereinbarung zu Sicherheitsbestimmungen ausgetauschter
Verschlusssachen (zu §§ 34, 35 VSA)

Deutscher VS-Versandschein (zu §§ 34, 35 VSA)
Internationaler Empfangsschein (zu §§ 34, 35 VSA)
Nachweis Uber die Belehrung tber die Behandlung von
Kryptomaterial (zu § 62 VSA)

Nachweis Uber die Kryptoberechtigung, inre Einschrankung,
Aufhebung oder ihr Erléschen (zu § 62 VSA)

Vorblatt zum Verzeichnis fur die Abgabe von VS an das
Geheimarchiv (zu Anlage VI VSA)

Abgabeverzeichnis (zu Anlage VI VSA)
Dokumentenverzeichnis (zu Anlage VI VSA)

PSCC NATO (zu Anlage VII VSA)

PSCC EU (zu Anlage VII VSA)

PSCC ESA (zu Anlage VIl VSA)

Markierung nichtdeutscher VS (Beispiele) (zu Anlage VII VSA)

Hinweis zu den Mustern 6 bis 11:

Von Verschlusssachen durfen nur Personen Kenntnis erhalten, die auf Grund ihrer
Aufgabenerfullung von inr Kenntnis haben mussen. Fur Verschlusssachen aller
Geheimhaltungsgrade gilt der Grundsatz ,Kenntnis nur, wenn nétig* (vgl. § 3 Abs. 1
VSA). Soweit in den Mustern 6 bis 14 daher als Adressaten neutral ,Empfanger®
bezeichnet sind, verstehen sich diese in allen Fallen als persénliche Adressierung zu
Handen einer bestimmten Person (,z. Hd. Herrn/Frau XY*) bzw. einer Person in einer
bestimmten Funktion (,z. Hd. des/der Geheimschutzbeauftragten®) sowie ggf. eines
Vertreters im Amt (,0.V.i.A.*). Hierbei ist insbesondere § 24 Abs. 2 VSA zu beachten.



Muster 1
(zu § 4 Abs. 1 VSA)

Nachweis lber die Verpflichtung

| Zutreffendes ist angekreuzt | X |

Herr/Frau

Name, Vorname Geburtsdatum

wurde heute im Hinblick auf den beabsichtigten Zugang zu Verschlusssachen des
Geheimhaltungsgrades

VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH

Uber die Bestimmungen der §§ 93 bis 99, 203 Absatz 2 und 353b StGB unterrichtet,
Uber die besonderen Bestimmungen des Geheimschutzes belehrt und auf deren
gewissenhafte Erfullung verpflichtet.

Diese Verpflichtung gilt auch fur die Zeit nach dem Ausscheiden aus dem Dienst-
/Beschaftigungsverhaltnis.

Inm/lhr ist bekannt, dass ihm/ihr bei Versté3en gegen die oben genannten
Bestimmungen disziplinar- oder arbeitsrechtliche Mallnahmen und eine strafrechtliche
Ahndung des VerstoRes nach den §§ 93 bis 99, 203 Absatz 2 und 353b StGB drohen.

Er/Sie hat eine Abschrift dieser Verpflichtung erhalten.

Inm/lhr wurde ein Exemplar der Anlage V Verschlusssachenanweisung zuganglich
gemacht.

Ort, Datum

Unterschrift des/der Verpflichteten Unterschrift des/der Verpflichtenden




Muster 2

(zu § 4 Abs. 2 VSA)

-1 -

Nachweis liber die Erméachtigung

Herr / Frau

| Zutreffendes ist angekreuzt

| x |

Name, Vorname

Geburtsdatum

wurde heute zum Zugang zu Verschlusssachen bis zum Geheimhaltungsgrad

[ ]VS-VERTRAULICH

[ ] GEHEIM [ ] STRENG GEHEIM

erméachtigt. Die Erméachtigung gilt

D allgemein

D unbefristet

D beschrankt auf

D befristet bis

[ ]auch fur NATO und EU-Verschlusssachen

D Ihm / Ihr wurde ein VS-Quittungsbuch ausgehandigt

Ort, Datum

Unterschrift des/der Bediensteten

Unterschrift der/des Geheimschutzbeauftragten

Hinweis: Uber die erfolgte Ermachtigung ist die VS-Registratur zu informieren.



Muster 2
(zu § 4 Abs. 3 VSA)
-2-

Nachweis liber die Zulassung

| Zutreffendes ist angekreuzt | X |

Herr / Frau
Name, Vorname Geburtsdatum

wurde heute fur eine Tatigkeit zugelassen, bei der Sie sich Zugang zu
Verschlusssachen bis zum Geheimhaltungsgrad

[ JVS-VERTRAULICH [ _|GEHEIM [ ]STRENG GEHEIM
verschaffen kann. Die Zulassung gilt

D allgemein D beschrankt auf

D unbefristet D befristet bis

[ ] auch fur NATO und EU-Verschlusssachen

D Ihm / Ihr wurde ein VS-Quittungsbuch ausgehandigt

Ort, Datum

Unterschrift des/der Bediensteten Unterschrift der/des Geheimschutzbeauftragten

Hinweis: Uber die erfolgte Zulassung ist die VS-Registratur zu informieren.



Muster 2
(zu § 4 Abs. 2 und Abs. 3 VSA)
-3-

Nachweis liber die Verpflichtung

| Zutreffendes ist angekreuzt | X |

Herr/Frau

Name, Vorname Geburtsdatum

wurde heute Uber die Bestimmungen der §§ 93 bis 99, 203 Absatz 2 und 353b
StGB unterrichtet, Uber die besonderen Bestimmungen des Geheimschutzes
belehrt und auf deren gewissenhafte Erfullung verpflichtet.

Diese Verpflichtung gilt auch fur die Zeit nach dem Ausscheiden aus dem
Dienst-/Beschaftigungsverhaltnis.

Ihnm/lhr ist bekannt, dass ihm/ihr bei VerstéRen gegen die oben genannten
Bestimmungen disziplinar- oder arbeitsrechtliche Malnahmen und eine
strafrechtliche Ahndung des Verstolles nach den §§ 93 bis 99, 203 Absatz 2
und 353b StGB drohen.

Er/Sie wurde UuUber Anbahnungs- und Anwerbemethoden auslandischer
Nachrichtendienste unterrichtet.

Er/Sie hat eine Abschrift dieser Verpflichtung erhalten.

Ihm/lhr wurden die §§ 93 bis 99, 203 Absatz 2 und 353b StGB, die Vorschriften
der Verschlusssachenanweisung und folgende weitere Vorschriften zum Schutz
von Verschlusssachen zugénglich gemacht:

Ort, Datum

Unterschrift des/der Verpflichteten Unterschrift des/der Verpflichtenden




Muster 3
(zu § 4 VSA)

Nachweis liber die Wiederholung der Belehrung und Unterrichtung

Herr/Frau

Name, Vorname Geburtsdatum

wurde heute erneut Uber die besonderen Bestimmungen des Geheimschutzes
belehrt und UOber Anbahnungs- und Anwerbemethoden ausléndischer
Nachrichtendienste sowie die Méglichkeit straf- und disziplinarrechtlicher Ahndung
oder arbeitsrechtlicher MalRnahmen bei Verstélien gegen die
Geheimhaltungsvorschriften unterrichtet.

Ort, Datum Unterschrift des/der Bediensteten




Muster 4
(zu § 4 VSA)

Dienstsielle

Ort

Datum

Konferenzbescheinigung

Hiermit wird bescheinigt, dass

gultig bis zum

Name, Vorname, Amts-/Dienstbezeichnung

Geburtsdatum

Geburtsort

Staatsangehdérigkeit

Dienst-/Personalausweis-Nr.

ausgestellt von

am

aufgrund einer durchgefuhrten Sicherheitstberprufung nach § ...
Sicherheitsuberprufungsgesetz ermachtigt worden ist zum Zugang zu Verschluss-

sachen bis einschliefllich

des Geheimhaltungsgrades

Die Bescheinigung ist nach Ablauf der Gultigkeit der ausstellenden Behérde

zuruckzugeben.

Unterschrift der/des Geheimschutzbeauftragten oder des/der
Geheimschutzbeamten/Geheimschutzbeamtin

Dienstsiegel




Muster 5
(zu § 4 Abs. 6 und 7 VSA)

Nachweis liber die Aufhebung / die Einschrdnkung / das Erléschen

| Zutreffendes ist angekreuzt | X |
Die D Erméachtigung D Zulassung
des Herrn / der Frau
Name, Vorname Geburtsdatum
ist mit Wirkung zum
D aufgehoben worden. |:| erloschen.
[ ]auf folgenden | ] GEHEIM [ ]VS-VERTRAULICH

Geheimhaltungsgrad
eingeschrankt worden:

Er/Sie wurde auf das Fortbestehen seiner/inrer Geheimschutzpflichten
hingewiesen.

Er/Sie erklart, alle Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade
[ ] VS-VERTRAULICH [ ] GEHEIM [ | STRENG GEHEIM |
abgegeben zu haben.

D Er/Sie hat das VS-Quittungsbuch zurtickgegeben.

Ort, Datum

Unterschrift des/der Bediensteten Unterschrift der/des Geheimschutzbeauftragten

Hinweis: Uber die erfolgte Aufhebung, Einschrankung und das Erléschen ist die VS-
Registratur zu informieren.



Muster 6
(zu § 20 VSA)

Ausfertigung
einer Verschlusssache STRENG GEHEIM

STRENG GEHEIM | i i
BP0 5t —Geheimhaltungsgrad mit
Die VS-Einstufung endet mit . .
Ablsul des Jshres X0 Zusatz ,amtlich geheim
@ | Brdemiieon | gehalten® in roter Farbe
und Hemat durch Stempel oder
Druck am oberen und
i i L M i e unteren Rand jeder
- Empfinger 1 - 1. Aust. nsansmast beschriebenen Seite
- Empfanger2 - 2. Ausf. Eilcabi WO |
10557 Barin b
—— “\Ende der
11014 Berin . .
m 4B B Einstufungsfrist
=400 1 E50-
Betreff: - AktenplanmiBiger Betreff - s und de _ eschaftszeichen u.
Bezug: - Bezug - Tagebuchnummer mit
Alktenzeichen: - Geschifiszeichen/Tagebuch-Nr. - Str. Geh .
Berin, Tag Monst.Jahr 1 Reletwog Abklrzung des
Sefe 1von 1 .
et e g Geheimhaltungsgrades
Sehrgeehrte Daman und He Datum
-Text=
\Ausfertigungsnummer

Im Auftrag
esamtseitenzahl

Seitenzahl

STRENG GEHEIM
amtlich geheim gehalten
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Bundesministerium
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Empfanger2 -
Anschrift -

Ausfertigung

einer Verschlusssache GEHEIM

GEHEIM

amtich geheim gehalte /

Cie W5-Einstufung endet mit
Ablauf des Jahres M0

Betreff. - Aktenplanmiliger Betreff -

Bezug: - Bezug -
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Bedin, Teg.Manat.ahr
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Anlage: -1-
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GEHEIM
amtich geheim gehaltern
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Muster 7
(zu § 20 VSA)

eheimhaltungsgrad mit
Zusatz ,amtlich geheim
gehalten® in roter Farbe
durch Stempel oder
Druck am oberen und
unteren Rand jeder
beschriebenen Seite

\‘\Ende der Einstufungsfrist

_—~Geschaftszeichen und
Tagebuchnummer mit
Abkurzung des
Geheimhaltungsgrades

m“‘“"\/ermerk, dass das
Schriftstick ohne
Anlage(n) nicht als VS
eingestuft ist

i

\Gesamtseitenzahl

Ausfertigungsnummer

\\Datum
™
e

‘Seitenzahl

Ausfertigungsnummer
der Anlage




GEHEIM
amiich geheimgehalten

Hedin, Teg.Manat.lshr
Seite 2 wvon 2

Irn Auftreg

GEHEIM
amiich geheimgehalten

Muster 7
(zu § 20 VSA)

Geheimhaltungsgrad
mit Zusatz ,amtlich
geheim gehalten® in
roter Farbe durch
Stempel oder Druck
am oberen und unteren
Rand jeder
beschriebenen Seite

Seitenzahl



Muster 8
(zu § 20 VSA)
Anlage
zu einer Verschlusssache am Beispiel
einer Verschlusssache des Geheimhaltungsgrades GEHEIM

amtlich SeEh]il'lzr:'lMgehalten An gabe, zu welcher VS
Die WE-Einstufung endet mit
Ablauf des Jahres X000 (Herausgeber

2. pusfertiqung Geschéftszeichen,

Anlage X i - Bshdrdark sl GaschiftsasichanTagabueh-Mr. Gah.
wom Tag. Moenat.dahr, X Avsfortipemg — TagebUChnum mer,

s Abklrzung des

—{(eheimhaltungsgrades,
Datum,
Ausfertigungsnummer) die
Anlage gehdrt

Hinweis:

“Texr- Bei erneuter Weiterleitung
kénnen die Angaben
beibehalten werden, wenn
dies im (neuen)
Anschreiben vermerkt
wird.

GEHEIM

amtich geheim gehalten
Sette 1 von 15

Hinweis:

Zur eindeutigen Identifizierbarkeit des Ursprungs von Inhalten von VS wie sie z. B. im Rahmen der
Umsetzung der §§ 17 und 19 VSA haufiger erforderlich wird, empfiehlt es sich, soweit dies unter
Beriucksichtigung des Grundsatzes ,Kenntnis nur, wenn nétig® méglich und praktikabel ist, auf die
Aufnahme von Ausziigen aus eigenen und Fremd-VS zugunsten der Beifligung der VS als Anlage(n)
zu verzichten, da diese Anlagen Uber eigene eindeutige Identifizierungsmerkmale verfigen. Kann dies
nicht erfolgen, missen verwendete Ausziige aus anderen VS anhand der o. a. Angaben (ggf. nur im

Entwurf) eindeutig identifizierbar und damit zuzuordnen (z. B. ,Auszug aus...”) sein.
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Muster 9
(zu § 20 VSA)
Ausfertigung
einer Verschlusssache VS-VERTRAULICH

V5 VERTRALILICH Geheimhaltungsgrad mit
amtlich geheim wgahalien__——/—

Die WE-Einstufung endet mit dem Zusatz ,amtlich

Ablauf des Jehmres . .
geheim gehalten® in
Bundesministetiym
des Tnnern, fir Bau schwarzer oder blauer
uned Heimal
Farbe durch Stempel oder
Druck am oberen Rand
tEmpfamm ~ 1 NAE — jeder beschriebenen Seite
Anzchrift - Mol W
1057 Besin
- Empfénger? - 2. Ausf. e R . .
- Anschiift - s Ende der Einstufungsfrist
™ AR -
Fon S 5 R

DT T st de Geschaftszeichen und
Bezug: - Bezug - Tagebuchnummer mit
Akilenzeichen: - Geschifiszeichen/ Tagebuchnummer - VS-Vartr 1 fusburigung

AbkuUrzung des

Geheimhaltungsgrades

Datum

usfertigungsnummer

Im Aufirag esamtseitenzahl

Seitenzahl

TR LS FAFT o sl 4, T 5 en
b —ah g PP HEI T e B RS g o
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Ausfertigung
einer Verschlusssache VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH

1
V5-NUR-FUR-DEN-DIENSTGEBRAUCHT—
Cee -V'S-Einstutung endet-mif
Ablsuf-de hres XXXX o

: Bundesminislerium

_'-:-" Ennerm, e By

| {und Meimad

Muster 10
(zu § 20 VSA)

—_Geheimhaltungsgrad in

-Empfanger-o

| Betreff.+ -Aktenplanmaliger-Betref=

Bezug: = -Bezug -8 i -
Alctenzeichen. —Geschifiszeichen - VSN
: Borin, TegMenatohem :j
| Seite-1vonio__ ST

schwarzer oder blauer
Farbe durch Stempel oder
Druck am oberen Rand
jeder beschriebenen Seite

~~Nur im Falle des § 20 Abs.

2Nr. 4

' "'R/ﬁeschéftszeichen mit

Abklrzung des
Geheimhaltungsgrades.

R

Anlage:? ~Anzshl-m == —0 U
1

Eehrgeehne Damen und Heman ]

/

|
' = Tod-A]
.
im-Aufirag]
|
|
%

Datum

ﬁeitenzahl
esamtseitenzahl



Muster 11
(zu § 20 VSA)

) Entwurf
einer E-Mail bei Ubermittlung einer Verschlusssache
VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH

.-Abkulrzung des
Geheimhaltungsgrades
=8 dem Betreff vorangestellt

Q

| HYT U e ¥ |; VS-NTD -AktenplanmaBiger Betreff- - Nachnicht {Rich-Text)
m Nachricht  Enfdgen  Opbonen  Test formatieren Uberprifen

:;_‘I ®lcalbif <1 B A = = i! @ i Datsi anfagn ¥

_ i W Element arfi ¥ Vichtighedt: hoch
g, [FlenvoAEEE 2 bS] 17 s uidigerneig || -Geheimhaltungsgrad am
Intschena.. Basistant fa Mamen Enschietien Kstegorien G Z oberen Rand in
| Es koanten keine £-Mai-béos sbgenufen werden. schwarzer oder blauer
Farbe

van=  DeSB@bmebundde

i=1 A, El'l'lfl'lJEr
Senden g

el - / | I:LLHerausgeber (bei

sevefi v Hienplandliger Beref- % __— ||| externem Empfanger)

.'._-|-I;I-2-II-3-|;'I.|'§:.|-5I.|-F.I|.s-|:gyl/({;;.l._.13.|_:H...1F!.,. : T;'IEI_hﬁ
__J,Geschéftszeichen (Org.-

VS - NUR FUR DEN DIENST

Einhett ist bei interner
Mail gleichzeitig
Herausgeber)

Bundesministerium des innem, filr Bau und Heima
diftszeichen- VS-N

Ggf. Anrede,
agf, Text s

Schreiben gem. Muster 10 einfligen —

Im Auftrag

|«



Muster 12
(zu § 20 VSA)

Verschlusssache mit unterschiedlich eingestuften Teilen

ADIauf des Jahies Xk ] _Hinweis auf die
i £ Lo TR
et URIEESChiEAlIChE
Bundesministerium ,f" inzt in=aln
i | it / Einstufung einzelner
e Heimat £ -y
e S Teile der VS
Vi
1 o
=Geschallszelchen'TagebuchnumimerGeh. - = = Berlin, den }U‘gﬁ){ 0T
1 /
-+ =+ =+ % =+ = =+ =+ =+ =+ =+ =+ =+ Elnstufungderainzainent
= =h = = = =p = = = =p =k = =% | sighaunteny

|
Migderschnft-ubar-dia-Sizungy
|
4444444444444444444“
GEHEINMY
2u-TOP-1 § -
1 ; Anfang und Ende der
~T-axt <
= o b 4 e o o o+ o o+ =+ = =9 | ynterschiedlich
offang i SN
70 TOP-29 —=eingestuften Telle
~T-gxt it - : g i
extq muissen klar erkennbar
—I—I—l—t—t—ll—l-—l-—t—ll—ll—l-—t—f.-ﬂ—l-—l-—t—t“
ATRAULICHS sein (z. B. Striche oder
7u-TOP-39 ;
Taxtd Nummerierung)

= = = = = =p = = = =h =k = =k =k =p =k =k =k =k

NUBFUR-DEM NETGEBRALICHT

cu-TOP-49
-T-axt

= =k =k = =k =k =k =k s =k = = % = = =+ =+ = =

Hinweis:

Sollen einzelne Teile getrennt weitergegeben oder aufbewahrt werden (z. B.
Teilplane), so sollten die einzelnen Teile als Anlagen gekennzeichnet und auf den
Anschreiben vermerkt werden. Ist ein Anschreiben nicht vorhanden, so ist an dessen
Stelle ein Deckblatt mit der Gesamteinstufung zu fertigen, worauf die Anlagen
einzeln zu vermerken sind.



Muster 13 (zu § 20 VSA)
Kennzeichnung von CD-ROM

VS-VERTRAULICH
amtlich geheimgehalten

VS-Datentrager / Nr.: V001

$ Bunidiesanm
A0F Sichachail in der

Infermationstechrik

GEHEIM
amtlich geheimgehalten

VS-Datentrdger / Nr. G001

* Bundasam
UET | fur Sicheshait in dor
Infermaticretechnik

GEHEIM
amtlich geheimgehalten




VS-CD-ROM Hiille

Muster 14
(zu § 20 VSA)

% Bundesamt
far Sicherheit in der

Informationstechnik

VS-VERTRAULICH

a_mtliqh _

VS- Datentrager
Nr.: VOO1

Bundesamt fur Sicherheit in der Informationstechnik

Godesberger Allee 185-189, 53175 Bonn ¢ Postfach 20 03 63, 63133 Bonn
Tel.: +49 (0) 1888 9582-0 ¢ Fax: +49 (0) 1888 9582-400 ¢ Internet: www .bsi.bund.de

Bundesamt
4N far Sicherheit in der
Informationstechnik

VS- Datentrdager
Nr.: G001

Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik

Godesberger Allee 185-189, 53175 Bonn ¢ Postfach 20 03 63, 63133 Bonn
Tel.: +49 (0) 1888 9582-0 ¢ Fax: +49 (0) 1888 9582-400 ¢ Internet: www.bsi.bund.de




Muster 14
(zu § 20 VSA)

VS-CD-ROM Hiille

$ Bundesamt
fur Sicherheit in der

Informationstechnik

STRENG GEHEIM

amtlich geheimgehalten

VS- Datentréger £S5

Nr.: SG001 R

Bundesami fiir Sicherheit in der Informationstechnik
Godesberger Allee 185-189, 53175 Bonn + Postfach 20 03 63, 63133 Bonn
Tel: +49 (0) 1888 9582-0 + Fax: +40 (0) 1888 9582-400 + Internet: www_ bsi.bund.de




Muster 15
(zu § 20 VSA)

Kennzeichnung VS- USB Sticks

VS-VERTRAULICH

amtlich geheimgehalten
Vorderseite

% Bundesamt
g flr Sicherheit in der 1
Informationstechnik VS = Daten tra ol

Riickseite
_ GEHEIM
Vorderseite amtlich geheimgehalten
STRENG GEHEIM
amtlich geheimgehalten
VS-Datentrég
. ® | e e

Riickseite LB (ERTL

(STRENG GEHEIM)




Muster 16
(zu § 21 VSA)

Emplinger
VS-Empfangsschein
Mummer Jahr
abgesandt am
Anschraiben Anlage(n)
Geschéfiszeichen
(Akienzeichen und VS-Bestands- bzw. Datum Ausf-Nr. Anzahl | Ausf.-Mr.
Tagebuchnummer)
SOFORT
offen zuriick an
Dienststelle Empfangen am

Dienststernpel und Unterschrift




Behdrde

Bundesministerium des Innern, fiir Bau und Heimat

Muster 17
(zu § 21 VSA)

VS-Bestandsverzeichnis

Nummer

Geheimhaltungsgrad

Anzahl

Dieses VS-Bestandsverzeichnis umfafit

Doppelseiten.

Bei der Fiihrung des VS-Bestandsverzeichnisses sind die Vorschriften der
Verschlusssachenanweisung zu beachten.

Angefangen

am

Gefiihrt

von - bis

von (Name)

Unterschrift

Abgeschlossen

am

*) Zutreffenden Geheimhaltungsgrad
(STRENG GEHEIM, GEHEIM, VS-
VERTRAULICH)
durch Stempelabdruck eintragen



Muster 17
(zu § 21 VSA)

Hinweise zum Fiihren des VS-Bestandsverzeichnisses

1. Auf dem Titelblatt eines VS-Bestandsverzeichnisses sind zu vermerken:
e die Behérde,
¢ welche Geheimhaltungsgrade nachgewiesen werden,
e von wem das VS-Bestandsverzeichnis gefuhrt wird,
¢ die Nummer/der Band des VS-Bestandsverzeichnisses,
¢ die Anzahl der enthaltenen Doppelseiten
e das Datum des ersten und letzten Eintrags sowie
e die Unterschrift des Geheimschutzbeauftragten und das Dienstsiegel.

2. VS-Bestandsverzeichnisse sind in gebundener Form zu fuhren. Die Doppelseiten sind fortlaufend zu
nummerieren. Das Titelblatt wird nicht nummeriert.

3. VS-Bestandsverzeichnisse sind gemalt dem héchsten Geheimhaltungsgrad der in ihnen
nachgewiesenen Verschlusssachen einzustufen.

4. In den VS-Bestandverzeichnissen sind Eingang, Ausgang, Verbleib, Vervielfaltigung, Herabstufung und
Vernichtung von STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestuften Verschlusssachen
nachzuweisen und besondere Fristen fur die Aufhebung der VS-Einstufung zu vermerken.

5. Aus dem VS-Bestandsverzeichnis muss jedes einzelne Schriftstuck (Schreiben, Anlagen,
Vervielfaltigungen, Abschriften usw.) ersichtlich sein. Die auf der Verschlusssache aufgefuhrten
Informationen haben sich im VS-Bestandsverzeichnis widerzuspiegeln.

6. VS-Datentrager, ihr Verbleib und ihre Vernichtung sind in einem gesonderten VS-Bestandsverzeichnis
nachzuweisen. FUr die eindeutige Identifizierbarkeit gentgt die Angabe eines Ordnungskriteriums (z. B.
laufende Nummer).

7. Jede Verschlusssache ist im Bestandsverzeichnis unter einer eigenen, fortlaufenden Nummer
(Tagebuchnummer) zu registrieren. Jede Anlage und jede Vervielfaltigung einer Verschlusssache ist
einzeln ebenfalls unter dieser Tagebuchnummer zu registrieren.

8. Eingange in der VS-Registratur (= Verschlusssache, die von externen Einsendern ins Haus, von einer
Organisationseinheit des Hauses an eine andere Organisationseinheit des Hauses bzw. an externe
Empfanger gegeben werden) sind auf der linken Seite des VS-Bestandsverzeichnisses einzutragen, so
dass die rechte Seite fur die Beschreibung der Geschaftsgange zur Verfugung steht. Im einzelnen sind
die Spalten fur folgende Eintragungen vorgesehen:

Spalte 1: Lfd. Nr. (Diese Spalte wird fur eine Verschlusssache nebst Anlagen nur einmal ausgefullt.)

Spalte 2: Datum der Verschlusssache (Es ist das Datum der Verschlusssache anzugeben.)

Spalte 3. Datum des Eingangs (Es ist das Datum des Eingangs in der VS-Registratur anzugeben.)

Spalte 4: Einsender/ Herausgeber (Es ist der externe oder der interne Herausgeber der VS
anzugeben.)

Spalte 5: Anzahl der Anlagen (Hier wie auch in den nachfolgenden Spalten sind alle Anlagen zu der
Verschlusssache — auch solche die nicht eingestuft sind — zu erfassen.)

Spalte 6: Nr. der Anlage (Diese Spalte wird im Falle von Anlagen erstmals in der Zeile unter dem
eigentlichen Eingang ausgefullt und kann bei mehreren Anlagen ggf. mehrere Zeilen
umfassen. Es ist die Nummer der jeweiligen Anlage anzugeben.)



Muster 17
(zu § 21 VSA)

Spalte 7: Herausgeber der Anlage (Diese Spalte wird im Falle von Anlagen erstmals in der Zeile unter
dem eigentlichen Eingang ausgefullt und kann bei mehreren Anlagen ggf. mehrere Zeilen
umfassen. Es ist der jeweilige Herausgeber der Anlage anzugeben.)

Spalte 8: Datum der Anlage (Diese Spalte wird im Falle von Anlagen erstmals in der Zeile unter dem
eigentlichen Eingang ausgefullt und kann bei mehreren Anlagen ggf. mehrere Zeilen
umfassen. Es ist das Datum der jeweiligen Anlage anzugeben.)

Spalte 9: Seitenzahl (Es ist die Seitenzahl des Dokuments bzw. der jeweiligen Anlage anzugeben.)

Spalte 10: Geschaftszeichen = Organisationseinheit + Aktenzeichen + Tagebuchbummer (Es ist das
Geschaftszeichen der Verschlusssache bzw. der jeweiligen Anlage zu dieser anzugeben.)

Spalte 11: Nr. der Ausfertigung der Verschlusssache bzw. der jeweiligen Anlage und/ oder Nr. der
Vervielfaltigung (vgl. §§ 20, 22 VSA/ Es sind die Angaben zu erfassen, die sich auf dem
Dokument sowie ggf. auf den Anlagen befinden. Sind keine Angaben auf dem Dokument
oder den Anlagen enthalten, bleibt die Spalte frei.)

Spalte 12: Geheimhaltungsgrad (Es ist der Geheimhaltungsgrad des Eingangs sowie ggf. der
jeweiligen Anlage anzugeben.)

Spalte 13: Ende der Frist fur die Einstufung (Es ist das auf der Verschlusssache bzw. auf den Anlagen
angegebene Ende der Einstufung anzugeben.)

Spalte 14: Inhalt der Verschlusssache (Es ist der Betreff bzw. wenn ein Betreff nicht vorhanden ist, der
Inhalt des Eingangs und ggf. der einzelnen Anlagen anzugeben.)

Spalte 15. Geschaftsgang (Hier sind alle Bearbeitungsschritte im Zusammenhang mit dem Eingang in
der VS-Registratur wie z. B. ihr Verbleib, die Kenntnisnahmen, ihre Vervielfaltigung und
deren Verbleib sowie ihre Vernichtung etc. zu dokumentieren. Der Weg der Verschlusssache
sowie ggf. von ihr gefertigter Vervielfaltigungen muss hierbei vom Eingang/ der Erstellung bis
zum endgultigen Verbleib nachvollziehbar sein. Stempelabdrucke und andere Vermerke
mussen eindeutig zuzuordnen sein. Zu einem spateren Zeitpunkt vorgenommene weitere
Bearbeitungsschritte, die unter der ursprunglich vergebenen Ifd. Nr. nicht mehr dokumentiert
werden kdnnen, ohne die Lesbarkeit und Nachvollziehbarkeit zu beeintrachtigen, sind ggf. an
anderer Stelle im Bestandsverzeichnis unter gegenseitigem Verweis auf die Eintragungen zu
dokumentieren.)

Spalte 16: Erledigt am (Datum) (Das hier eingetragene Datum ergibt die Schnittstelle z. B. zu
Quittungsbuchern. D. h. es ist z. B. das Datum einzutragen, welches dem Eintrag im
Quittungsbuch entspricht.)

Spalte 17: Verbleib (Es ist der endgultige Verbleib des Dokuments unter Angabe des Datums
einzutragen.)

Die GroRRe des fur den Eintrag einer Verschlusssache bendétigten Eintragungsabschnitts (= Anzahl der
bendtigten Zeilen) orientiert sich am Umfang des zu erfassenden Eingangs nebst Anlagen. Ein neuer
Eingang ist jeweils durch eine neue Eintragung in Spalte 1 gekennzeichnet.

9. Jede Eintragung, Anderung, nachtragliche Ergénzung und Streichung muss mit Datum versehen und
der jeweils handelnden Person zuzuordnen sein. Bei Anderungen und Streichungen muss der
ursprungliche Text lesbar bleiben. Es ist unzulassig, Eintragungen zu l6schen oder unkenntlich zu
machen sowie Teile zu entfernen oder einzufugen.

10.Papiergestiutzte VS-Bestandsverzeichnisse werden von den Geheimschutzbeauftragten oder von
besonders beauftragten Mitarbeitern an die VS-Registratoren herausgegeben. Diese bestatigen den
Empfang. Die Empfangsbestatigungen sind zur Geheimschutzdokumentation zu nehmen.



Muster 17 (zu § 21 VSA)

1 2 | 3 | 4 | 5 | 7 8 | 9 | 10 [ 11 T 12 ]
Geschaftsnummer: Fortsetzung von:
Aust/Ve] Leheim
Lfd. Nr. | Datum | Eingang i Anlagen oaen- Geschaftszeichen rvielf. | haltung
Herausgeber zahl
Nr. sarad
der VS |Anzahl Herausgeber |Datum




Muster 17 (zu § 21 VSA)

13 14 15 16 17
Inhalt und Aktenzeichen:
FK € Inhalt der VS Geschiftsgang Erledigt]  verpleib
Einst. am
31.12. (Datum)




(Vorderseite des Umschlags)

Muster 18
(zu § 21 VSA)

VS-Quittungsbuch

Dienststelle
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(Vorblatt)

Dienststelle

VS-Quittungsbuch

Gefilhrt von

Nummer

Name, Amis-Dienstbezeichnung

bis

Gefilhrt von

Mame, Amis-Dienstbezeichnung

s

Gefilhrt von

Mame, Amis-Dienstbezsichnung

bis

Dieses Buch hat 25 Doppelseiten

Anmerkung

VS-Quittungsbiicher sind Registraturhilfsmittel im Sinne der Verschlusssachenanweisung. Eintragungen sind mit Tinte oder
dokumentenechtem Kugelschreiber vorzunehmen. Anderungen miissen erkennbar sein. Sie sind mit Datum und Unterschrift zu
beglaubigen. Bei Streichungen muss der urspriingliche Text lesbar bleiben. Es ist unzuldssig, in VS-Quittungsbiichern zu radieren,
Eintragungen unkenntlich zu machen und Blatter zu entfernen oder einzufiigen. Die VS-Quittungsbiicher sind sorgféltig aufzubewahren.
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(linke Doppelseite)

«} Wird eine gesamie Akte weitergegeben, dann geniigt s, das Aktenzeichen und die Band-Mummer anzugeben (z8. O3 15 -
54001 15#1 Bd, 1) i
Bed Einzel-VS kann die Nummer aus dem VS-Beslandsverzeichinis (2 B, 0S5 |1 5 - 321 8) genigen,

i An-
Lfd. Mr, Datum SiepaliliszRicnon *) Ausfart -Mr, lage(n Empfangear
)
1 2 3 4 5 [i]




(rechte Doppelseite)

Muster 18

Uberbringer

a) Uhrzeit

Nr. des VS- 5 .
Transportbe- b) Zahlerstand Empfangsbestatigung

haltnisses beim beim (Name in Druckbuchstaben, Datum,

Absender | Empfang. | Namenskiirzel)

Ricklauf-
kontrolle

8 9 10

11

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

a)
b)

-1a -




Muster 19
(zu § 21 VSA)

VS-Begleitzettel | Nummer Jahr

Absender

Empfénger (Anschrift)

Geheimhaltungsgrad

[ ]vS-VERTRAULICH [ ] GEHEIM

[ | STRENG GEHEIM

Geschéftszeichen

Die Sendung enthélt das Schreiben vom mit

Anlagen
Die Sendung verbleibt bei
Ort, Datum Unterschrift des/der Bediensteten

An die VS-Registratur




Muster 20
(zu § 21 VSA)

Dienststelle

Ort

Datum

VS-Ubergabeprotokoll

Heute wurde das Arbeitsgebiet des/der

Name, Amts-/Dienstbezeichnung

dem/der

Name, Amts-/Dienstbezeichnung

Ubergeben.

Die VS-Bestandsverzeichnisse und VS-Quittungsbiicher sowie die Schliissel zu den VS-Verwahrgelassen, Alarm- und VS-

Schlusselbehltern waren vollstandig vorhanden.

Der Verbleib der Verschlusssachen und ihrer Anlagen wurde stichprobenartig, und zwar nach folgenden Eintragungen im

VS-Bestandsverzeichnis, verfolgt und festgestelit:

Beanstandungen

Unterschrift des Ubergebenden oder Zeugen (Name, Amts-/Dienstbezeichnung)

Unterschrift des Ubernehmenden (Name, Amts-/Dienstbezeichnung)

Gesehen (Unterschrift der/des Geheimschutzbeauftragten oder des/der Geheimschutzbeamten/ Geheimschutzbeamtin)




Muster 21
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Dienststelle

Ort, Datum

VS-Vernichtungsprotokoll

Nummer

Jahr

Fiir jede Vernichtung - einer oder mehrerer Verschlusssachen - ist eine getrennte
Vernichtungsverhandlung aufzunehmen, die auf der Riickseite oder weiteren

Blattern fortgefiinrt werden kann. Freibleibende Spalten sind mit einem
Diagonalstrich so zu Uberziehen, dass nachtrégliche Eintragungen erkennbar

sind.
Heute wurde auf Vollsténdigkeit geprift und vernichtet:
Lfd. Nr. Herausgeber Geschéftszeichen der Datum Geschéftszeichen der eigenen Ausfertigungs- mit Anlage(n) Nur Anlagen (ohne Anschreiben)
herausgebenden Stelle Dienststelle Nummer Ausf.Nr. Anzahl Ausf.Nr. Anzahl
Vom

Vernichtet aufgrund der Anordnung des

Unterschrift des zustidndigen VS-Registrators (Name, Amts-/Dienstbezeichnung)

Unterschrift des Zeugen (Name, Amts-/Dienstbezeichnung)




Muster 22
(zu 8§ 24 VSA)

Umschlage fir VS-Sendungen (hier: GEHEIM)
- aulBere Umschlage -

Kurierversendung

Bei Versendung durch
Kurier ist das Ge-
schaftszeichen mit
Geheimhaltsungsgrad

_ S anzubringen
Bayerisches Staatsministerium

des Innern
. z.Hd. Herrn MinR Dr. H
OSII5- Odeo
54001/19#1
151/18 Geh. 80539 Miinchen

Versendung mit

privaten
Zustelldiensten

Anschrift der Dienst-
stelle mit Bezeich-
nung des Empfangs-

Bayerisches Staatsministerium _— | berechtigten (Funk-

des Innern tion oder Name) und

z.Hd. Herrn MinR Dr. Huber -oViA- dem Zusatz >>0ViA<<

Odeonsplatz 3 Der auBBere Umschlag

80539 Munchen darf keinen Hinweis
auf den

Geheimhaltungsgrad
enthalten.




Muster 23
(zu §§ 34, 35 VSA)

Vereinbarung zu Sicherheitsbestimmungen ausgetauschter Verschlusssachen

Zwischen

(deutsche Stelle)

und

(nicht-deutsche Stelle)
besteht die Notwendigkeit des vertragslosen Austausches von Verschlusssachen.

Allgemeiner Grundsatz

Personen, die - unter strikter Anwendung des Prinzips ,Kenntnis nur wenn nétig* -
Zugang zu Verschlusssachen erhalten sollen, mussen ab dem Geheimhaltungsgrad
VS-VERTRAULICH/ ................................ der Verschlusssache nach MalRRgabe
nationalen Rechts sicherheitsuberprift sein.

Verschlusssachen
Verschlusssachen sind nach Mal3gabe des jeweiligen Rechts geheim gehaltene
Informationen unabh&ngig von ihrer Darstellungsform.

Vergleichbarkeit der Geheimhaltungsgrade
Folgende Geheimhaltungsgrade sind vergleichbar:

Bundesrepublik Deutschland

STRENG GEHEIM

GEHEIM

VS-VERTRAULICH

VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH

Anzuwendendes Schutzniveau

Die empfangende Stelle sichert der Ubermittelnden Stelle zu, die Verschlusssachen
entsprechend ihres Geheimhaltungsgrades wie eigene Verschlusssachen zu
behandeln.
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Kennzeichnung
Die Ubermittelten Verschlusssachen werden von ihrem Empfanger mit dem
vergleichbaren nationalen Verschlusssachengrad gekennzeichnet.

Verbot der Weitergabe an Dritte
Ubermittelte  Verschlusssachen durfen ohne schriftiche Zustimmung der
Ubermittelnden Stelle Dritten keinesfalls zugénglich gemacht werden.

Benachrichtigung
Jedweder Geheimschutzverstol ist der Ubermittelnden Stelle unverziglich
mitzuteilen.

(Ort, Datum, Unterschrift, Stempel) (Ort, Datum, Unterschrift, Stempel)



Muster 24
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Empfanger (Anschrift) i
VS-Versandschein
Mummer Jahr
abgesandt am
Anschreiben Anlage(n)
Geschafiszeichen
(Akienzeichen und VS-Bestands- bzw. Datum Ausf-Mr. Anzahl Ausf.-Nr.
Tagebuchnummer)
Zusicherung der Vertraulichkeit:

Heenmit wind zugesichen, dass die empfangenan VS entsprechend nationaler Vorschrifien geschitzt und behandelt werden. Im Falle von WS-
VERTRAULICH / GEHEIM und STRENG GEHEIM eingestuften VS wird ausschiieBlich sicherheitsiiberpriiften Personen Zugang gewahrt.

SOFORT
offen zuriick an Absender / Ubergebenden Empféanger
Dienstslele Emplangen am

Dienststells

Dhenststemnpel und Unterschrift




Muster 25
(zu §§ 34; 35 VSA)
Form for the exchange of Classified Information (Cl)
(Annex to the German By-Law on the Handling of Classified Information)

Recipient (Address) )
Cl-Receipt
Mo, ear
Sent on
Letter Annex
Reference Number Date e senal copy
ifile reference and Cl-Inventary or log-book) serial copy .

Assurance of Confidentiality

This is to assure that the received Classified Information are protected and handled according fo national regulations. Only appropriately
security cieared persons can have acoass to Classified Information at the level CONFIDENTIAL, SECRET and TOP SECRET.

ASAP.
return to sender (non-classified) RECIPIENT
AgencyOffice Received on;

AgencyOffice

Official Stamp/Signature




Muster 26
(zu § 62 VSA)

- Dienststelle -

Betr.: Behandlung von Kryptomaterial
hier: Nachweis Uber die Belehrung

Herr/Frau
Geburtsdatum
Angehdérige/r der
Dienststelle/Firma

wurde Uber die Behandlung von Kryptomaterial nach Mal3gabe der einschlagigen
(wenn nétig auch internationalen) Bestimmungen belehrt.

Die Belehrung wurde durchgefuhrt von

(Name, Dienststelle)

Ich bestétige, Uber die Behandlung von Kryptomaterial belehrt worden zu sein.

den

(Ort) (Unterschrift)

Diese Belehrung verliert am ihre Gultigkeit.




Muster 27
(zu § 62 VSA)

Nachweis liber Kryptoberechtigung
Nachweis iiber [ Einschrinkung
[1 Aufhebung [] Erléschen

| Zutreffendes ist angekreuzt

Vor- und Zuname, Dienststelle

Geburtsdatum

wurde zugelassen zum Umgang mit Kryptomaterial/Kryptounterlagen am

Kryptopersonal

I:I ja I:I nein

Die Zulassung ist erteilt

I:l allgemein I:l nur far

I:l befristet bis

Ort, Datum

Unterschrift

Die

am erteilte Zulassung

ist mit Wirkung vom
I:l aufgehoben worden I:l erloschen

Ort, Datum

Unterschrift




Vorblatt zum Verzeichnis fir die Abgabe von

VS an das Geheimarchiv
Ausfiillhinweise:

- Bitte in Maschinenschrift (2facher Grundzeilenabstand) oder in

Blockbuchstaben ausfiillen

- Die randverstarkten Zeilen 2,4 und 8 unbedingt ausfiillen

- Zeilen 5 - 7 nur flir Akten ausfiillen

Muster 28 (zu Anlage VI VSA)

Vom Geheimarchiv auszufiillen

- Bitte Fu3noten beachten Archivsignatur
- Bei Bedarf Riickseite ausflillen (mit Angabe der Zeilennummer) 1
2 Abgebende Behorde(Kurzbeschreibung) Anzahl der Aufbewahrungseinheiten
3 Zustimmende Organisationseinheit Datum Hausruf Unterschrift
4 |Abgabe aus VS-Reg. Abgabe am " Hausruf Name
5 Stichwortartige Inhaltsangabe in Anlehnung an Angaben des Organisations- oder Geschéaftsverteilungsplans,
moglichst flir das Endjahr der Laufzeit der Aktien 2
6 Laufzeit (Jahreszahl des &ltesten und jungsten Schriftstiicks)
7 Benennung der Aktenplanteile mit Kennzeichen und Begriffsbezeichnung
g |Letzte aktenfihrende Organisationseinheit(en) &
9 Weiter aktenfiihrende Organisationseinheit im
Zeitablauf ¥
10 Bemerkungen (z.B. Angabe und Begriindung von Fristen nach § 4 Abs. 3 und § 5 Abs. 2 und § 7 Abs. 2 VS-ArchR)

Y Gilt auch als Ausstellungsdatum des Abgabeverzeichnisses.
2 Bei (unter-)abteilungsbezogenen Abgaben reicht die Sachbezeichnung der (Unter-)Abteilung aus. Falls nicht méglich, nur das Feld 7

ausfillen.

¥ Bei umfangreichen (unter-)abteilungsbezogenen ist oft nur eine grobe Beschreibung méglich (z.B. nur Angabe der Aktenplan-

Hauptplangruppen).

4 Bei der Reihung des Schriftguts mehrerer Organisationseinheiten nach dem Aktenzeichen ist de Erlauterung Nr. 4 zum Abgabeverzeichnis zu be-

achten.

9 Anzugeben sind nach Maglichkeit alle wesentlichen aktenfuhrenden Organisationseinheiten fur den in Feld 6 genannten Zeitraum (ggf.
auch von Vorgangerbehorden) bei einem Wechsel der Zustdndigkeit oder der Benennung. Falls der Zeitraum der Zusténdigkeit nicht er-
mittelt werden kann, ist ein in diesem Zeitraum fallendes Datum anzugeben.

Die Vordrucke liefert das Geheimarchiv auf Anforderung



Verzeichnis fiir die Abgabe von VS an das Geheimarchiv (Abgabeverzeichnis)'

Muster 29
(zu Anlage VI VSA)

Lfd. | Archiv- | Akten- Inhaltsangabe Band- Zeitraum Dauer | Aufzubewahren | Eingestuft VS-
Nr." | Nummer® | Zeichen™ Nr.* von bis bis 31.12. bis 31.12. | Grad"”
(Jahr) (Jahr)

' Die Angaben im Abgabeverzeichnis sind so zu wéhlen, dass keine héhere Einstufung als VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH erforderlich wird.

i Jede Aufbewahrungseinheit (bei Akten: Je nach Art der Ablage Ordner oder Hefter) erhélt eine Ifd. Nr.; die Nummern sind jeweils einzeln aufzufiihren und fiir jede aufgefiihrte
Akte derselben Aufbewahrungseinheit zu wiederholen.

f" Diese Spalte wird vom Geheimarchiv ausgefiillt. Bei einer spateren Anforderung sind nur die Archivnummern anzugeben.

Y Nur fiir Akten: Sachliche Ordnung gemaR Aktenplan. Zusétzlich kann in einer eigenen Spalte die aktenfiinrende Organisationseinheit angegeben werden, wenn Schriftgut mehrerer

Organisationseinheiten nach der Ordnung des Aktenplans aufgefiihrt wird.
".Anzugeben ist bei Akten die Ifd. Bandnummer, nicht die Zahl der Bande.

Y Anzugeben sind nur folgende GroRbuchstaben: S (=STRENG GEHEIM), G (=GEHEIM), V (=VS-VERTRAULICH), N (=VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH).




Muster 30 (zu Anlage VI VSA)

Lfd - Nr.'/ Herausgeber Zustindige Behorde? Datum der VS Geschéfts- VS-Grad Offen ab Bundesarchiv- Empfanger der VS OrgEinheit Az Empfanger Tagebuchnummer Inhalt Bemerkung
Dok.-Nr zeichen ® (Jahr) * Signatur ® Empfénger Empfénger
1/1 Bundesministerium | Bundesministerium des 01.01.1990 Z 1-12345-1/90 G Bundeskanzleramt 21 3456/-1 6/90 Sicherheitspolitik 1. Ausf.
des Innern Innern
1/ 2 Bundesministerium | Bundesministerium fiir 02.01.1991 Z 2-12345-18/90 G Bundeskanzleramt 21 3456/-2 7/91 Sicherheitspolitik
fiir Wirtschaft Wirtschaft und Energie
1/3 Bundesministerium | Bundesministerium der 03.01.1992 Z 3-12345-10/90 G Bundeskanzleramt 21 3456/-3 6/92 Sicherheitspolitik Entwurf
der Justiz Justiz und fiir
Verbraucherschutz
1/4 Bundesministerium | Bundesministerium der 04.01.1993 Z 4-12345-16/90 G Bundeskanzleramt 21 3456/-4 7/93 Sicherheitspolitik
der Finanzen Finanzen
1/5 Bundesamt fiir Bundesamt fiir 06.01.1996 Z 6-12345-11/91 G Bundeskanzleramt 21 3456/-6 7/96 Sicherheitspolitik 1. Ablichtung
Verfassungsschutz Verfassungsschutz
1/ 6 Bundeskanzleramt Bundeskanzleramt 07.01.1997 Z 7-12345-29/91 G 2026 Bundeskanzleramt 21 3456/-7 6/97 Sicherheitspolitik
17 Bundesministerium | Bundesministerium der 08.01.1998 Z 8-12345-35/92 G Bundeskanzleramt 21 3456/-8 7/98 Sicherheitspolitik
der Verteidigung Verteidigung - - - -
2/1 Bundeskanzleramt Bundeskanzleramt 01.02.1995 Z 8-12345-35/93 V 2025 Bundeskanzleramt 501 67890/1 2/95 Europapolitik Entwurf
2/ 2 Bundeskanzleramt Bundeskanzleramt 02.02.1995 Z 8-12345-35/94 V 2025 Bundeskanzleramt 501 67890/2 5/95 Europapolitik
2/3 Auswaértiges Amt Auswaértiges Amt 03.02.1995 224-7890/3-8/97 \ Bundeskanzleramt 501 67890/3 9/95 Europapolitik 2. Ausf.
2/ 4 Bundesprésidialamt Bundesprésidialamt 04.02.1995 K 43-7890/4-9/98 \ Bundeskanzleramt 501 67890/4 12/95 Europapolitik
3an
3/2
3/3
3/4
3/5

" Ifd. Nr. gemiR Abgabeverzeichnis

2 kann bei Fremd-VS frei bleiben

¥ fiir die Nachweisdatenbank in drei separate Spalten aufzuteilen
* nur fir Eigen-VS ausfiillbar

% wird vom Bundesarchiv eingetragen




Muster 31
(zu Anlage VIl VSA)

- Dienststelle -

NATO PERSONNEL SECURITY CLEARANCE CERTIFICATE

1. Certification is hereby given that:
Full Name:

L

Date and Place of Birth:
in

has been granted a personnel security clearance by the Government of:
the Federal Republic of Germany
in accordance with current NATO regulations, including the Security Annex to C-M (64)39 in

the case of ATOMAL information, and is, therefore, declared suitable to be entrusted with
information classified up to and including:’

2. The validity of this certificate will expire not later than?

Signed:

Title:
Official government stamp

Date:

Contact details of the issuing authority (phone, e-mail, fax):

Insert, as appropriate, one or more of the following:

(a) COSMIC TOP SECRET (d) COSMIC TOP SECRET ATOMAL (b)
NATO SECRET (e) NATO SECRET ATOMAL
() NATO CONFIDENTIAL (f)  NATO CONFIDENTIAL ATOMAL

The date of expiry shall conform with the provisions of paragraph 18 of the Directive on
Personnel Security.



Muster 32
(zu Anlage VIl VSA)

- Dienststelle -

Sicherheitsunbedenklichkeitsbescheinigung

Im Einklang mit dem Beschluss der Europaischen Union (2013/488/EU)

Es wird hierdurch bescheinigt, dass

Zu- und Vorname

Geburtstag und -ort in

von der Regierung der Bundesrepublik Deutschland gem&R den geltenden gesetzlichen
Vorschriften der Bundesrepublik Deutschland sowie im Einklang mit dem Beschluss der
Europdischen Union (444/2015/EC) fur unbedenklich erklért worden und geeignet ist,

Verschlusssachen bis einschlieBlich des Geheimhaltungsgrades 1

anvertraut zu erhalten.

Diese Bescheinigung verliert ihre Gultigkeit spatestens am

Im Auftrag
Unterschrift

Dienstbezeichnung

(Dienstsiegel) Datum

1 Eine oder mehrere zutreffende der nachstehenden Bezeichnungen eintragen:

a) TRES SECRETUE/EU TOP SECRET
b) SECRETUE/EUSECRET
¢) CONFIDENTIEL UE / EU CONFIDENTIAL



Muster 33
(zu Anlage VIl VSA)

- Dienststelle -

Sicherheitsunbedenklichkeitsbescheiniqung

Es wird hierdurch bescheinigt, dass

Zu- und Vorname

Geburtstag und -ort in

ausgewiesen durch

(Ausweis + Nummer)

von der Regierung der Bundesrepublik Deutschland in Ubereinstimmung mit den geltenden
gesetzlichen Vorschriften der Bundesrepublik Deutschland sicherheitstberprit und
erméchtigt worden ist, Zugang zu ESA-Verschlusssachen bis einschlieBlich des
Geheimhaltungsgrades 1

Zu erhalten.

Diese Bescheinigung verliert ihre Gultigkeit spatestens am

Im Auftrag
Unterschrift

Dienstbezeichnung

(Dienstsiegel) Datum

1 Eine oder mehrere zutreffende der nachstehenden Bezeichnungen eintragen:

a) ESA-STRENG GEHEIM
b) ESA GEHEIM
c) ESA-VERTRAULICH



Muster 34
(zu Anlage VIl VSA)

Markierung nichtdeutscher Verschlusssachen

(Beispiele)

SECRET DEFENSE
GEHEIM

amtlich geheim gehalten

COSMIC TOP SECRET
STRENG GEHEIM

amtlich geheim gehalten
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