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Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung Bemerkungen
(ZBestB), 04/2014 (ZBestB), 04/20142019

In dieser Spalte sind nur dann Eintragungen, wenn die
bisherigen Zahlstellenbestimmungen gedndert werden sollen.
Kein Eintrag bedeutet keine Anderung.

Erster Abschnitt - Aufgaben und Organisation -

1 Einfithrung

(1) Nach § 70 BHO diirfen neben den Bundeskassen Zahlungen
auch von Zahlstellen angenommen oder geleistet werden.
Zahlstellen diirfen nach MaB3gabe der nachfolgenden
Bestimmungen bei obersten Bundesbehdrden oder in den
Geschiftsbereichen der obersten Bundesbehorden eingerichtet
werden.

(2) Zahlstellen wickeln nur den baren Zahlungsverkehr fiir die
Bundeskassen ab. Der unbare Zahlungsverkehr erfolgt tiber die
Bundeskassen.

(3) Geldstellen sind Zahlstellen besonderer Art, fiir die geringere
Anforderungen an die Einrichtung, Fiihrung und Abrechnung
gestellt werden.

(4) Im Einvernehmen mit dem Bundesrechnungshof regeln die
nachfolgenden Bestimmungen die Einrichtung, die innere
Organisation und die Aufgaben der Zahlstellen und Geldstellen
sowie die Abrechnung mit den Bundeskassen.

(5) Fiir bestimmte Geschéftsbereiche notwendige zusétzliche
oder in begriindeten Ausnahmefillen abweichende
Bestimmungen bediirfen der Genehmigung des BMF. Sie
werden als Nebenbestimmungen zu diesen
Zahlstellenbestimmungen zugelassen. Das BMF hat das
Einvernehmen mit dem Bundesrechnungshof herbeizufiihren.

2 Einrichtung, Organisation und Personal, Aufsicht sowie
Aufhebung von Zahlstellen

2.1 Einrichtung einer Zahlstelle und Erméchtigung von | Erweiterung des Kreises, die Bargeld
Annahmebeauftragten annehmen diirfen
2.1.1 Einrichtung einer Zahlstelle Redaktionell, neue Nr. 2.1.2

2.1 Einrichtung einer Zahlstelle

(1) Eine Zahlstelle darf nur eingerichtet werden, wenn die der (1) Eine Zahlstelle darf nur eingerichtet werden, wenn die der
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Zahlstelle zu iibertragenden Aufgaben nicht von einer
Bundeskasse oder einer anderen Zahlstelle - auch eines fremden
Geschiftsbereiches - erledigt werden kdnnen.

(2) Die Einrichtung einer Zahlstelle bedarf der Genehmigung
des Bundesministeriums der Finanzen. Der Antrag ist von der
zustindigen obersten Bundesbehorde zu stellen. Im Antrag ist zu
begriinden, warum eine Zahlstelle eingerichtet und welche
Aufgaben der Zahlstelle {ibertragen werden soll. Zusitzlich ist
ein bedarfsgerechter Wechselgeldbetrag, iiber den die Zahlstelle
dauerhaft verfiigen darf, zu begriinden. Eine Erh6hung des
genehmigten Wechselgeldbetrages bedarf der Einwilligung des
BMF. Die oberste Bundesbehorde kann die Beantragung zur
Einrichtung von Zahlstellen einer anderen Stelle iibertragen. Die
Ubertragung ist dem BMF mitzuteilen.

(3) Die Zahlstelle fiihrt die Bezeichnung der Dienststelle, bei der
sie eingerichtet ist mit dem Zusatz ,,Zahlstelle®.

(4) Fiir jede Zahlstelle werden im HKR-Verfahren eine
Bewirtschafternummer und ein Abrechnungskonto eingerichtet.
Im Abrechnungsverkehr mit der Bundeskasse ist die von der
Bundeskasse vergebene Zahlstellennummer anzugeben.

(5) Jede Zahlstelle hat grundsitzlich ein Girokonto bei einer
Filiale der Deutschen Bundesbank zu fiihren, das vom BMF in
die Kontenhierarchie des Bundes eingebunden wird. Ausnahmen
bediirfen der Genehmigung des Bundesministeriums der
Finanzen.

Zahlstelle zu tibertragenden Aufgaben nicht von einer
Bundeskasse oder einer anderen Zahlstelle - auch eines
fremdenaullerhalb des eigenen Geschiftsbereiches - erledigt
werden konnen.

(2) Die Einrichtung einer Zahlstelle bedarf der Genehmigung
des Bundesministeriums der Finanzen. Der Antrag ist von der
zustdndigen obersten Bundesbehodrde zu stellen. Im Antrag ist
zu begriinden, warum eine Zahlstelle eingerichtet und welche
Aufgaben der Zahlstelle libertragen werden sollen. Zusétzlich
ist etn-die Hohe deseines bedarfsgerechter-bedarfsgerechten
Wechselgeldbetrags, liber den die Zahlstelle dauerhaft verfiigen
darf, zu begriinden. Eine Erhohung des genehmigten
Wechselgeldbetrages bedarf der Einwilligung des BMF. Die
oberste Bundesbehorde kann die Beantragung zur Einrichtung
von Zahlstellen einer anderen Stelle iibertragen. Die
Ubertragung ist dem BMF mitzuteilen.

(3) Die Zahlstelle fiihrt die Bezeichnung der Dienststelle, bei
der sie eingerichtet ist mit dem Zusatz ,,Zahlstelle.

4) Fiir jede Zahlstelle werden im HKR-Verfahren eine eigene
Bewirtschafternummer und ein-das Abrechnungskonto

9020 0000 15 eingerichtet. Im Abrechnungsverkehr mit der
Bundeskasse ist die von der Bundeskasse vergebene
Zahlstellennummer anzugeben.

(5) Jede Zahlstelle hat grundsitzlich ein Girokonto bei einer
Filiale der Deutschen Bundesbank zu fiihren, das vom BMF in
die Kontenhierarchie des Bundes (Cash Concentration)
eingebunden wird. Ausnahmen bediirfen der Genehmigung des
Bundesministeriums der Finanzen (s. a. Nr. 6.1 Absatz 5)

Redaktionell.

Klarstellung

2.1.2 Ermichtigung von Annahmebeauftragten

(1) BeiBeschiiftigte einer Dienststelle, in der eine Zahlstelle
gem. Nr. 2.1.1 eingerichtet ist, diirfen mit Genehmigung der
zustandigen obersten Bundesbehorde Beschiaftiste dieser
Dienststele-als Annahmebeauftragte erméchtigt werden
aulBerhalb der Zahlstelle Zahlungsmittel im Rahmen der
Verwaltungsvorschrift ,,Allgemein erteilte Kassenanordnung

In Geschiftsbereichen verschiedener
obersten Bundesbehorden besteht die
Notwendigkeit auch Zahlungen auflerhalb
einer Zahlstelle annehmen zu miissen.
Bisher wurde die Erméchtigung von
Annahmebeauftragten vom BMF genehmigt.
(z. B. Bundesamt fiir Giiterverkehr -
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zur VV Nr. 1.1.2 ZBR BHO* fiir die Zahlstelle anzunehmen.
Der Antrag auf Erméchtigung von Annahmebeauftragten ist von
dieserder Dienststelle mit einer entsprechenden Begriindung bei
der zusténdigen obersten Bundesbehdrde zu stellen. Das BMF
und die zustindige Bundeskasse sind durch Ubersendung des
Ermichtigungserlasses der obersten Bundesbehorde zu
unterrichten.

(2) Mit der Erméchtigung darf die Dienststelle jeweils der oder
dem Annahmebeauftragten einen bedarfsgerechten
Wechselgeldbetrag aus dem Wechselgeldbetrag der Zahlstelle
nach Nr. 2.1.-1Abs. 2 zur Verfiigung stellen. Dieser
Wechselgeldbetrag ist bei der Zahlstelle gesondert
nachzuweisen. Die oder der Annahmebeauftragte muss den
Erhalt des Wechselgeldbetrages quittieren.

(3) Fiir die Annahmebeauftragten gelten die Regelungen fiir
Geldstellen analog. Es muss in geeigneter Weise sichergestellt
werden, dass der Wechselgeldbetrag jederzeit von der oder dem

Annahmebeauftragten bei der Zahlstelle wieder eingezahlt
werden kann.

Schreiben vom 30. September 2016 - 11 A 2
— VE 0160/16/10001 Dok. 2016/0902832).
Mit der Regelung in den ZBestB soll die
Erméchtigung von Annahmebeauftragten
zukiinftig von den obersten Bundesbehdrden
in eigener Zusténdigkeit entschieden werden
diirfen.

2.2 Organisation und Personal der Zahlstelle

2.2.1 Organisation

Fiir die Zahlstelle gilt die Geschiftsordnung der Dienststelle, bei
der sie eingerichtet ist.

2.2.2 Personal

(1) Die Leiterin oder der Leiter der Dienststelle, in der die
Zahlstelle eingerichtet ist (Dienststellenleitung), hat eine
personlich und fachlich geeignete Zahlstellenverwalterin oder
einen personlich und fachlich geeigneten Zahlstellenverwalter
(Zahlstellenverwaltung) und eine Vertreterin oder einen
Vertreter (Zahlstellenvertretung) zu bestellen. IThre Namen und
Unterschriftsproben sind der zustindigen Bundeskasse

1) Die LeiterinoderderLeiterLeitung der Dienststelle, in der
die Zahlstelle eingerichtet ist-(Dienststellenleitung), hat eine
personlich und fachlich geeignete Person fiir die
Zahlstellenverwaltung ZahisteHenverwalterin-odereinen

ZahbsteHenvervahuneund cine Meptreterin-odercinen
Vertreter(personlich und fachliche geeignete Person fiir die

Zahlstellenvertretung) zu bestellen. Thre Namen und

Redaktionell.
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mitzuteilen.

(2) Der Zahlstellenverwaltung und der Zahlstellenvertretung
konnen fiir die Erledigung der Aufgaben weitere Beschiftigte
zur Verfligung gestellt werden.

(3) Die Dienststellenleitung hat die Zahlstellenverwaltung, die
Zahlstellenverwaltung die tibrigen Beschiftigten der Zahlstelle,
bei der Ubernahme der Dienstgeschifte sowie jahrlich dariiber
zu belehren, dass sie im Rahmen der gesetzlichen oder
tariflichen Bestimmungen fiir Schéden haften, die innerhalb
ihres Arbeitsgebietes durch unrichtige Zahlungen, durch
Annahme falscher oder nicht zugelassener Zahlungsmittel oder
auf sonstige Weise entstehen. Die Belehrung ist von der
Zahlstellenverwaltung bzw. von den iibrigen Beschéftigten
schriftlich zu bestdtigen und von der Dienststellenleitung bzw.
der Zahlstellenverwaltung aktenkundig zu machen.

(4) Die Zahlstellenverwaltung ist fiir die sichere,
ordnungsméBige und wirtschaftliche Erledigung der
Zahlstellenaufgaben verantwortlich. Dazu gehort auch die
Priifung zur Einhaltung der Zahlstellensicherheit. Im Rahmen
der ordnungsméBigen Erledigung der Aufgaben sind die
Zahlstellenvertretung sowie weitere Beschiftigte regelméfig
iiber alle fiir ihren Aufgabenbereich bedeutsamen
Bestimmungen zu unterrichten und fortzubilden. Uber Méngel
und UnregelméBigkeiten in der Sicherheit der
Zahlstelleneinrichtungen und im Verwaltungsverfahren, die von
der Zahlstellenverwaltung nicht in eigener Zustandigkeit
abgestellt werden kann, ist unverziiglich die Zahlstellenaufsicht
und die Dienststellenleitung zu unterrichten. Bei erheblichen
Mingeln oder UnregelméBigkeiten ist dariiber hinaus
unverziiglich die zustdndige oberste Bundesbehdrde zu
unterrichten.

(5) Beim Wechsel der Zahlstellenverwaltung sind der
Nachfolgerin oder dem Nachfolger die Geschifte zu libergeben.
Die Ubergabe ist von einer Zahlstellenpriiferin oder einem

Unterschriftsproben sind der zustédndigen Bundeskasse

mitzuteilen (Vordruck 22055).

(2) Der Zahlstellenverwaltung und der Zahlstellenvertretung
konnen fiir die Erledigung der Aufgaben weitere Beschéftigte
zur Verfligung gestellt werden.

(3) Die Dienststellenleitung hat die Zahlstellenverwaltung, die
Zahlstellenverwaltung die {ibrigen Beschéftigten der Zahlstelle,
bei der Ubernahme der Dienstgeschifte sowie jahrlich dariiber
zu belehren, dass sie im Rahmen der gesetzlichen oder
tariflichen Bestimmungen fiir Schdden haften, die innerhalb
ihres Arbeitsgebietes durch unrichtige Zahlungen, durch
Annahme falscher oder nicht zugelassener Zahlungsmittel oder
auf sonstige Weise entstehen. Die Belehrung ist von der
Zahlstellenverwaltung bzw. von den tlibrigen Beschiftigten
schriftlich zu bestitigen und von der Dienststellenleitung bzw.
der Zahlstellenverwaltung aktenkundig zu machen.

(4) Die Zahlstellenverwaltung ist fiir die sichere,
ordnungsméiBige und wirtschaftliche Erledigung der
Zahlstellenaufgaben verantwortlich. Dazu gehort auch die
Priifung zur Einhaltung der ordnungsmaéfigen Erledigung der
Aufgaben in der Zahlstelle (Zahlstellensicherheit). Im Rahmen
der ordnungsmiBigen Erledigung der Aufgaben sind die
Zahlstellenvertretung sowie weitere Beschiftigte regelmafig
iiber alle fiir ihren Aufgabenbereich bedeutsamen
Bestimmungen zu unterrichten und fortzubilden. Uber Méngel
und UnregelméBigkeiten in der Sicherheit der
Zahlstelleneinrichtungen und im Verwaltungsverfahren, die von
der Zahlstellenverwaltung nicht in eigener Zusténdigkeit
abgestellt werden kannkonnen, ist unverziiglich die
Zahlstellenaufsicht und die Dienststellenleitung zu unterrichten.
Bei erheblichen Mingeln oder UnregelmaBigkeiten ist dariiber
hinaus unverziiglich die zustdndige oberste Bundesbehorde zu
unterrichten.

(5) Beim Wechsel der Zahlstellenverwaltung sind der

Vordruck wird in die ZBestB aufgenommen

Redaktionell.

Redaktionell.
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Zahlstellenpriifer zu leiten. Es ist eine Niederschrift gem. Nr.
15.3.2 zu fertigen, die von den Beteiligten zu unterschreiben und
der Dienststellenleitung vorzulegen ist.

(6) Ist die Zahlstellenverwaltung voriibergehend verhindert,
werden die Aufgaben von der Zahlstellenvertretung
wahrgenommen. Die Wahrnehmung der Vertretung ist jeweils
im Tagesabschluss zu vermerken. Der Vermerk ist von der
Vertretung zu unterschreiben.

(7) Bei Zahlstellen mit mehreren Beschiftigten sind die
Zahlungsgeschéfte und die Fiihrung der Nachweisungen
grundsétzlich zu trennen. Im Einzelnen wird die
Aufgabenverteilung innerhalb der Zahlstelle durch die
Dienststellenleitung oder durch die von der Dienststellenleitung
beauftragte Beschiftigte oder beauftragten Beschiftigten
festgelegt.

(8) Beschiftigte der Zahlstelle diirfen an der Erstellung von
Anordnungen im Sinne des § 70 BHO nicht verantwortlich
beteiligt sein (vgl. § 77 BHO).

(9) Die Zahlstellenverwaltung hat den Weisungen der
zustdndigen Bundeskasse in Bezug auf die
Zahlstellenabrechnung Folge zu leisten.

Nachfolgerin oder dem Nachfolger die Geschéfte zu libergeben.
Die Ubergabe ist von einer Zahlstellenpriiferin oder einem
Zahlstellenpriifer zu leiten. Es ist eine Niederschrift gem. Nr.
15.3.2 zu fertigen, die von den Beteiligten zu unterschreiben
und der Dienststellenleitung vorzulegen ist. Zusétzlich ist der
Soll-/Istbestand von allen Beteiligten mit Datum und
Unterschrift auf dem Tagesabschlussblatt zu bestitigens.

(6) Ist die Zahlstellenverwaltung voriibergehend verhindert,
werden die Aufgaben von der Zahlstellenvertretung
wahrgenommen. Die Wahrnehmung der Vertretung ist jeweils
im Tagesabschluss zu vermerken. Der Vermerk ist von der
Vertretung zu unterschreiben.

(7) Bei Zahlstellen mit mehreren Beschéftigten sind die
Zahlungsgeschifte und die Fiihrung der Nachweisungen
grundsitzlich zu trennen. Im Einzelnen wird die
Aufgabenverteilung innerhalb der Zahlstelle durch die
Dienststellenleitung oder durch die von der Dienststellenleitung
beauftragte Beschéftigte oder den beauftragten Beschiftigten
festgelegt.

(8) Beschiftigte der Zahlstelle diirfen an der Erstellung von
Anordnungen im Sinne des § 70 BHO nicht verantwortlich
beteiligt sein (vgl. § 77 BHO).

(9) Die Zahlstellenverwaltung hat den Weisungen der
zustdndigen Bundeskasse in Bezug auf die
Zahlstellenabrechnung Folge zu leisten.

Ergidnzende Klarstellung

Redaktionell.

2.3 Aufsicht iiber die Zahlstelle

(1) Der Dienststellenleitung obliegt die Fachaufsicht iiber die
Zahlstelle. Die Zahlstellenaufsicht ist Bestandteil der
Fachaufsicht ohne Weisungsrecht.

(1) Der Dienststellenleitung obliegt die Fachaufsicht iiber die
Zahlstelle. Die Zahlstellenaufsicht ist Bestandteil der
Fachaufsicht ohne Weisungsrecht.
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(2) Die Dienststellenleitung kann die Wahrnehmung der
Fachaufsicht, insbesondere die Zahlstellenaufsicht, auf andere
Beschiftigte libertragen, die nicht der Zahlstelle angehéren
diirfen (Zahlstellenpriiferinnen und Zahlstellenpriifer). Die
Zahlstellenpriiferinnen und Zahlstellenpriifer
(Zahlstellenpriifung) miissen mit simtlichen Aufgaben in der
Zahlstelle vertraut sein.

(3) Der oder dem Beauftragten fiir den Haushalt oder anderen
Beschiftigten, die nach VV Nr. 3.1.1 zu § 9 BHO die
Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln iibertragen wurden,
diirfen keine Fachaufsichtsfunktionen iibertragen werden.

(4) Das BMF kann im Einvernehmen mit dem
Bundesrechnungshof Ausnahmen zulassen.

(2) Die Dienststellenleitung kann die Wahrnehmung der
Fachaufsicht, insbesondere die Zahlstellenaufsicht, auf andere
Beschiftigte tibertragen, die nicht der Zahlstelle angehéren
diirfen (Zahlstellenpriiferinnen und Zahlstellenpriifer). Die
Zahlstellenpriiferinnen und Zahlstellenpriifer
(Zahlstellenpriifung) miissen mit sémtlichen Aufgaben in der
Zahlstelle vertraut sein.

(3) Der oder dem Beauftragten fiir den Haushalt oder anderen
Beschiftigten, die-denen nach VV Nr. 3.1.1 zu § 9 BHO die
Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln {ibertragen wurden,
diirfen keine Fachaufsichtsfunktionen iibertragen werden.

(4) Das BMF kann im Einvernehmen mit dem
Bundesrechnungshof Ausnahmen zulassen.

Redaktionell.

2.4 Authebung einer Zahlstelle

(1) Eine Zahlstelle ist aufzuheben, wenn der Bedarf fiir den
Fortbestand der Zahlstelle nicht mehr gegeben ist bzw. die
Aufgaben der Zahlstelle von einer Bundeskasse oder einer
anderen Zahlstelle wahrgenommen werden konnen.

(2) Eine Zahlstelle darf erst dann aufgehoben werden, wenn das
fiir die Zahlstelle bei einem Kreditinstitut eingerichtete
Girokonto und das im HKR-Verfahren eingerichtete
Abrechnungskonto ausgeglichen sind.

(3) Uber die Aufhebung einer Zahlstelle ist das BMF durch
Ubersendung eines Abdrucks der Aufhebungsverfiigung zu
unterrichten, damit das Abrechnungskonto stillgelegt und ggf.
das Girokonto aus der Kontenhierarchie des Bundes
herausgenommen werden kann.

3 Einrichtung, Organisation und Personal, Aufsicht sowie
Aufhebung von Geldstellen

3.1 Einrichtung einer Geldstelle

(1) Eine Geldstelle darf eingerichtet werden, wenn bare

(1) Eine Geldstelle darf eingerichtet werden, wenn bare
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(ZBestB), 04/2014 (ZBestB), 04/26142019
a) Einzahlungen, a) Auszahlungen und/oder
b) Auszahlungen oder b) Einzahlungen
c) Ein- und Auszahlungen _—a) — Einzahlungen, Redaktionell.
ohne vorherige Anordnung der Zahlungen angenommen oder —b——Ashlunecn-oder
geleistet werden miissen. Sie diirfen vorher nicht im Einzelnen, i
sondern nur ihrer Art nach bekannt sein. ohne vorherige Anordnung der Zahlungen geleistet Klarstellung

angeneommen-oder angenommen geleistetwerden miissen. Sie
diirfen vorher nicht im Einzelnen, sondern nur ihrer Art nach

bekannt sein (genehmigter Verwendungszweck).

(2) Die Einrichtung einer Geldstelle bedarf der Genehmigung
der zustindigen obersten Bundesbehorde. Der Antrag ist von der
Dienststelle, bei der die Geldstelle eingerichtet werden soll, zu
stellen. Im Antrag ist zu begriinden, warum eine Geldstelle
eingerichtet und welche Aufgaben der Geldstelle tibertragen
werden soll. Zusitzlich ist fiir jede Geldstelle, die Auszahlungen
leisten sollen, ein bedarfsgerechter Sockelbetrag, iiber den die
Geldstelle dauerhaft verfiigen darf, und bei Geldstellen, die
Einzahlungen annehmen diirfen, eine Abfiihrungsgrenze
festzulegen. Bei Geldstellen, die nur Zahlungen annehmen
diirfen, ist der Sockelbetrag ,,null®.

(2) Die Einrichtung einer Geldstelle bedarf der Genehmigung
der zustindigen obersten Bundesbehdrde. Der Antrag ist von
der Dienststelle, bei der die Geldstelle eingerichtet werden soll,
zu stellen. Im Antrag ist zu begriinden, warum eine Geldstelle
eingerichtet und welche Aufgaben der Geldstelle ibertragen
werden sollen. Zusétzlich ist fiir jede Geldstelle, die

a) -Auszahlungen leisten-diirfen selen, ein bedarfsgerechter
Sockelbetrag, liber den die Geldstelle dauerhaft verfiigen darf,
b) Einzahlungen annehmen diirfen, eine Abfithrungsgrenze
festzulegen. Bei Geldstellen, die nur Zahlungen annehmen
diirfen, ist der Sockelbetrag ,.null*.

Klarstellung zur Handhabung der
Abfithrungsgrenze, da es von den Ressorts
wiederholt Nachfragen gab.

Neustrukturierung des Absatzes mit dem
Ziel der besseren Verstindlichkeit.

(3) Bei Geldstellen, die Aus- und Einzahlungen leisten un
annehmen dirfen ist die Abfiihrungsgrenze dem Sockelbetrag
hinzuzurechnen. Wenn keine besondere Abfiithrungsgrenze
festgelegt ist entspricht die Abfithrungsgrenze der Hohe des
Sockelbetrages (siche Nr. 6.3.1Abs. 1).

(3) Das BMF und die zustéindige Bundeskasse ist durch die
zustindige oberste Bundesbehorde iiber die Einrichtung der
Geldstelle mit der Hohe des Sockelbetrages oder bei Anderung
der Hohe des Sockelbetrages der Geldstelle unter Angabe der
Bewirtschafternummer, unter der die Geldstelle abgerechnet
werden soll, durch Ubersendung der Einrichtungsverfiigung zu
unterrichten.

(43) Das BMF und die zustindige Bundeskasse ist-sind durch
die zustdndige oberste Bundesbehdrde iiber die Einrichtung der
Geldstelle mit der Hohe des Sockelbetrages oder bei Anderung
der Hohe des Sockelbetrages der Geldstelle unter Angabe der
Bewirtschafternummer, unter der die Geldstelle abgerechnet
werden soll, durch Ubersendung der Einrichtungsverfiigung zu
unterrichten.

(4) Fiir Geldstellen, die Auszahlungen leisten diirfen, wird zur

(54) Fiir Geldstellen, die Auszahlungen leisten diirfen, wird zur
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Auszahlung des festgelegten Sockelbetrages im HKR-Verfahren
im Abschnitt 3 (9081 0000 29) des Vorschussbuches ein
Einzelvorschusskonto bei der Bewirtschafternummer des
zustindigen Titelverwalters, unter der die Geldstelle abgerechnet
wird, eingerichtet. Aus dem Vorschusskonto diirfen die
Sockelbetrage mehrerer Geldstellen unter jeweils einer eigenen
Vorschusskontrollnummer ausgezahlt werden, sofern die
Geldstellen alle von einem Titelverwalter abgerechnet werden.
Auszahlungen aus dem Vorschusskonto diirfen bei Einrichtung
einer Geldstelle und erstmaliger Auszahlung des Sockelbetrages
zu Gunsten der Geldstelle oder bei der Erhdhung des
Sockelbetrages der Geldstelle angeordnet werden. Wird die
Hohe des Sockelbetrages verringert, ist der libersteigende Betrag
zu Gunsten des Vorschusskontos bei der zustindigen
Bundeskasse wieder einzuzahlen. Die Einzahlung ist vom
zustindigen Titelverwalter bei der Bundeskasse anzuordnen. Es
sind die Bestimmungen der Vorschuss- und
Verwahrungsrichtlinie des Bundes zu § 60 BHO (VO/VW-RiB)
anzuwenden.

Auszahlung des festgelegten Sockelbetrages im HKR-Verfahren
im Abschnitt 3 (9081 0000 29) des Vorschussbuches ein
Einzelvorschusskonto bei der Bewirtschafternummer des
zustdndigen Titelverwalters, unter der die Geldstelle
abgerechnet wird, eingerichtet. Aus dem Vorschusskonto diirfen
die Sockelbetrige mehrerer Geldstellen unter jeweils einer
eigenen Vorschusskontrollnummer und unter Angabe einer
eindeutigen Bezeichnung der jeweiligen Geldstelle (z. B. im
Buchungstext) ausgezahlt werden, sofern die Geldstellen alle
von einem Titelverwalter abgerechnet werden. Auszahlungen
aus dem Vorschusskonto diirfen nur bei Einrichtung einer
Geldstelle und erstmaliger Auszahlung des Sockelbetrages zu
Gunsten der Geldstelle oder bei der Erhéhung des
Sockelbetrages der Geldstelle vom zustdndigen Bewirtschafter
angeordnet werden.

Inhaltliche Ergéinzung zur Verbesserung der
Zuordenbarkeit von Buchungen bei
Auswertungen

Klarstellung.

Klarstellung.

(5) Bei der Einrichtung

a) einer Geldstelle mit einem festgelegten Sockelbetrag
von iiber 2.000 Euro oder mit einer festgelegten
Abfiihrungsgrenze ab 5.000 Euro,

b) mehrerer Geldstellen fiir eine Dienststelle bzw. unter
einer Bewirtschafternummer mit Sockelbetrdgen iiber insgesamt
5.000 Euro oder mit einer festgelegten Abfithrungsgrenze von
iber 10.000 Euro und

c) einer Geldstelle, die in begriindeten Ausnahmefillen
Kassenanordnungen, auch allgemein erteilte, bar auszahlen und
annehmen darf,

bedarf es der Einwilligung des Bundesministeriums der
Finanzen. Der Antrag ist von der zustéindigen obersten
Bundesbehdrde zu stellen. Im Antrag ist zu begriinden, warum
eine Ausnahme notwendig ist. In diesen Fillen ist eine
Unterrichtung nach Absatz 3 nicht notwendig. Die oberste

(5) Bet-derEinrichtungDer vorherigen Einwilligung des
Bundesministeriums-der FinanzenMF bedarf es bei der
Einrichtung oder der Erhdhung des Sockelbetrags

a) einer Geldstelle mit einem festgelegten Sockelbetrag
von-liber 2.000 Euro oder mit einer festgelegten
Abfiihrungsgrenze ab-iiber 5.000 Euro,

b) mehrerer Geldstellen fiir eine Dienststelle bzw. unter
einer Bewirtschafternummer mit Sockelbetrigen iiber insgesamt
5.000 Euro oder mit einer festgelegten Abfiihrungsgrenze ver
iiber 10.000 Euro und

c) einer Geldstelle, die in begriindeten Ausnahmefillen
Kassenanordnungen, auch allgemein erteilte, bar auszahlen und
annehmen darf.

derEinanzenBMEDies gilt auch, wenn bei einer eingerichteten
Geldstelle der Sockelbetrag bzw. die Abfiihrungsgrenze

Neustrukturierung des Absatzes mit dem
Ziel der besseren Verstdandlichkeit.

Klarstellung: bis 5.000 Euro ist keine
Zustimmung des BMF erforderlich.

Klarstellung.

Redaktionell: Eine Begriindung soll fiir 5a)
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Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/2014

Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/20142019

Bemerkungen

Bundesbehorde kann die Aufgabe einer anderen Stelle
iibertragen. Die Ubertragung ist dem BMF mitzuteilen.

nachtriglich erhéht wird und die unter a) und b) genannten
Betragsgrenzen iiberschritten werden. Der Antrag ist von der
zustindigen obersten Bundesbehdrde zu stellen_und zu
Douriinden, s esbe b boselndon e S el
notwendigist—In diesen Fillen ist eine Unterrichtung nach
Absatz 3 nicht notwendig. Die oberste Bundesbehorde kann die
Aufgabe einer anderen Stelle {ibertragen. Die Ubertragung ist
dem BMF mitzuteilen.

bis ¢) vorgelegt werden. Eine Priifung durch
das BMF, ob die Hohe der Sockelbetrige
bzw. Abfiihrungsgrenzen aus
kassenrechtlicher Sicht sinnvoll ist, ist bisher
nur bei der Einrichtung einer Geldstelle
vorgesehen. Mit der Buchung der
Sockelbetrige auf dem Vorschusskonto wird
das Geld dem Geldkreislauf des Bundes
entzogen. Aus diesem Grund ist auch bei
einer Anderung der Sockelbetrige bzw.
Abfiihrungsgrenzen, wenn die unter 5a) und
b) genannten Betragsgrenzen iiberschritten
werden, eine Priifung erforderlich

(6) Fiir eine Geldstelle darf zur Bestandsauffiillung des
Sockelbetrages oder zur Bestandsablieferung eines den
Sockelbetrag iibersteigenden Betrages ein Girokonto bei einem
Kreditinstitut eingerichtet werden. Bei der Einrichtung des
Girokontos ist auf die Wirtschaftlichkeit zu achten, die
mindestens alle zwei Jahre zu iiberpriifen ist. Unbare Zahlungen
diirfen, bis auf Bestandsabfiithrungen nicht iiber das Girokonto
geleistet werden. Die Regelungen Nr. 6.1 sind anzuwenden.

(6) Fiir eine Geldstelle darf zur Bestandsauffiillung des
Sockelbetrages oder zur Bestandsablieferung
Bestandsabfiihrung eines den Sockelbetrag iibersteigenden
Betrages ein Girokonto bei einem Kreditinstitut eingerichtet
werden. Bei der Einrichtung des Girokontos ist auf die
Wirtschaftlichkeit zu achten, die mindestens alle zwei Jahre zu
iiberpriifen ist. Unbare Zahlungen diirfen, bis auf
Bestandsabfiihrungen nicht iiber das Girokonto geleistet
werden. Die Regelungen Nr. 6.1 sind anzuwenden.

Bestandsauffiillung oder Bestandsabfiihrung konnen auch iiber
eine Zahlstelle erfolgen.

Redaktionell:
Geldstelle = Bestandsabfiihrung.
Zahlstelle = Bestandsablieferung.

Klarstellung: Wird bisher schon so
gehandhabt, daher auch Aufnahme in
ZBestB.

3.2 Organisation und Personal der Geldstelle

3.2.1 Organisation

Fiir die Geldstelle gilt die Geschaftsordnung der Dienststelle, bei
der sie eingerichtet ist.

3.2.2 Personal

(1) Die Leiterin oder der Leiter der Dienststelle, in der die

(1) Die Leiterin-oder-derLeiterLeitung der Dienststelle, in der

Redaktionell.
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Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/2014

Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/20142019

Bemerkungen

Geldstelle eingerichtet ist (Dienststellenleitung), hat eine
personlich und fachlich geeignete Geldstellenverwalterin oder
einen personlich und fachlich geeigneten Geldstellenverwalter
(Geldstellenverwaltung) und eine Vertreterin oder einen
Vertreter (Geldstellenvertretung) zu bestellen.

die Geldstelle eingerichtet ist-{Dienststellenleitang), hat eine
personlich und fachlich geeignete GeldsteHenverwalterin-oder

cinen personlich und fachlich gecigneten
GeldsteHenverwalterPerson fiir die-{Geldstellenverwaltung) und
eine Vertreterin-odereimenVertreterpersonlich und fachlich
geeignete Person fiir die {Geldstellenvertretung) zu bestellen.

(2) Die Dienststellenleitung hat die Geldstellenverwaltung und
die Geldstellenvertretung bei der Ubernahme der
Dienstgeschifte sowie jéhrlich dariiber zu belehren, dass sie im
Rahmen der gesetzlichen oder tariflichen Bestimmungen fiir
Schiden haften, die innerhalb ihres Arbeitsgebietes durch
unrichtige Zahlungen, durch Annahme falscher oder nicht zu-
gelassener Zahlungsmittel oder auf sonstige Weise entstehen.
Die Belehrung ist von der Geldstellenverwaltung und der
Geldstellenvertretung schriftlich zu bestétigen und von der
Dienststellenleitung aktenkundig zu machen.

(3) Die Geldstellenverwaltung ist fiir die sichere,
ordnungsméfige und wirtschaftliche Erledigung der
Geldstellenaufgaben verantwortlich. Uber Miingel und
UnregelmiBigkeiten in der Sicherheit der Geldstelle und im
Verwaltungsverfahren, die von der Geldstellenverwaltung nicht
in eigener Zustdndigkeit abgestellt werden kann, ist
unverziiglich die Leitung der Dienststelle oder die von der
Leitung der Dienststelle mit der Fachsicht beauftrage Person zu
unterrichten. Bei erheblichen Méngeln oder UnregelmaBigkeiten
ist dariiber hinaus unverziiglich die zustéindige oberste
Bundesbehorde zu unterrichten.

(4) Der Geldstellenverwaltung darf die Anordnungsbefugnis
nach VV Nr. 3.1.3 zu § 9 BHO nicht iibertragen werden.

(5) Beim Wechsel der Geldstellenverwaltung sind der
Nachfolgerin oder dem Nachfolger die Geschéfte zu libergeben.
Die Ubergabe ist von der Dienststellenleitung oder von der
Geldstellenpriifung zu leiten (Nr. 3.3).
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Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/2014

Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/20142019

Bemerkungen

(6) Ist die Geldstellenverwaltung voriibergehend verhindert,
werden die Aufgaben von der Geldstellenvertretung
wahrgenommen. Die Wahrnehmung der Vertretung ist jeweils in
der Anschreibeliste zu vermerken. Der Vermerk ist von der
Vertretung zu unterschreiben.

3.3 Aufsicht iiber die Geldstelle

(1) Der Dienststellenleitung obliegt die Fachaufsicht iiber die
Geldstelle. Die Geldstellenaufsicht ist Bestandteil der
Fachaufsicht ohne Weisungsrecht.

(2) Die Dienststellenleitung kann die Wahrnehmung der
Fachaufsicht, insbesondere die Geldstellenaufsicht, auf andere
Beschiftigte {ibertragen, die nicht der Geldstelle angehdren
diirfen (Geldstellenpriiferinnen und Geldstellenpriifer). Die
Geldstellenpriiferinnen und Geldstellenpriifer
(Geldstellenpriifung) miissen mit sémtlichen Aufgaben in der
Geldstelle vertraut sein.

(3) Der oder dem Beauftragten fiir den Haushalt oder anderen
Beschiftigten, die nach VV Nr. 3.1.1 zu § 9 BHO die
Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln tibertragen wurden,
diirfen keine Fachaufsichtsfunktionen iibertragen werden.

(3) Der oder dem Beauftragten fiir den Haushalt oder anderen
Beschiftigten, die-denen nach VV Nr. 3.1.1 zu § 9 BHO die
Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln tibertragen wurdes,
diirfen keine Fachaufsichtsfunktionen iibertragen werden.

Redaktionell.

(4) Das BMF kann im Einvernehmen mit dem
Bundesrechnungshof Ausnahmen zulassen.

3.4 Aufhebung einer Geldstelle

(1) Eine Geldstelle ist aufzuheben, wenn der Bedarf fiir den
Fortbestand der Geldstelle nicht mehr gegeben ist bzw. die
Aufgaben der Geldstelle von einer Zahlstelle oder einer anderen
Geldstelle wahrgenommen werden kénnen.

(2) Eine Geldstelle darf erst dann aufgehoben werden, wenn das
fiir die Geldstelle bei einem Kreditinstitut eingerichtete
Girokonto und das im HKR-Verfahren eingerichtete
Vorschusskonto ausgeglichen sind.

(2) Eine Geldstelle darf erst dann aufgehoben werden, wenn das
fiir die Geldstelle bei einem Kreditinstitut eingerichtete
Girokonto und das im HKR-Verfahren eingerichtete
Vorschusskonto Sockelbetrag Geldstelle ausgeglichen sind.

Konkretisierung
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(ZBestB), 04/2014

Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/20142019

Bemerkungen

(3) Uber die Aufhebung einer Geldstelle sind die zustéindige
oberste Bundesbehorde und die zustdndige Bundeskasse sowie
in den Fillen der Nr. 3.1 Abs. 5 das BMF durch Ubersendung
der Aufhebungsverfiigung unter Angabe der
Bewirtschafternummer des zustidndigen Titelverwalters zu
unterrichten.

Zweiter Abschnitt
- Zahlungsverkehr und Wertgegenstiinde -

4 Zahlungsverkehr bei Zahlstellen

4.1 Zahlungen

(1) Zahlungen (Ein- und Auszahlungen) diirfen von den
Zahlstellen nur aufgrund von elektronischen oder schriftlichen
Anordnungen angenommen oder geleistet werden. Dies gilt
nicht fiir Bestandsverstiarkungen und Bestandsablieferungen im
Rahmen der Geldverwaltung.

(2) Einzahlungen diirfen auch ohne Anordnung angenommen
werden, wenn die oder der Einzahlende ihre oder seine
Zahlungsverpflichtung glaubhaft macht.

(3) Auszahlungen diirfen grundsétzlich nur im Rahmen der
verfiigbaren Mittel geleistet werden.

(4) Zahlungen werden durch Ubergabe oder Ubersendung von
Zahlungsmitteln bewirkt. Bestandsablieferungen und
Bestandsverstarkungen iiber die Girokonten der Zahlstelle sind
davon ausgenommen.

(5) Zahlungsmittel diirfen nur am Schalter der Zahlstelle von
den mit dieser Aufgabe betrauten Beschéftigen angenommen
oder geleistet werden. Die Dienststellenleitung kann zulassen,
dass Beschiftige auch an anderen Stellen Zahlungsmittel
annehmen diirfen.

(6) Auszahlungen durch Ubersendung von Zahlungsmitteln sind
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(ZBestB), 04/2014

Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/20142019

Bemerkungen

nur in Ausnahmeféllen zu bewirken. Auszahlungen durch
Ubersendung von Bargeld sind unzulissig.

(7) Fiir die Annahme, Auszahlung und Verwaltung von
Zahlungsmitteln sind die ZMBestB anzuwenden.

(8) Schecks, Uberweisungsauftrige und Quittungen diirfen nur
mit urkundengeeigneten Schreibmitteln ausgestellt werden. Sie
miissen von den berechtigten Beschéftigen der Zahlstelle oder
von den mit der Annahme von Zahlungsmitteln au3erhalb der
Zahlstellenrdume beauftragten Beschéftigten unterschrieben
werden. Nummer 2.1.1 der Anlage zu VV Nr. 9.2 fiir

(8) Schecks, Uberweisungsauftrige und Quittungen diirfen nur
mit urkundengeeigneten Schreibmitteln ausgestellt werden. Sie
miissen von den berechtigten Beschiftigen der Zahlstelle oder
von den mit der Annahme von Zahlungsmitteln auflerhalb der
Zahlstellenrdume beauftragten Beschéftigten unterschrieben
Werden Nummer 2 1+ der Anlage 2 zur VV N—r—‘)%—tur

Redaktionell, Anpassung an Anderungen der

Zahlungen, Buchfiihrung und Rechnungslegung (§§ 70 bis 72 1 74 bi ;E EHS} _7BR BHOist ents rechen d anzuwen den VV-ZBR BHO
und 74 bis 80 BHO)ist entsprechend anzuwenden. - P
4.2 Priifung der Kassenanordnungen
(1) Kassenanordnungen sind vor der Zahlung auf férmliche (1.) Kgsset.lanordnungen S ind vor QCr Zahlung auf qunliche
Richtigkeit und Verarbeitungsfahigkeit (Buchungsreife) von den RI.Cht.l gkeit und VerarbeltungsfahlglEmF (Buchungsreife) von den
mit dieser Aufgabe betrauten Beschéftigen der Zahlstelle zu rmt dleser. Aufgabe betra}uten Beschafﬁget} der Zahlstelle zu
priifen. Die Buchungsreife umfasst die Priifung nach Nr. 2 der priifen. Die Buchungsreife umfasst die Priifung nach Nr. 2 der
X oo .o . L 4 - . IJ!. ;.2 {H“r Zﬁhlﬂ“ge“, U,
Anlage zur VV Nr. 9.2 fiir Zahlungen, Buchfiihrung und Anlyagv.:. 2 zur VV;ZBF{ BHO, " . 50
Rechnungslegun, 70 bis 72 und 74 bis 80 BHO). ‘ o ’
gslegung (§§ ) BHO). . |
(2) Die Unterschrift des Anordnungsbefugten muss mit der (2) Die Unterschrift der oder des Anordnungsbefugten muss mit
Unterschriftsprobe nach Nr. 2.2.4.3 der Anlage zur VV Nr. 9.2 der Unterschriftsprobe nach Nr. 2.2.4.32 der Anlage 2 zur VV-
T T ZBR BHO-Ne—92Fir ZahluneBuehtithruns-und s.0.

fiir Zahlung, Buchfiihrung und Rechnungslegung
iibereinstimmen.

Rechnungslegung libereinstimmen.

(3) Die Kassenanordnung muss an die zustdndige Bundeskasse
gerichtet sein und den Zusatz ,,iiber die Zahlstelle ...“ tragen.

(4) Unvollstiandige oder fehlerhafte Kassenanordnungen sind
sofort mit einem entsprechenden Hinweis zuriickzugeben

4.3 Quittungserstellung

4.3.1 Einzahlungen

(1) Uber jede Einzahlung in bar, durch Ubergabe eines Schecks
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Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/20142019

Bemerkungen

oder mittels Kartenzahlverfahren ist ein maschinell erstellter
Kassenzettel, auf Verlangen eine Quittung (§ 368 BGB),
auszuhéndigen. Wird ein maschinelles Verfahren nicht
eingesetzt, so ist eine Quittung zu erteilen.

(2) Fiir von Hand auszustellende Quittungen sind
Quittungsblocks mit durchnummerierten Doppelbléttern zu
verwenden. Die Namen und Unterschriften der zur Annahme
von Zahlungen und zur Ausstellung von Quittungen berechtigten
Beschiftigten der Zahlstelle sind im Schalterraum durch
Aushang bekannt zu machen (Vordruck 22150).

(2) Fiir von Hand auszustellende Quittungen sind
Quittungsblocks mit durchnummerierten Doppelbléttern zu
verwenden (Vordrucke 22150, 22157). Die Namen und
Unterschriften der zur Annahme von Zahlungen und zur
Ausstellung von Quittungen berechtigten Beschaftigten der
Zahlstelle sind im Schalterraum durch Aushang bekannt zu

machen-Verdraek 221505,

Redaktionell.

4.3.2 Auszahlungen

Uber jede Auszahlung in bar oder durch Ubergabe eines
Barschecks ist eine Quittung zu verlangen. Bei Zug-um-
Zug Geschéften geniigt der libliche Kassenzettel. Vor der
Auszahlung oder Ubergabe ist die Empfangsberechtigung
festzustellen.

4.4 Annahme aufgrund allgemein erteilter
Annahmeanordnung

(1) Einzahlungen aufgrund allgemein erteilter
Annahmeanordnung diirfen angenommen werden, wenn
Unterlagen zur Verfiigung stehen, aus denen die Betrége, die
Zahlungspflichtigen, die Haushaltsstelle und das Haushaltsjahr
eindeutig erkennen kann. Nummer 4.5 ist zu beachten.

(1) Einzahlungen aufgrund allgemein erteilter
Annahmeanordnung diirfen angenommen werden, wenn
Unterlagen zur Verfiigung stehen, aus denen die Betrége, die
Zahlungspflichtigen, die Haushaltsstelle und das Haushaltsjahr
eindeutig erkennenkannerkennbar sind. Nummer 4.5 ist zu
beachten.

Redaktionell.

(2) Einzahlungen im Rahmen allgemein erteilter
Annahmeanordnung kénnen aufgeteilt nach Haushaltsstellen in
einen Buchungsbeleg eingetragen werden. Der Buchungsbeleg
muss zusétzlich die Bewirtschafternummer des zustindigen
Titelverwalters und eine Belegnummer der Zahlstelle (siche
Z01) sowie den Verarbeitungsschliissel 60350 enthalten. Die
Einzahlungen sind tdglich aufzurechnen und die Summe ist in
die Zahlungsnachweisung E zu iibernehmen (Vordruck 22051).
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(ZBestB), 04/2014

Zahlstellenbestimmungen fiir die Bundesverwaltung
(ZBestB), 04/20142019

Bemerkungen

4.5 Verwahrungen

Ist die entsprechende Haushaltsstelle einer Einzahlung nicht
bekannt, so ist sie in Verwahrung zu buchen.

4.6 Einzahlungen

4.6.1 Annahme von Bargeld und Schecks

Fiir die Annahme von Bargeld und Schecks sind die ZMBestB
anzuwenden.

4.6.2 Kartenzahlverfahren, elektronische Zahlungssysteme

(1) Der Einsatz von Kartenzahlverfahren oder der Einsatz von
elektronischen Zahlungssystemen fiir Einzahlungen darf von der
zustindigen obersten Bundesbehdrde eigenverantwortlich im
Rahmen der Wirtschaftlichkeit zugelassen werden. Die
BestMaVB-HKR sind zu beachten.

(1) Einzahlungen mittels Kartenzahlungen und Zahlungen iiber
elektronische Zahlungssysteme (z. B. Debit-Karten oder
Kreditkarten) sind barer Zahlungsverkehr im Sinne von Nr. 1
Abs. 2. Der Einsatz von-Kartenzahbverfahren-oder- der Einsatz
= : we ir Einze darf

von der zustdndigen obersten Bundesbehorde
eigenverantwortlich im Rahmen der Wirtschaftlichkeit
zugelassen werden. Die BestMaVB-HKR sind zu beachten.

Aufgrund des Riickgangs von Zahlungen mit
Bargeld, ist es notwendig, dass Zahl- und
Geld-stellen nicht nur ausschlielich Bargeld
annehmen diirfen. Deshalb ist es
erforderlich, dass in die ZBestB eine
Regelung aufgenommen wird, in der
Einzahlungen mittels Kartenzahlungen und
Zahlungen tiber elektronische
Zahlungssysteme (z. B. Debit-Karten oder
Kreditkarten) allgemein zugelassen wird.

(2) Fiir die Annahme von Zahlungen im Rahmen von
Kartenzahlverfahren oder elektronischen Zahlungssystemen sind
die ZMBestB anzuwenden.

(2) Fiir die Annahme von Zahlungen im Rahmen von
Kartenzahlverfahren oder elektronischen Zahlungssystemen
sind-ist die-Nr. 6 ZMBestB (Anlage 1-) anzuwenden.

Redaktionell.

4.6.3 Annahme von Geldsorten

Geldsorten in ausldndischen Wahrungen diirfen im Rahmen der
ZMBestB angenommen werden.

4.6.4 Annahme von Wechseln

Die Annahme von Wechseln als Einzahlungen ist nicht erlaubt.
Das BMF kann Ausnahmen zulassen

4.7 Auszahlungen
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4.7.1 Filligkeitstag

Eine Auszahlung darf nicht vor dem in der Anordnung
angegeben Filligkeitstag geleistet werden. Die Auszahlung darf
unverziiglich geleistet werden, wenn der Filligkeitstag bereits
verstrichen ist.

4.7.2 Auszahlung an einen Bevollmiichtigten

(1) Wird eine Auszahlung an eine Bevollmédchtigte oder einen
Bevollmachtigten geleistet, ist die Vollmacht mit der
Auszahlungsanordnung zu verbinden. Vollmachten, die fiir mehr
als eine Zahlung gelten, sind sorgféltig aufzubewahren. Bei
jeder Auszahlung ist eine Kopie der Vollmacht mit der
Auszahlungsanordnung zu verbinden.

(2) Bei Zweifeln tiber die Person der Empfangerin oder des
Empfangers oder hinsichtlich ihrer oder seiner
Empfangsberechtigung ist vor der Auszahlung die Entscheidung
der an-ordnenden Stelle einzuholen.

(2) Bei Zweifeln iiber die Person der Empfangerin oder des
Empfingers oder hinsichtlich ihrer oder seiner
Empfangsberechtigung ist vor der Auszahlung die Entscheidung
der an-ordnenden Stelle einzuholen.

4.7.3 Gehaltsschecks (Ausland)

Fiir Zahlstellen im Ausland, die im Einvernehmen mit dem
BMF zur Annahme von Gehaltsschecks der im Ausland
entsandten Beschiftigten berechtigt sind, gelten die
Gehaltsscheckbestimmungen des Bundes. Im Inland
diirfen keine Gehaltsschecks angenommen werden.

Fiir Zahlstellen im Ausland, die im Einvernehmen mit
dem BMF zur Annahme von Gehaltsschecks der #m-ins
Ausland entsandten Beschéftigten berechtigt sind, gelten
die Gehaltsscheckbestimmungen des Bundes. Im Inland
diirfen keine Gehaltsschecks angenommen werden.

4.7.4 Kartenzahlverfahren fiir Auszahlungen

Auszahlungen mittels Debit-Karten konnen im Einzelfall vom
BMF auf begriindeten Antrag der zustidndigen obersten
Bundesbehorde genehmigt werden. Diese Auszahlungen sind
dann barer Zahlungsverkehr im Sinne von Nr. 1 Abs. 2.

Es wurde festgestellt, dass im Einzelfall
auch Auszahlungen mit EC-Karten geleistet
werden miissen, da Kreditkarten vom
Zahlungsempféanger nicht akzeptiert werden
(z. B. Bezahlung von Visa bei ausldndischen
Botschaften). Deshalb soll eine Regelung
geschaffen werden, die es mit vorheriger
Genehmigung des BMF Zahl- und
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insbesondere Geldstellen ermdglicht, auch
Auszahlungen mittels Debit-Karte leisten zu
diirfen.

5 Zahlungsverkehr bei Geldstellen

(1) Bei einer Geldstelle darf die Geldstellenverwaltung oder
Geldstellenvertretung nur Einzahlungen annehmen und
Auszahlungen leisten, die dem genehmigten
Verwendungszweck entsprechen.

(2) Fiir diese Einzahlungen oder Auszahlungen miissen keine
Kassenanordnungen vorgelegt werden.

(3) Im Ubrigen sind die Bestimmungen der Nr. 4.3, 4.6.1 mit
Ausnahme von Schecks und 4.6.2 entsprechend anzuwenden.
Die Annahme von Geldsorten (Nr. 4.6.3) bei Geldstellen im
Ausland ist allgemein zugelassen. Fiir Geldstellen im Inland ist
die Genehmigung des BMF von der zusténdigen obersten
Bundesbehdrde einzuholen.

(3) Im Ubrigen sind die Bestimmungen der Nrn. 4.3;-und 4.6.1
mit Ausnahme von Schecks und die Bestimmungen der Nrn.
4.6.2 sowie 4.7.4 entsprechend anzuwenden. Die Annahme von
Geldsorten (Nr. 4.6.3) bei Geldstellen im Ausland ist allgemein
zugelassen. Fiir Geldstellen im Inland ist die Genehmigung des
BMF von der zustdndigen obersten Bundesbehdrde einzuholen.

Redaktionell.

neue Nr. 4.7.4 soll auch fiir GSt gelten.

[ Formatiert: Abstand Vor: 6 Pt.

(4) Fiir Geldstellen nach Nr. 3.1 Abs. 4 ¢) sind die
Bestimmungen der Nr. 4, mit Ausnahme der Nr. 4.1 Absétze 2,
4, 5 und 6 sowie Nr. 4.4, Nr. 4.5, 4.6.3 und 4.6.4 entsprechend
an-zuwenden.

(4) Fiir Geldstellen nach Nr. 3.1 Abs. 4-5¢) sind die
Bestimmungen der Nr. 4, mit Ausnahme der Nr. 4.1 Absétze 2,
4, 5und 6 sowie der Nrn. 4.4 und; Nr. 4.5, 4.6 3-und-4-6:4
entsprechend anzuwenden.

Redaktionell:
4.6.3 (Geldsorten, s.a. 5 (3)) und
4.6.4 sind anzuwenden (Wechsel)

6 Giroverkehr der Zahlstellen und Geldstellen

6.1 Allgemeines

(1) Fiir jedes Girokonto ist ein Kontogegenbuch zu fiihren, in
dem alle Zahlungen einzutragen sind, die tiber das Girokonto
abgewickelt werden (Vordrucke 22054; 22055).

(1) Fiir jedes Girokonto ist ein Kontogegenbuch zu fiihren, in
dem alle Zahlungen einzutragen sind, die iiber das Girokonto
abgewickelt werden (Vordrucke 22054:-22055).

Redaktionell, Vordruck nur noch unter einer
Nummer

(2) Die Namen und Unterschriftsproben der
verfiigungsberechtigten Beschéftigten der Girokonten sind den
kontofiihrenden Stellen auf den dafiir vorgesehenen Vordrucken
mitzuteilen. Die Mitteilung ist von der Leiterin oder dem Leiter
der Dienststelle, bei der die Zahlstelle oder Geldstelle
eingerichtet ist, zu unterschreiben und mit dem Dienststempel

-17 -
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der Dienststelle zu versehen. Bei jeder Anderung der
Berechtigung ist entsprechend zu verfahren.

(3) Fiir die Bargeldverfiigungen darf das Kreditinstitut, bei dem
das Girokonto eingerichtet ist, eine Kundenkarte, sofern diese
nicht angeboten wird, auch eine EC-Karte; zur Verfiigung
stellen. Die Kundenkarte und ggf. eine Pin fiir die Karte sind
getrennt und sicher aufzubewahren. Fiir die Aufbewahrung sind
die Regelungen der WBestB (Anlage 2) anzuwenden. Es muss
sichergestellt sein, dass nur die verfligungsberechtigten
Beschiftigten Zugriff auf die Karte und die Pin haben.

(4) Konten, die nicht bei der Deutschen Bundesbank eingerichtet
sind, diirfen nur auf Guthabenbasis gefiihrt werden. Die
Vereinbarung eines Kontokorrentkredites ist unzuléssig. Dies
gilt auch fiir Konten, die bei der Deutschen Bundesbank
eingerichtet, aber nicht in die Kontenhierarchie des Bundes
eingebunden sind.

(5) Sofern eine Zahlstelle die Genehmigung zur Fithrung eines

Girokontos bei einem anderen Kreditinstituts als der Deutschen
Bundesbank erhalten hat, ist der Bundeskasse von der Zahlstelle
die Bankverbindung vor der ersten Bestandsverstirkung
mitzuteilen.

Ergidnzung aus Sicherheitsgriinden, damit
die Bundeskassen Verstirkungsauftriage der
Zahlstellen auf ausschlieBlich autorisierte
Girokonten ausfiihren kdnnen.

(6) Eine Geldstelle, die ein Girokonto eingerichtet hat, darf zur
Erstellung von Kontoausziigen sowie zur Bestandsabfithrung
Onlinebanking nutzen. Unbarer s Zahlungsverkehr (Nr. 3.1
Abs. 6)-ist nicht zugelassen.- Es muss sichergestellt sein, das
uber das Konto nur im Vier-Augen-Prinzip verfiigt werden

kann. PIN und TAN miissen getrennt voneinander aufbewahrt
werden.

Anpassung an die Geschiftsbedingungen der
Kreditinstitute.

6.2 Verfahren zur Ablieferung und Verstiarkung von
Bestinden der Zahlstellen

6.2.1 Bestandsablieferung

(1) Der den festgelegten Wechselgeldbetrag libersteigenden

(1) Der den festgelegten Wechselgeldbetrag iibersteigendesn
Zahlstellenbarbestand, der nicht fiir Barauszahlungen am
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Zahlstellenbarbestand, der nicht fiir Barauszahlungen am
néchsten Tag benotigten wird, ist auf das Girokonto der
Zahlstelle einzuzahlen. Der eingezahlte Betrag ist an die
zustindige Bundeskasse gem. Absatz 2 oder 3 abzuliefern.

néchsten Tag benétigten wird, ist auf das Girokonto der
Zahlstelle einzuzahlen. Der eingezahlte Betrag ist an die
zustindige Bundeskasse gem. Absatz 2 oder 3 abzuliefern.

(2) Der Bestand des Girokontos einer Zahlstelle, das bei einer (2) Der Bestand des Girokontos einer Zahlstelle, das bei einer Klarstellung.
Filiale der Deutschen Bundesbank eingerichtet und in die Filiale der Deutschen Bundesbank eingerichtet und in die
Kontenhierarchie des Bundes eingebunden ist, wird automatisch | Kontenhierarchie des Bundes eingebunden ist, wird automatisch
zu Gunsten des Girokontos der zustindigen Bundeskasse, das zu Gunsten des Girokontos der zustindigen Bundeskasse, das
bei einer Filiale der Deutschen Bundesbank eingerichtet ist, bei einer Filiale der Deutschen Bundesbank eingerichtet ist,
abgeliefert. Die Ablieferung ist nur in das Tagesabschlussblatt abgeliefert. Die Ablieferung ist aur-in das Tagesabschlussblatt
und in die Abrechnungsnachweisung einzutragen. und_entsprechend in die Abrechnungsnachweisung sowie das
Kontogegenbuch einzutragen.
(3) Der Bestand des Girokontos einer Zahlstelle, das bei einem (3) Der Bestand des Girokontos einer Zahlstelle, das bei einem
anderen Kreditinstitut eingerichtet ist, ist zu Gunsten des anderen Kreditinstitut eingerichtet ist, ist zu Gunsten des
Girokontos der zustdndigen Bundeskasse, das bei einer Filiale Girokontos der zustdndigen Bundeskasse, das bei einer Filiale
der Deutschen Bundesbank eingerichtet ist, noch am gleichen der Deutschen Bundesbank eingerichtet ist, noch am gleichen
Tag zu tiberweisen. Bei der Bestandsablieferung ist auf dem Tag zu tiberweisen. Die Bestandsablieferung ist sofort in das
Zahlungsverkehrsbeleg die Zahlstellennummer anzugeben. Die Tagesabschlussblatt (Vordruck 22053) und entsprechend in die | Klarstellung.

Bestandsablieferung ist sofort in das Tagesabschlussblatt und in
die Abrechnungsnachweisung einzutragen.

Abrechnungsnachweisung sowie das Kontogegenbuch
einzutragen.

6.2.2 Bestandsverstirkung

(1) Werden bei der Zahlstelle keine Einzahlungen angenommen
oder reichen angenommene Einzahlungen fiir die Leistung von
Auszahlungen im Abrechnungszeitraum (Nr.12) nicht aus, so hat
die Zahlstelle sich den notwendigen Betrag von ihrem Girokonto
auszuzahlen. Das Girokonto ist um den auszuzahlenden Betrag
gem. Absatz 2 oder 3 von der Bundeskasse zu verstirken. Die
Bestandsverstirkung wird von der Bundeskasse unmittelbar im
Abrechnungskonto der Zahlstelle gebucht.

(2) Der Bestand des Girokontos einer Zahlstelle, das bei einer
Filiale der Deutschen Bundesbank eingerichtet und in die
Kontenhierarchie des Bundes eingebunden ist, wird automatisch
zu Lasten des Girokontos der zustdndigen Bundeskasse, das bei
einer Filiale der Deutschen Bundesbank eingerichtet ist,
verstirkt. Die Verstirkung ist nur in das Tagesabschlussblatt und
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in die Abrechnungsnachweisung einzutragen.

(3) Eine Zahlstelle mit einem Girokonto bei einem anderen
Kreditinstitut hat die zu verstarkende Summe bei der
zustdndigen Bundeskasse anzufordern. Der formlose
Verstirkungsauftrag muss mindestens die
Bewirtschafternummer der Zahlstelle (Nr. 2.1 Abs. 4), das
Datum der Bestandsverstirkung sowie die Hohe der
Bestandsverstirkung enthalten. Der Verstarkungsauftrag ist von
der Zahlstellenverwaltung oder der Zahlstellenvertretung zu
unterzeichnen. Die Bestandsverstérkung ist sofort in das
Tagesabschlussblatt und in die Abrechnungsnachweisung
einzutragen.

(3) Eine Zahlstelle mit einem Girokonto bei einem anderen
Kreditinstitut hat die zu verstarkende Summe bei der
zustdndigen Bundeskasse anzufordern. Der formlose
Verstérkungsauftrag muss mindestens die
Bewirtschafternummer der Zahlstelle (Nr. 2.1 Abs.4), das
Datum der Bestandsverstirkung, -sewie die Hohe der
Bestandsverstirkung sowie die Bankverbindung enthalten. Der
Verstarkungsauftrag ist von der Zahlstellenverwaltung oder der
Zahlstellenvertretung zu unterzeichnen. Die
Bestandsverstarkung ist sofort in das Tagesabschlussblatt und in
die Abrechnungsnachweisung einzutragen.

Gem. Kassenleitertagung vom 11./12. Mai
2015, TOP 1.6.

Verstirkung von ZSt, die kein Konto bei der
Deutschen Bundesbank fiihren. Einrichtung
eines autorisierten Verzeichnisses der
Bankverbindungen der ZSt.

(4) Das BMF kann im Einvernehmen mit der zustéindigen
obersten Bundesbehorde fiir die Zahlstelle andere Verfahren der
Bestandsverstirkung zulassen.

(4) Das BMF kann im Einvernehmen mit der zustéindigen
obersten Bundesbehorde fiir die Zahlstellen andere Verfahren
der Bestandsverstirkung zulassen.

6.3 Verfahren zur Abfiihrung und Auffiillung von
Bestinden der Geldstellen

Die Bestandsabfiihrung und -auffiillung der Geldstellen nach Nr.
3.1 Abs. 5 ¢) wird vom BMF mit der Genehmigung zur
Einrichtung der Geldstelle geregelt.

6.3.1 Bestandsabfiihrung

(1) Der Geldstellenbestand, der den festgelegten Sockelbetrag
iibersteigt und der nicht fiir Auszahlungen innerhalb des

(1) Der Geldstellenbestand, der den festgelegten Sockelbetrag
iibersteigt und der nicht fiir Auszahlungen innerhalb des

laufenden Monats bendtigt wird sowie bei Erreichen der fest- laufenden Monats benétigt wird oder der die sewie-bei Redaktionell
gelegten Abfiihrungsgrenze, ist von der Geldstellenverwaltung Erreichen-derfestgelegten Abfiihrungsgrenze erreicht; -ist von
an die Bundeskasse abzufiihren. Der Bestand ist mindestens der Geldstellenverwaltung an die Bundeskasse abzufiihren. Der
einmal monatlich abzufiihren, sofern die Abfiihrungsgrenze Bestand ist mindestens einmal monatlich abzufiihren, sofern die
nicht erreicht wird. Wird die Abfiihrungsgrenze {iberschritten, ist | Abfithrungsgrenze nicht erreicht wird. Wird die
der gesamte den Sockelbetrag iiberschreitende Abfiihrungsgrenze iiberschritten, ist der gesamte den
Geldstellenbestand unverziiglich abzufiihren. Sockelbetrag tiberschreitende Geldstellenbestand unverziiglich
abzufiihren.
(2) Die Geldstellenverwaltung hat dazu den zustéindigen (2) Die Geldstellenverwaltung hat dazu den zustéindigen
Titelverwalter {iber den abzufithrenden Geldstellenbestand unter | Titelverwalter liber den abzufiihrenden Geldstellenbestand unter
Vorlegung der notwendigen Belege (begriindenden Unterlagen) | VerlegungVorlage der notwendigen Belege (begriindenden Redaktionell.

zu unterrichten. Der Titelverwalter hat die Annahme des

Unterlagen) zu unterrichten. Der Titelverwalter hat die
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abzufiihrenden Betrags bei der entsprechenden Haushaltsstelle

Annahme des abzufithrenden Betrags bei der entsprechenden

im Zahlungsiiberwachungsverfahren anzuordnen. Haushalts- oder Buchungsstelle im Klarstellung
Zahlungsiiberwachungsverfahren anzuordnen.

(3) Die Geldstellenverwaltung hat den Betrag zu Gunsten des (3) Die Geldstellenverwaltung hat den Betrag zu Gunsten des

Girokontos der zustidndigen Bundeskasse, das bei einer Filiale Girokontos der zustidndigen Bundeskasse, das bei einer Filiale

der Deutschen Bundesbank eingerichtet ist, unter Angabe des der Deutschen Bundesbank eingerichtet ist, unter Angabe des

Kassenzeichens der Annahmeanordnung einzuzahlen oder zu Kassenzeichens der Annahmeanordnung einzuzahlen oder zu

iiberweisen. Die Abfiihrung ist in die Anschreibeliste iiberweisen. Die Abfiihrung ist sofort in die Anschreibeliste Klarstellung

einzutragen. sowie ggf. in das Kontogegenbuch einzutragen.

(4) Die Bestandsabfiihrung kann auch {iber eine Zahlstelle

erfolgen. Die Annahmeanordnung ist in diesen Fillen der

Zahlstelle vorzulegen. Die Zahlstelle rechnet mit der

zustindigen Bundeskasse ab (siehe Nr. 6.2.1).

6.3.2 Bestandsauffiillung

(1) Die Geldstellenverwaltung hat eine Auffiillung des (1) Die Geldstellenverwaltung hat eine Auffiillung des

Geldstellenbestandes bis zur Hohe des festgelegten Geldstellenbestandes bis zur Hohe des festgelegten

Sockelbetrages unter Vorlegung der notwendigen Sockelbetrages unter Vorlegung-Vorlage der notwendigen

Zahlungsuntererlagen beim zustéindigen Titelverwalter zu Zahlungsuntererlagen beim zustdndigen Titelverwalter zu Redaktionell.

beantragen. Der Titelverwalter hat aufgrund der begriindenden
Unterlagen (Zahlungsuntererlagen) die Auszahlung zu Gunsten
der Dienststelle, bei der die Geldstelle eingerichtet ist, mit dem
Zusatz: ,,Zu Handen ... (Geldstellenverwaltung)* aus den
entsprechenden Haushaltsstellen bei der zustéindigen
Bundeskasse anzuordnen.

beantragen. Der Titelverwalter hat aufgrund der begriindenden
Unterlagen (Zahlungsuntererlagen) die Auszahlung zu Gunsten
der Dienststelle, bei der die Geldstelle eingerichtet ist, mit dem
Zusatz: ,,Zu Handen ... (Geldstellenverwaltung)* aus den
entsprechenden Haushaltsstellen bei der zustindigen
Bundeskasse anzuordnen. Die Bestandsauffiillung ist von der
Geldstellenverwaltung sofort in die Anschreibeliste sowie ggf.
in das Kontogegenbuch einzutragen.

Ergénzung, Klarstellung

(2) Die Bestandsauffiillung kann auch iiber eine Zahlstelle
erfolgen. Die Auszahlungsanordnung ist in diesen Fillen der
Zahlstelle vorzulegen. Die Zahlstelle rechnet mit der zu-
stindigen Bundeskasse ab (siche Nr. 6.2.2).

(3) Darf die Geldstelle Einzahlungen annehmen und
Auszahlungen leisten, hat der Titel-verwalter die Annahme des
eingezahlten Betrages und die Auszahlung des geleisteten
Betrages ggf. zur Verrechnung bei der Bundeskasse anzuordnen.
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6.4 Einzahlung auf ein Girokonto aus
Sicherheitsgriinden

Aus Sicherheitsgriinden kann die Zahlstelle oder die Geldstelle,
sofern ein Girokonto eingerichtet ist, nicht abzulieferndes oder
abzufiihrendes Bargeld voriibergehend auf diesem Girokonto
einzuzahlen werden.

Aus Sicherheitsgriinden kann die Zahlstelle oder die Geldstelle
mit einem Girokonto -Gi i i ist;
nicht abzulieferndes oder abzufithrendes Bargeld voriibergehend
auf diesem Girokonto einzuzahlen-werdesn.

Redaktionell.

6.5 Beforderung von Zahlungsmitteln

Fiir die bei der Beforderung von Zahlungsmitteln zu treffenden
Sicherungsmafinahmen sind die GeSiBestB anzuwenden.

7 Wertgegenstinde

7.1 Behandlung von Wertgegenstinden

Die zustdndige oberste Bundesbehorde kann im Einvernehmen
mit dem BMF bestimmen, ob die Zahlstelle Wertgegenstinde
annehmen darf. Fiir die Behandlung von Wertgegenstéinden
gelten die Bestimmungen fiir die Behandlung von
Wertgegenstinden des Bundes (WBestB).

Die zustdndige oberste Bundesbehorde kann im Einvernehmen
mit dem BMF bestimmen, ob die Zahlstelle Wertgegenstinde
annehmen darf. Eiir-die Behandlungvon-Wertgegen-stindenEs
gelten die Bestimmungen fiir die Behandlung von
Wertgegenstianden des Bundes (WBestB, Anlage 2).

Redaktionell.

7.2 Verlust von Wertgegenstiinden

Kommen bei der Zahlstelle eingelieferte Wertgegenstinde
abhanden ist die Zahlstellenpriifung unverziiglich fernmiindlich
und schriftlich zu benachrichtigen. Kommen von der Zahlstelle
ausgestellte Schecks, Uberweisungsauftrige oder Vordrucke von
Schecks abhanden, so ist zusétzlich die kontofiihrende Stelle
unverziiglich fernmiindlich und schriftlich zu benachrichtigen.

Kommen bei der Zahlstelle eingelieferte Wertgegenstdnde
abhanden, ist die Zahlstellenpriifung unverziiglich
fernmiindlichtelefonisch und schriftlich zu benachrichtigen.
Kommen von der Zahlstelle ausgestellte Schecks,
Uberweisungsauftriige oder Vordrucke von Schecks abhanden,
se-ist zusdtzlich die kontofiihrende Stelle unverziiglich
fernmiindlich-telefonisch und schriftlich zu benachrichtigen.

Redaktionell.

Dritter Abschnitt Buchfiihrung,
Abrechnung und Sicherungsmafinahmen

8 Nachweisungen, Aufzeichnungen, Belege
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und Unterlagen

8.1 Allgemeines

(1) Die Eintragungen in den Nachweisungen und
Aufzeichnungen miissen gut lesbar sein. Es diirfen nur
urkundengeeignete Schreibmittel verwendet werden. Bei
Berichtigungen muss die urspriingliche Eintragung lesbar
bleiben. Sie sind mit Namenszeichen zu bescheinigen. In den
Nachweisungen und Aufzeichnungen sind keine Leerzeilen
freizulassen. Es diirfen auch keine Eintragungen zwischen den
Zeilen vorgenommen werden. Versehentlich frei gebliebene
oder am Ende der Nachweisungen oder Anschreibungen noch
frei bleibende Zeilen sind sofort durch Striche fiir nachtréigliche
Eintragungen unbenutzbar zu machen.

(1) Die Eintragungen in den Nachweisungen und
Aufzeichnungen miissen gut lesbar sein. Es diirfen nur
urkundengeeignete Schreibmittel verwendet werden. Bei
Berichtigungen muss die urspriingliche Eintragung lesbar
bleiben. Sie sind mit Namenszeichen und Datum zu
bescheinigen. In den Nachweisungen und Aufzeichnungen sind
keine Leerzeilen freizulassen. Es diirfen auch keine
Eintragungen zwischen den Zeilen vorgenommen werden.
Versehentlich frei gebliebene oder am Ende der Nachweisungen
oder Anschreibungen noch frei bleibende Zeilen sind sofort
durch Striche fiir nachtrégliche Eintragungen unbenutzbar zu
machen.

Ergdnzung/Klarstellung

(2) Werden Nachweisungen oder Aufzeichnungen nacheinander
von verschiedenen Beschiftigten gefiihrt, so hat jede
Beschiiftigte oder jeder Beschiftigter auf den Nachweisungen
oder Aufzeichnungen zu bescheinigen, innerhalb welchen
Zeitraums welche Eintragungen von ihr oder ihm vorgenommen
worden sind.

(3) Bestehen Nachweisungen oder Aufzeichnungen aus
mehreren Blattern, so sind beim Tagesabschluss die Endsummen
aller Blétter auf das Tagesabschlussblatt zu ibernehmen.

(4) Alle Nachweisungen und Aufzeichnungen, die bei der
Zahlstelle gefiihrt werden, sind ein Verzeichnis einzutragen, das
bei jeder Zahlstellenpriifung bereitzuhalten ist.

(4) Alle Nachweisungen und Aufzeichnungen, die bei der
Zahlstelle gefiihrt werden, sind in ein Verzeichnis einzutragen,
das bei jeder Zahlstellenpriifung bereitzuhalten ist.

Redaktionell.

(5) Werden Nachweisungen oder Aufzeichnungen in
automatisierten Verfahren erstellt, so gelten die vorstehenden
Bestimmungen sinngemé8. Die BestMaVB-HKR sind
anzuwenden.

(6) Das BMF kann auf Antrag der zusténdigen obersten
Bundesbehdrde zu den Bestimmungen der Nachweisungen und
Aufzeichnungen im Einvernehmen mit dem
Bundesrechnungshof abweichende Regelungen zulassen.
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9 Nachweisungen

9.1 Nachweisungen der Zahlstelle

9.1.1 Zahlungsnachweisungen E (Einzahlungen) und A
(Auszahlungen)

(1) Zur Aufzeichnung aller Zahlungsvorgénge in zeitlicher (1) Zur Aufzeichnung aller Zahlungsvorgénge in zeitlicher Redaktionell.
Reihenfolge sind bei der Zahlstelle die Zahlungsnachweisungen | Reihenfolge sind bei der Zahlstelle die Zahlungsnachweisungen
E und A in zweifacher Ausfertigung zu fiihren. In diese sind ZN E_(Vordruck 22051) und ZN A (Vordruck 22052) in
unverziiglich die Ein- und Auszahlungen mit Ausnahme der zweifacher Ausfertigung zu fiihren. In diese sind unverziiglich
Bestandsverstirkungen und Ablieferungen einzutragen. die Ein- und Auszahlungen mit Ausnahme der
Bestandsverstirkungen und Ablieferungen einzutragen.
(2) Nach der Eintragung einer Zahlung in eine Nachweisung ist | (2) Nach der Eintragung einer Zahlung in eine Nachweisung ist | Redaktionell.
die laufende Nummer auf der Kassenanordnung oder des die laufende Nummer auf der Kassenanordnung oder des-dem
Buchungsbeleges an der dafiir vorgesehenen Stelle einzutragen Buchungsbeleges an der dafiir vorgesehenen Stelle einzutragen
(Vordruck 22051; 22052; 22058). (Vordruck 22051; 22052:220658).
(3) Sind mehrere Zahlungen mit einer Kassenanordnung
angeordnet (Sammelanordnung), wird der Gesamtbetrag erst in
die Nachweisung eingetragen, wenn die letzte Zahlung
angenommen oder geleistet worden ist. Bis dahin wird die
Sammelanordnung in Hohe der bereits geleisteten Auszahlungen
zum Zahlstellen-Istbestand hinzu gerechnet und in Hohe bereits
angenommener Einzahlungen vom Zahlstellen-Istbestand
abgezogen (angezahlte Belege). Angezahlte Belege sind im
laufenden Haushaltsjahr abzurechnen.
(4) Auszahlungen aus Einnahmetitel sind in die (4) Auszahlungen aus Einnahmetiteln sind in die Redaktionell.

Zahlungsnachweisung liber Auszahlungen, Einzahlungen auf
Ausgabetitel in die Zahlungsnachweisung iiber Einzahlungen
einzutragen.

Zahlungsnachweisung liber Auszahlungen, Einzahlungen auf
Ausgabetitel in die Zahlungsnachweisung iiber Einzahlungen
einzutragen.

9.1.2 Tagesabschluss (Nr. 11)

Der Tagesabschluss ist eine Nachweisung im Sinne dieser
Bestimmung.

9.1.3 Abrechnungsnachweisung

Zur Abrechnung mit der zustdndigen Bundeskasse ist von der
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Zahlstelle eine Abrechnungsnachweisung Z01 in dreifacher
Ausfertigung zu erstellen (Vordruck 22053).

9.1.4 Sonstige Nachweisungen

Die zusténdige oberste Bundesbehorde kann bestimmen, dass
bei Bedarf die Zahlstelle weitere Nachweisungen fiihren muss.

9.2 Nachweisungen der Geldstelle

Fiir die Zahlungen der Geldstelle ist eine Anschreibeliste zu
fiihren, in der Ein- und Auszahlungen unverziiglich einzutragen
sind.

Fiir die Zahlungen der Geldstelle ist eine Anschreibeliste zu
fiihren, in der Ein- und Auszahlungen -sowie
Bestandsabfithrungen und Bestandsauffiillungen unverziiglich
einzutragen sind_(Vordruck 22058).

Redaktionell.

10 Aufzeichnungen

Die Zahlstelle oder Geldstelle hat folgende Aufzeichnungen zu
fithren. Zu den Aufzeichnungen gehoéren auch die zum Nachweis
notwendigen Unterlagen.

10.1 Kontogegenbuch

(1) Fiir jedes bei der Deutschen Bundesbank oder bei einem
anderen Kreditinstitut eingerichtete Girokonto ist ein
Kontogegenbuch zum Nachweis des Bestandes und der
Verdnderungen zu fithren. In das Kontogegenbuch sind alle
Zahlungen (Ablieferungen, Verstarkungen sowie Abfithrungen
und Auffiillungen) die iiber das Girokonto abgewickelt werden,
einzutragen.

(1) Fiir jedes bei der Deutschen Bundesbank oder bei einem
anderen Kreditinstitut eingerichtete Girokonto ist ein
Kontogegenbuch zum Nachweis des Bestandes und der
Verdnderungen zu fithren. In das Kontogegenbuch sind alle
Zahlungen (Ablieferungen, Verstiarkungen fiir Zahlstellen sowie
Abfiithrungen und Auffiillungen fiir Geldstellen) die liber das
Girokonto abgewickelt werden, einzutragen.

Klarstellung/Redaktionell.

(2) Jede Eintragung im Kontogegenbuch hat mindestens
- die laufende Nummer,

- den Buchungstag,

- den Betrag und

- die Nummer oder den Tag des Kontoauszugs

zu enthalten.

(3) Einzutragen sind der Betrag jedes Zahlungsauftrages am
Tage der Hingabe sowie die Gutschriften und die Lastschriften
laut Girokontoauszug, vermindert um die bereits als Auftrag am
Tag der Hingabe eingetragenen Betrége, jeweils in einer Summe
am Tage des Eingangs des Kontoauszugs.
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(4) Das BMF kann die Fiihrung elektronischer
Kontogegenbiicher zulassen.

10.2 Scheck- und Quittungshefte sowie sonstige
nummerierte Vordrucke

Scheck- und Quittungshefte sind Aufzeichnungen im Sinne
dieser Bestimmung. Die Zu- und Abgénge der Quittungsblocks
und Scheckvordrucke, sowie sonstigen nummerierten Vordrucke
sind in der Verwahrungsanschreibung - Teilbestand
Wertgegenstinde - nach-zuweisen. Die Zugédnge sind durch
Lieferbescheinigungen, die Abginge durch Empfangs-
bescheinigungen der Beschiftigten zu belegen. In der
Empfangsbescheinigung sind die Nummern der im Block
enthaltenen Vordrucke anzugeben.

10.3 Aufzeichnungen der Zahlstelle

10.3.1 Geld- und Werteingangsbuch

(1) Jede Zahlstelle hat ein Geld- und Werteingangsbuch zu
fihren. Die Zahlstellenverwaltung bestimmt die Beschiftigte
oder den Beschéftigten der Zahlstelle, die das Geld- und
Werteingangsbuch fiithrt. Das Geld- und Werteingangsbuch kann
fiir ein oder mehrere Haushaltsjahre gefiihrt werden.

(2) In das Geld- und Werteingangsbuch sind alle bei der
Zahlstelle eingehenden Wertsendungen (z. B. Wertbriefe) sowie
Sendungen, die Bargeld, Schecks, Wertpapiere, Wertzeichen mit
Ausnahme der Postwertzeichen, geldwerte Drucksachen und
Kostbarkeiten enthalten (Wertgegenstinde), einzeln einzutragen.

(3) Das Geld- und Werteingangsbuch ist fortlaufend mit
mindestens folgenden Angaben zu fiihren:

- Tag der Eintragung,

- Name und Anschrift des Absenders (soweit vorhanden),

- Inhalt und Wert (soweit eine Angabe mdglich) der Sendung
und

- Nachweis iiber den weiteren Verbleib.

(4) Der Nachweis iiber den weiteren Verbleib ist von den
zustindigen Beschéftigten der Zahlstelle zu bescheinigen.
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10.3.2 Verwahrungsanschreibung - Teilband
Wertgegenstiinde

Jede Zahlstelle hat eine Verwahrungsanschreibung - Teilband
Wertgegenstinde - zu fiihren, sofern sie Wertgegenstinde
verwahren darf. Es sind die WBestB anzuwenden.

10.4 Sonstige Aufzeichnungen

Darf die Zahlstelle Sorten annehmen (Nr. 4.6.3) ist eine
Aufzeichnung iiber Wertverdnderungen zu fithren. Die
zustindige oberste Bundesbehdrde kann bestimmen, dass die
Zahlstelle oder Geldstelle weitere Aufzeichnungen fithren muss.

Darf die Zahlstelle Sorten annehmen (Nr. 4.6.3), ist eine
Aufzeichnung iiber Wertverdnderungen zu fithren. Die
zustindige oberste Bundesbehdrde kann bestimmen, dass die
Zahlstelle oder Geldstelle weitere Aufzeichnungen fithren muss.

10.5 Belege und sonstige Unterlagen

(1) Belege sind elektronische oder schriftliche Unterlagen in der
vom BMF zugelassenen Form, aufgrund derer Zahlungen
erfolgen. Fiir die Erstellung von Belegen durch die
Bewirtschafter gelten die VerfRiB-MV/TV-HKR. Fiir die
Erstellung von Belegen durch Beschiftigte der Zahlstellen ist
die vorgenannte Verfahrensrichtlinie entsprechend anzuwenden.

(2) Durch einen Beleg konnen mehrere Buchungen
nachgewiesen werden.

(3) Anderungen und Ergiinzungen auf den Belegen der
Bewirtschafter durch Beschiftigte der Zahlstellen sind nicht
zuldssig, auch nicht in Absprache mit dem entsprechenden
Bewirtschafter.

(4) Sonstige Unterlagen sind andere Unterlagen der Zahlstelle,
die keine Nachweisungen, Aufzeichnungen und Belege sind (z.
B. Schriftverkehr) und die nicht fiir die Rechnungs-priifung
bendtigt werden.

11 Tagesabschluss der Zahlstelle

11.1 Verfahren beim Tagesabschluss

(1) Die Zahlstellenverwaltung hat arbeitstéglich einen Abschluss
zu erstellen, wenn Zahlungen angenommen oder geleistet
worden sind.
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(2) Zur Abstimmung des Soll- und des Istbestandes ist bei jedem
Tagesabschluss das Tagesabschlussblatt Z01 auszufiillen. Bei
taglicher Abrechnung mit der zustdndigen Bundeskasse kann das
BMF im Einvernehmen mit der zusténdigen obersten
Bundesbehorde zulassen, dass anstelle des
Tagesabschlussblattes die Abrechnungsnachweisung - ebenfalls
701 - verwendet wird (Vordruck 22053).

(3) Der Tagesabschluss ist nach Beendigung der
Zahlungsgeschifte so rechtzeitig durchzufiihren, dass er
spétestens bei Dienstschluss fertig gestellt ist.

(4) Im Kontogegenbuch ist beim Tagesabschluss der Bestand
einzutragen, der sich aus dem Unterschied zwischen den
Einzahlungen und den Auszahlungen unter Beriicksichtigung
des Bestandes vom Vortag ergibt.

(5) Nachdem der Kontoauszug eingegangen ist und die
erforderlichen Eintragungen im Kontogegenbuch vorgenommen
worden sind, hat die Zahlstellenverwaltung durch Unterschrift
unter Angabe des Datums zu bescheinigen, dass der sich aus
dem Kontogegenbuch ergebende Bestand mit dem des
Kontoauszugs unter Beriicksichtigung der darin noch nicht
nachgewiesenen Betrége iibereinstimmt. Die Bescheinigung
kann handschriftlich oder durch Stempelaufdruck auf dem
Kontoauszug bzw. mittels besonderen Vordrucks (Muster 1) als
Anlage zum Kontoauszug erfolgen.

(6) Zum Tagesabschluss werden die aufgerechneten Summen
der Zahlungsnachweisung in das Tagesabschlussblatt
iibertragen. Danach ist der Zahlstellen-Sollbestand im
Tagesabschlussblatt unter Beriicksichtigung des Zahlstellen-
Sollbestandes des Vortages, der Summe der Einzahlungen und
Zahlstellenbestandsverstirkungen abziiglich der Summen der
Auszahlungen und der Ablieferungen zu ermitteln. Der
Zahlstellen-Sollbestand ist in das Tagesabschlussblatt des
folgenden Tages vorzutragen.

(7) Zur Ermittlung des Zahlstellen-Istbestandes sind zu dem
vorhandenen Bargeld und Schecks, etwaige Guthaben auf den
Konten der Zahlstelle und angezahlte Auszahlungsbelege

(7) Zur Ermittlung des Zahlstellen-Istbestandes sind zu dem
vorhandenen Bargeld und den Schecks, etwaige Guthaben auf
den Konten der Zahlstelle und angezahlte Auszahlungsbelege
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hinzuzurechnen; angezahlte Einzahlungsbelege (Nr. 9.1.1 Abs.3)
sind abzuziehen.

hinzuzurechnen; angezahlte Einzahlungsbelege (Nr. 9.1.1
Abs.3) sind abzuzichen.

(8) Zahlstellen-Istbestand und Zahlstellen-Sollbestand sind zu
vergleichen. Besteht keine Ubereinstimmung, so ist der
Unterschiedsbetrag als Fehlbetrag oder Uberschuss
auszuweisen.

(9) Miissen nach der Fertigung des Tagesabschlusses noch
Zahlungen angenommen oder geleistet werden, sind sie in die
Zahlungsnachweisung des nichsten Tages einzutragen.

11.2 Kassenfehlbetrag und Kasseniiberschuss

11.2.1 Kassenfehlbetrag

Ein Kassenfehlbetrag ist als Vorschuss in die
Zahlungsnachweisung des ndchsten Tages einzutragen. Die
Zahlstellenverwaltung hat dafiir einen Buchungsbeleg zu
fertigen, der von der Zahlstellenpriifung mit einem Sichtvermerk
zu versehen ist. Die Dienststellenleitung ist unverziiglich zu
unterrichten. Der Kassenfehlbetrag ist unverziiglich aufzukldren.
Wird ein Kassenfehlbetrag aufgeklart, darf er nur aufgrund
Annahmeanordnung des zustdndigen Titelverwalters
ausgeglichen werden. Ein als Vorschuss gebuchter
Kassenfehlbetrag ist immer im Jahr der Entstehung
auszugleichen (Nr. 6.1 Vorschuss- und Verwahrungsrichtlinie
des Bundes zu § 60 BHO [VO/VW-RiB]).

Ein Kassenfehlbetrag ist als Vorschuss in die
Zahlungsnachweisung des nichsten Tages einzutragen. Die
Zahlstellenverwaltung hat dafiir einen Buchungsbeleg zu
fertigen, der von der Zahlstellenpriifung mit einem
Sichtvermerk zu versehen ist. Die Dienststellenleitung ist
unverziiglich zu unterrichten. Der Kassenfehlbetrag ist
unverziiglich aufzukldren. Wird ein Kassenfehlbetrag
aufgekldrt, darf er nur aufgrund einer Annahmeanordnung des
zustidndigen Titelverwalters ausgeglichen werden. Ein als
Vorschuss gebuchter Kassenfehlbetrag ist immer im Jahr der
Entstehung auszugleichen (Nr. 6.1 Vorschuss- und
Verwahrungsrichtlinie des Bundes zu § 60 BHO [VO/VW-
RiB])).

11.2.2 Kasseniiberschuss

Ein Kasseniiberschuss ist als Verwahrung in die
Zahlungsnachweisung des néchsten Tages einzutragen. Die
Zahlstellenverwaltung hat dafiir einen Buchungsbeleg zu
fertigen, der von der Zahlstellenpriifung mit einem Sichtvermerk
zu versehen ist. Der Kasseniiberschuss ist unverziiglich
aufzuklaren. Wird ein Kasseniiberschuss aufgeklirt, so darf er
nur aufgrund einer Auszahlungsanordnung des zustindigen
Titelverwalters ausgezahlt werden. Gefundenes Bargeld ist wie
ein Uberschuss zu behandeln. Ein als Verwahrung gebuchter

Ein Kassentiberschuss ist als Verwahrung in die
Zahlungsnachweisung des nichsten Tages einzutragen. Die
Zahlstellenverwaltung hat dafiir einen Buchungsbeleg zu
fertigen, der von der Zahlstellenpriifung mit einem
Sichtvermerk zu versehen ist. Der Kasseniiberschuss ist
unverziiglich aufzuklaren. Wird ein Kasseniiberschuss
aufgeklirt, se-darf er-dieser nur aufgrund einer
Auszahlungsanordnung des zustdndigen Titelverwalters
ausgezahlt werden. Gefundenes Bargeld ist wie ein Uberschuss
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Kasseniiberschuss ist immer im Jahr der Entstehung
auszugleichen (Nr. 8.1 Vorschuss- und Verwahrungsrichtlinie
des Bundes zu § 60 BHO [VO/VW-RiB]).

zu behandeln. Ein als Verwahrung gebuchter Kasseniiberschuss
ist immer im Jahr der Entstehung auszugleichen (Nr. 8.1
Vorschuss- und Verwahrungsrichtlinie des Bundes zu § 60
BHO [VO/VW-RIiB])).

12 Abrechnung der Zahlstelle mit der
Bundeskasse

(1) Die Zahlstelle hat grundsétzlich mit jedem Tagesabschluss
mit der zustdndigen Bundeskasse abzurechnen. Bei geringerem
Zahlungsaufkommen muss mit der Bundeskasse abgerechnet
werden, wenn eine Bestandsablieferung oder eine
Bestandsverstarkung erfolgt ist, mindestens einmal im Monat.
Die letzte Abrechnung im laufenden Haushaltsjahr hat nach
MafBgabe des jeweiligen Jahresabschlussrundschreibens zu
erfolgen.

(1) Die Zahlstelle hat grundsétzlich mit jedem Tagesabschluss
mit der zustindigen Bundeskasse abzurechnen. Bei geringerem
Zahlungsaufkommen muss mit der Bundeskasse abgerechnet
werden, wenn eine Bestandsablieferung oder eine
Bestandsverstarkung erfolgt ist, jedoch mindestens einmal im
Monat. Die letzte Abrechnung im laufenden Haushaltsjahr hat
nach Mafigabe des jeweiligen Jahresabschlussrundschreibens zu
erfolgen.

Redaktionell

(2) Der Bundeskasse sind die Erstschriften der
Abrechnungsnachweisung mit einem Doppel und die
Erstschriften der Zahlungsnachweisung/-en zusammen mit den
dazugehorigen Kassenanordnungen und ggf. Buchungsbelegen
zu iibersenden.

(3) Das Doppel der Abrechnungsnachweisung erhélt die
Zahlstelle mit einer Buchungsbestitigung der Bundeskasse tliber
die Zahlstellenpriifung.

(4) Das BMF kann eine Abrechnung iiber die elektronische

Schnittstelle F15z zulassen. In diesen Féllen verbleiben die

Kassenanordnungen und ggf. Buchungsbelege bei der Zahl-
stelle. Das nihere wird gesondert vom BMF geregelt.

(5) Das BMF kann auf begriindeten Antrag der zustéindigen
obersten Bundesbehdrde einen anderen Abrechnungszeitraum
zulassen.

13 Aufbewahrung

Fiir die Aufbewahrung der Unterlagen der Zahlstelle und
Geldstelle sind die Aufbewahrungsbestimmungen fiir die
Unterlagen fiir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
des Bundes (ABestB-HKR) anzuwenden.

Fiir die Aufbewahrung der Unterlagen der Zahlstelle und
Geldstelle ist die st i ahrungsbest

desBundes{ABestB-HKR) VV Nr. 4.7 ZBR BHO

Anpassung an neue Regelung.
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anzuwenden.

14 SicherungsmafBinahmen

14.1 Aufbewahrung von Bargeld und
Wertgegenstinden

(1) Bargeldbestinde und andere Wertgegenstiande sind in einem
hierfiir geeigneten Geldschrank, einer Kassette oder einem
vergleichbaren Behiltnis (Kassenbehilter) sicher
aufzubewahren. Die ZSiBestB sind anzuwenden.

(2) Den Schliissel der Zahlstelle und des Kassenbehdlters hat die
Zahlstellenverwaltung im Besitz und sicher aufzubewahren.
Einen zweiten Schliissel hat die Dienststellenleitung oder eine
von ihr Beauftragten Person in einem von der
Zahlstellenverwaltung versiegelten und mit ihrer oder seiner
Unterschrift versehenen Umschlag unter Verschluss zu halten.

(3) Private Gelder und Wertgegenstiande diirfen weder im
Kassenbehilter noch in den Zahlstellenrdumen aufbewahrt
werden.

(4) Die Absitze 1 bis 3 sind sinngeméf auch fiir Geldstellen
anzuwenden.

14.2 Aufbewahrung von Vordrucken

Vordrucke sowie Nachweisungen und Aufzeichnungen sind in
der Zeit, in der sie nicht gebraucht werden, unter Verschluss zu
halten.

Vierter Abschnitt Zahl- und
Geldstellenpriifung

15 Priifungsverfahren

15.1 Grundsatz

(1) Die Zahlstelle ist mindestens viermal jéhrlich unvermutet zu
priifen. Das Ergebnis ist in einer Niederschrift festzuhalten und
der Dienststellenleitung vorzulegen.

Die Zahlstelle ist mindestens viermal jéhrlich unvermutet zu
priifen. Nach 2.1.2 erméchtigte Annahmebeauftragte sind
mindestens einmal jéhrlich im Rahmen der unvermuteten
Zahlstellenpriifung zu priifen. Das Ergebnis ist in einer

Anpassung wegen neuer Nr. 2.1.2:
Erméchtigung von Annahmebeauftragten

Neue Nr. 3.2.2 (2), organisatorische
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Niederschrift festzuhalten und der Dienststellenleitung
vorzulegen.

Vereinfachung.

(2) Die Geldstelle ist mindestens zweimal jéhrlich unvermutet
zu priifen. Das Ergebnis ist in einer Niederschrift festzuhalten
und der Dienststellenleitung vorzulegen.

(3) Eine Priifung ist unvermutet, wenn sie der zu priifenden
Stelle nicht vor Priifungsbeginn bekannt geworden ist.

(4) Wenn besondere Anhaltspunkte bestehen, sind unverziiglich
die Zahlstellen oder Geldstellen iiber die unvermuteten
Priifungen hinaus, zu priifen.

(4) Wenn besondere Anhaltspunkte bestehen, sind unverziighieh
die Zahlstellen oder Geldstellen iiber die unvermuteten
Priifungen hinaus; unverziiglich zu priifen.

(5) Das Recht des Bundesrechnungshofes Priifungen
durchzufiihren, bleibt unberiihrt.

(5) Das Recht des Bundesrechnungshofes Priifungen
durchzufiihren; bleibt unberiihrt.

(6) Das BMF kann auf Antrag der obersten Bundesbehorde
Ausnahmen von den Absétzen 1 und 2 zulassen.

15.2 Priifungszeitraum

Die Zahl- oder Geldstellenpriifung erstreckt sich auf den
Zeitraum der letzten vorausgegangenen Priifung. Die davor
liegende Zeit kann jedoch erneut in eine Priifung einbezogen
werden (,,iiberlappende” Priifung).

15.3 Nachweis der Priifung

15.3.1 Kennzeichnung der Priifung

(1) Die Priifung ist in den gepriiften Unterlagen
(Nachweisungen, Aufzeichnungen und Belegen) durch
Namenszeichen und Datum kenntlich zu machen. Die Zahl- oder
Geldstellenstellenpriifung verwenden dabei urkundengeeignete
Schreibmittel mit griiner Farbe. Ist eine Kennzeichnung nicht
mdglich, so sind entsprechende Vermerke in der Niederschrift
aufzunehmen.

(2) In den gepriiften Unterlagen darf die Zahl- oder
Geldstellenpriifung nichts weiter eintragen.

(2) In den gepriiften Unterlagen darf die Zahl- oder
Geldstellenpriifung nichts-weiter-eintragenkeine weiteren

Eintrdge vornechmen.

redaktionelle Umformulierung

15.3.2 Priifungsniederschrift

(1) Uber die Priifung einer Zahl- oder Geldstelle ist eine
Priifungsniederschrift zu fertigen, die insbesondere folgendes
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enthalten muss:

a) die Bezeichnung der Stelle, bei der die Zahl- oder Geldstelle
eingerichtet ist,

b) den Ort und das Datum der Priifung sowie das Datum der
vorangegangenen Priifung,

¢) den Namen der Zahl- oder Geldstellenverwalterin oder des
Zahl- oder Geldstellenverwalters sowie die Namen der von der
Zahl- oder Geldstellenpriifung beteiligten Personen

d) den Umfang und die wesentlichen Ergebnisse der Priifung
sowie

e) die Unterschrift einer beteiligten Zahl- oder
Geldstellenpriiferin oder eines Zahl- oder Geldstellenpriifers
sowie der Zahl- oder Geldstellenverwalterin oder des Zahl- oder
Geldstellenverwalters.

(3) Die Priifungsniederschrift ist der Dienststellenleitung
vorzulegen.

(4) Sind von der gepriiften Zahl- oder Geldstelle von der Zahl-
oder Geldstellenverwaltung Priifungsbemerkungen zu
beantworten, iibersendet sie ihre Stellungnahme auf dem
Dienstweg der Zahl- oder Geldstellenpriifung.

(5) Die Zahl- oder Geldstellenpriifung entscheidet abschlieBend
tiber die Stellungnahme.

(6) Eine Priifungsniederschrift ist auch beim Wechsel der
Zahlstellenverwaltung zu fertigen.

Klarstellung, s.a. 2.2.2 (5).

15.3.3 Geringfiigige Miingel

Geringfligige Méngel sind mdglichst im Verlauf der Priifung
beseitigen zu lassen. Sie brauchen nicht schriftlich beanstandet
zu werden.

15.3.4 Sonstige Méngel

Werden bei der Zahl- oder Geldstellenpriifung offensichtliche
Mingel festgestellt, die nicht unmittelbar mit der Erledigung der
Zahl- oder Geldstellengeschéfte im Zusammenhang stehen, sind
auch diese zu beanstanden.

15.4 Priifungsumfang
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(1) Die Zahl- oder Geldstellenpriifung kann sich bei der
Priifungstitigkeit auf Stichproben beschrénken, soweit nicht eine
vollstdndige Priifung notwendig oder vorgeschrieben ist. Dabei
sie die Priifungsgegenstinde und die Priifungsunterlagen so
auszuwihlen und so zu bemessen, dass sie sich ein zuverlissiges
Urteil tiber die ordnungsgemife Erledigung der Zahl- oder
Geldstellengeschéfte bilden kann.

(1) Die Zahl- oder Geldstellenpriifung kann sich bei der
Priifungstitigkeit auf Stichproben beschrinken, soweit nicht
eine vollstindige Priifung notwendig oder vorgeschrieben ist.
Dabei siend die Priifungsgegenstinde und die
Priifungsunterlagen so auszuwéhlen und so zu bemessen, dass
sie sich ein zuverldssiges Urteil {iber die ordnungsgemale
Erledigung der Zahl- oder Geldstellengeschifte bilden kann.

(2) Die Priifung hat sich auf simtliche von der Zahl- oder
Geldstelle zu fithrende Nachweisungen und Aufzeichnungen zu
erstrecken. Die Heranziehung von Unterlagen, die anderen
Stellen bereits zugeleitet worden sind, ist nur dann erforderlich,
wenn besondere Griinde fiir die Heranziehung bestehen.

16 Zahlstellenpriifung

Die Zahlstellenpriifung hat festzustellen, ob die Kassensicherheit
(§ 77 BHO) gewihrleistet ist. Dazu gehort insbesondere die
Priifung, ob

a) der Zahlstellen-Sollbestand mit dem Zahlstellen-Istbestand
iibereinstimmt,

b) Wertgegenstinde vollstdndig vorhanden sind,

¢) die Ein- und Auszahlungen rechtzeitig und vollstéindig
geleistet worden sind und der Zahlungsverkehr ordnungsgemaf
abgewickelt worden ist

d) die Nachweisungen und Aufzeichnungen richtig gefiihrt
worden sind,

e) alle zahlstellenrelevanten Belege einer ordnungsgeméfen
Behandlung zugefiihrt worden sind,

f) die Zahlstellengeschéfte wirtschaftlich und zweckméBig
erledigt werden und

g) die Zahlstellensicherheit nach innen und aulen gewahrleistet
ist.

16.1 Bestandsnachweis,
Ubereinstimmungsberechnung

(1) Zu Beginn einer unvermuteten Priifung hat die
Zahlstellenverwaltung den Zahlstellensollbestand und den
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Zahlstellenistbestand zu ermitteln und im Bestandsnachweis
(Muster 2) darzustellen. Der Bestandsnachweis ist von der
Zahlstellenverwalterin oder dem Zahlstellenverwalter zu
unterschreiben und der Zahlstellenpriifung zu {ibergeben.

(2) Die Zahlstellenpriifung hat sich davon zu iiberzeugen, dass
a) der im Bestandsnachweis dargestellte Bestand an
Zahlungsmitteln tatsédchlich vorhanden ist,

b) die angegebenen Bestinde auf dem/den Girokonto/-konten
mit den Angaben in dem/den Kontogegenbuch/-biichern und den
Kontoausziigen (mit Belegen) libereinstimmen,

¢) die vorhandenen Euro-Miinzen und Euro-Banknoten echt und
umlauffahig sind,

d) die vorhandenen Schecks entsprechend der ZMBestB
annahmefahig sind,

e) die angenommenen Schecks unverziiglich bei der
kontofiihrenden Geschéftsbank (Nr. 2.1 Abs. 5) eingereicht
wurden,

f) bei der Annahme von Gehaltsschecks die
Gehaltsscheckbestimmungen des Bundes - Ausland (GScheckB)
beachtet wurden und

g) im Kassenbehilter keine Zahlungsmittel oder sonstigen
Sachen aufbewahrt werden, die nicht zur Zahlstelle gehdren.

16.2 Priifung des Tagesabschlusses und der
Abrechnungsnachweisung Z01

Es ist zu priifen, ob

a) die Tagesabschliisse einschlieBlich der
Zahlungsnachweisungen E und A ordnungsgemaf gefertigt und
die Abrechnungsunterlagen mit den dazugehdrigen Belegen
fristgerecht der zustindigen Bundeskasse vorgelegt wurden,

b) die Eintragungen im Tagesabschluss von der zustindigen
Bundeskasse unverdndert iibernommen wurden,

¢) die von der Bundeskasse bestitigten
Abrechnungsnachweisungen Z01 vorliegen und

d) die Buchungen auf dem Abrechnungskonto der Bundeskasse -
nachgewiesen durch Kontoausziige - mit den Buchungen in den
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Tagesabschliissen iibereinstimmen.

16.3 Priifung der Aufzeichnungen

16.3.1 Kontogegenbuch

(1) Fiir jedes Konto der Zahlstelle ist der Bestand aus dem
Kontogegenbuch zu ermitteln und mit dem letzten Kontoauszug
unter Beriicksichtigung der darin noch nicht nachgewiesenen
Betrige abzustimmen.

(2) Es ist zu priifen, ob die von der Zahlstelle veranlassten
Kontobewegungen vom beauftragten Kreditinstitut ausgefiihrt
und die Ubereinstimmungsberechnungen unmittelbar nach
Eingang der Kontoausziige fiir jedes Konto der Zahlstelle
durchgefiihrt worden sind.

16.3.2 Verwahrungsanschreibung - Teilband
Wertgegenstiinde

(1) Es ist zu priifen, ob die Eintragungen der Ein- und
Auslieferungen ordnungsgemal erfasst und belegt sind und die
Belege den Bestimmungen entsprechen.

(2) Im Abschnitt iiberwachungspflichtige Vordrucke (Nr. 10.2
Scheck- und Quittungshefte sowie nummerierte Vordrucke) ist
zusitzlich vollstdndig zu priifen, ob

a) die Vordrucke vollzdhlig vorhanden sind und tatséchlich
bendtigt werden,

b) die Durchschriften der verwendeten Quittungsvordrucke
vollzdhlig an die Zahlstelle zuriickgegeben wurden und

¢) der weitere Nachweis der verwendeten
Zahlungsverkehrsvordrucke (z. B. Schecks) erbracht ist.

16.3.3 Aufzeichnungen iiber Wertverinderungen bei
Zahlung von Sorten

Es ist anhand der Belege und den Sortenabrechnungen zu
priifen, ob

a) die Buchung von Mehr- bzw. Mindererlésen unverziiglich
nach Eingang der Sortenabrechnung erfolgte,

b) die Buchung - auf der Grundlage der Sortenabrechnungen und
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gegebenenfalls sonstiger Belege - vollstindig und richtig erfasst
wurden.

16.3.4 Sonstige Priifungen

Es ist die duflere und innere Zahlstellensicherheit zu priifen,
insbesondere ob

a) die die Trennung von Anordnung und Ausfithrung von
Zahlstellengeschéften sichergestellt ist,

b) die Unterschriftsmitteilungen gemdf Nr. 2.2.4.3 der Anlage
zur VV Nr. 9.2 fiir Zahlungen, Buchfiihrung und
Rechnungslegung (§§ 70 bis 72 und 74 bis 80 BHO) der
Zahlstelle vorliegen,

¢) die Belege vor der Zahlung von den Beschéftigten der
Zahlstelle nach Nr. 4.2 gepriift wurden,

d) die Verschlusseinrichtungen in Ordnung sind,

e) die Vorschriften tiber die Schliisselaufbewahrung eingehalten
werden,

f) die Aushénge iiber die Schalterstunden und die
Quittungserteilung vorhanden sind und sich auf dem aktuellen
Stand befinden,

g) die Bestimmungen zur Sicherung der Zahlstellen und von
Geldtransporten des Bundes eingehalten werden und

h) die sonstigen Bestimmungen fiir Zahlstellen sowie die
Aufbewahrungsbestimmungen fiir die Unterlagen fiir das
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen des Bundes (ABestB-
HKR) eingehalten werden.

Es ist die duflere und innere Zahlstellensicherheit zu priifen,
insbesondere ob

a) die die-Trennung von Anordnung und Ausfithrung von
Zahlstellengeschéften sichergestellt ist,

b) die Unterschriftsmitteilungen geméaB Nr. 2.2.4.3-2 der Anlage

2 zur VV-ZBR BHOderAnlagezur VV-N¢-9-2fiir Zahlungen;
B e s

BHO) der Zahlstelle vorliegen,

c) die Belege vor der Zahlung von den Beschéftigten der
Zahlstelle nach Nr. 4.2 gepriift wurden,

d) die Verschlusseinrichtungen in Ordnung sind,

e) die Vorschriften tiber die Schliisselaufbewahrung eingehalten
werden,

f) die Aushénge iiber die Schalterstunden und die
Quittungserteilung vorhanden sind und sich auf dem aktuellen
Stand befinden,

g) die Bestimmungen zur Sicherung der Zahlstellen und von
Geldtransporten des Bundes eingehalten werden und

h) die sonstigen Bestimmungen fiir Zahlstellen sowie die

Aufbewahrungsbestlmmungen #u{—el-}%U—F&er—l—agen—f—uf—da&

(—ABestB—H&R—)gcm Nr. 4.7 der VV ZBR BHO emgehalten
werden.

j) fiir die Priifung der Annahmebeauftragten gelten die

Regelungen der Nr. 17 entsprechend.

Redaktionell, Anpassung an Anderung der
VV.

Anpassung an die neue Regelung.

Anpassung wegen neuer Nr. 2.1.2:
Erméchtigung von Annahmebeauftragten.
Die Annahmebeauftragten sollen im
Rahmen der Zahlstellenpriifung einmal im
Jahr gepriift werden (s.a. Erginzung zu
15.1(1)). Priifungsinhalt muss geregelt sein.

16.3.5 Erledigung von Priifungsbemerkungen

Es ist zu priifen, ob die Beanstandungen der vorangegangenen
Priifung erledigt sind
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17 Geldstellenpriifung

(1) Die Geldstellenpriifung hat festzustellen, ob die
Kassensicherheit (§ 77 BHO) gewdhrleistet ist. Dazu gehort
insbesondere die Priifung, ob

a) der genehmigte Sockelbetrag mit dem Geldstellenistbestand
iibereinstimmt (Muster 3, bei Geldstellen nach Nr. 3.1 Abs. 5 ¢
ist das Muster 2 entsprechend zu verwenden),

b) die den Sockelbetrag iiberschreitenden Betrige rechtzeitig in
der richtigen Hohe an die zustéindige Bundeskasse abgefiihrt
wurde,

¢) nur Einzahlungen und Auszahlungen angenommen oder
geleistet worden sind, die dem genehmigten Verwendungszweck
entsprechen,

d) die Hohe des festgelegten Sockelbetrages noch angemessen
ist,

e) die ausgehindigten Quittungsblocks vollstdndig vorhanden
sind und ordnungsgemif verwendet werden (z. B. Nachweis der
Quittungsblatter im Spiegel oder einem besonderen
Nachweisblatt),

f) bei der Ausfertigung von Quittungen die dafiir geltenden
Bestimmungen beachtet wurden und

g) die sonstigen Bestimmungen fiir Geldstellen eingehalten
worden sind.

(1) Die Geldstellenpriifung hat festzustellen, ob die
Kassensicherheit (§ 77 BHO) gewdhrleistet ist. Dazu gehort
insbesondere die Priifung, ob

a) der genehmisteSeckelbetrag mit-dem-Geldstellenistbestand
und der Geldstellensollbestand #iberemnstimmt-iibereinstimmen
und die Hohe des festgelegten Sockelbetrages und der
Abfiithrungsgrenze nicht iiberschritten wird (Muster 3, bei
Geldstellen nach Nr. 3.1 Abs. 5 c ist das Muster 2 entsprechend
zu verwenden),

b) die-der den festgelegten Sockelbetrag oder die festgelegte
Abfiihrungsgrenze iiberschreitenden BetréigeBetrag . der nicht
fiir Auszahlungen im laufenden Monat bendtigt wird, rechtzeitig
in der richtigen Hohe an die zustdndige Bundeskasse abgefiihrt
wurde,

¢) nur Einzahlungen und Auszahlungen angenommen oder
geleistet worden sind, die dem genehmigten
Verwendungszweck entsprechen,

d) die Hohe des festgelegten Sockelbetrages noch angemessen
ist,

e) die ausgehindigten Quittungsblocks vollstdndig vorhanden
sind und ordnungsgemél verwendet werden (z. B. Nachweis der
Quittungsblatter im Spiegel oder einem besonderen
Nachweisblatt),

f) bei der Ausfertigung von Quittungen die dafiir geltenden
Bestimmungen beachtet wurden und

g) die sonstigen Bestimmungen fiir Geldstellen eingehalten
worden sind.

Der Sockelbetrag ist die Obergrenze, iiber
den die Geldstelle dauerhaft verfiigen darf.
Es sollte gepriift werden, ob der :

o Geldstellenistbestand nicht iiber dem
genehmigten Sockelbetrag liegt soweit er
nicht fiir Auszahlungen im laufenden
Monat bendtigt wird (s.a. 6.3.1(1)),

¢ ausgezahlte Sockelbetrag nicht iiber dem
genehmigten liegt ,

e Soll- und Istbestand iibereinstimmen

(2) Die Regelungen der Nr. 16.3.1, 16.3.4 und 16.3.5 sind
sinngemif auch fiir Geldstellen anzuwenden.

Fiinfter Abschnitt Schlussbestimmung

18 In-Kraft-Treten und
Ubergangsbestimmung

18 !n-Kraft-Treten wnd
Hbergangsbestimmung
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18.1 In-Kraft-Treten

18 Hn-Kratt-Treten

Diese Zahlstellenbestimmungen treten mit
Veroffentlichung in Kraft. Mit dem In-Kraft-Treten
verlieren die bisherigen Zahlstellenbestimmungen und die
Bestimmungen {iber die Priifung von Zahlstellen des
Bundes vom 1. Juli 2006 ihre Giiltigkeit.

Diese Zahlstellenbestimmungen treten mit
Verdffentlichung in Kraft. Mit dem In-Kraft-Treten
verlieren die bisherigen Zahlstellenbestimmungen und die
Bestimmungen iiber die Priifung von Zahlstellen des
Bundes vesrmit Stand +FuH2006-April 2014 ihre
Giiltigkeit.

18.2 Ubergangsbestimmungen

Die fiir bestimmte Geschéftsbereiche bereits genehmigten
zusitzlichen oder abweichenden Bestimmungen zu den
Zahlstellenbestimmungen des Bundes sind ldngstens noch bis
zum 31. Dezember 2015 anzuwenden. Bis dahin sind die
zusétzlichen oder abweichenden Bestimmungen gemif Nr. 1
Absatz 5 erneut vom BMF zu genehmigen. Das BMF hat das
Einvernehmen mit dem Bundesrechnungshof herbeizufiihren.

Die Ubergangsbestimmungen sind nicht
mehr notwendig, da in den
Geschiftsbereichen, in denen
Nebenbestimmungen notwendig sind, bereits
Entwiirfe vorliegen.

ZMBestB

6 Kartenzahlverfahren, elektronische
Zahlungssysteme

(1) Bei Annahme von Kartenzahlungen und Zahlungen iiber
elektronische Zahlungssysteme muss der Eingang der Zahlung
innerhalb des Zahlungsvorganges (z. B. elektronische Online-
Abfrage beim Betreiber) sichergestellt werden.

(1) Bei Annahme von Einzahlungen mittels

Kartenzahlverfahren Kartenzahtungenund Zahlungenitber-oder

beim Einsatz von elektronischen Zahlungssystemen muss der
Eingang der Zahlung innerhalb des Zahlungsvorganges (zB-

clektrontsehe-Onbine-Abfraoce-beim-Betretber) sichergestellt

werden.

Redaktionell.

(2) Mit dem jeweiligen Anbieter eines Zahlungsverfahrens ist zu
vereinbaren, dass der Zahlungsbetrag ohne Abzug von Kosten
zur Verfiigung gestellt wird. Die Kosten des Zahlungsverfahrens
sind gesondert abzurechnen.

(2) Debit-Kartensysteme (EC-Karten) gelten nur dann als barer
Zahlungsverkehr im Sinne der Nr. 1 Abs. 2 ZBestB, wenn die
Zahlungen tiber ..Electronic Cash*, ein Zahlverfahren der
Deutschen Kreditwirtschaft mit PIN, abgewickelt werden.
Zahlungen iiber das Elektronische Lastschriftverfahren (ELV)
sind kein barer sondern unbarer Zahlungsverkehr (SEPA -
Lastschriftverfahren).

Erlauterung, wann
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(3) Einzahlungen mit Kreditkarten gelten ebenfalls als barer

Zahlungsverkehr im Sinne der Nr. 1 Abs. 2 ZBestB. Die
Eingabe einer PIN ist nicht notwendig. Mit dem Provider, iiber
den die Einzahlungen abgewickelt werden, ist zu vereinbaren,
dass Zahlungen nur nach Klirung des Sachverhaltes
zuriickgegeben werden diirfen.

Klarstellung.

(24) Mit dem jeweiligen Anbieter eines Zahlungsverfahrens ist
zu vereinbaren, dass der Zahlungsbetrag ohne Abzug von
Kosten zur Verfiigung gestellt wird. Die Kosten des
Zahlungsverfahrens sind gesondert abzurechnen.
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