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Erlauterungen und Regelungen zum SEPA-L astschriftverfahren

1 Einfihrung

SEPA (Single Euro Payments Area) steht fur einen einheitlichen Euro-Zahlungsverkehrsraum,
in dem alle Zahlungen wie inlandische Zahlungen behandelt werden. Es wird nicht mehr
zwischen nationalen und grenziberschreitenden Zahlungen unterschieden. In einem ersten
Schritt sind die Moglichkeiten fir SEPA-Uberweisungen geschaffen worden, nunmehr ist es
auch madglich, SEPA-Einzahlungen im Lastschrifteinzugsverfahren, auch
grenzuberschreitend, anzunehmen. Das bisherige nationale Lastschrifteinzugsverfahren soll
langfristig durch das SEPA-Lastschriftverfahren abgeldst werden, bleibt aber bis auf weiteres
moglich.

2 Bisheriges Lastschriftverfahren

Im bisherigen Lastschriftverfahren kann der Lastschrifteinzug im
Einzugserméchtigungsverfahren  oder im  Abbuchungsauftragsverfahren  erfolgen.
Grundsétzlich wird in der Bundesverwaltung das Einzugsermachtigungsverfahren
angewendet. Im Zahlungsiberwachungsverfahren gibt es nicht die Mdglichkeit, das
Abbuchungsauftragsverfahren anzuordnen.

2.1  Einzugsermachtigungsverfahren

Beim Einzugsermachtigungsverfahren erteilt der Zahlungspflichtige dem Bewirtschafter
eine schriftliche formlose Lastschrifteinzugserméchtigung. Der Bewirtschafter erteilt
dann mit den notwendigen Angaben zur Kontoverbindung die Anordnung zur
Einzahlung. Die Anordnung eines nachtraglichen Lastschrifteinzuges ist mit einer
Stammdatenanderung (Nr. 11.6.1) ebenfalls maoglich. Die
Lastschrifteinzugserméchtigung verbleibt grundsétzlich beim Bewirtschafter. Da die
Ermédchtigung  zum  Lastschrifteinzug ~ zwischen  Zahlungsempféanger  und
Zahlungspflichtigem erfolgt, ist das Kreditinstitut in den Vorgang nicht eingebunden.
Nach dem Lastschriftabkommen des Bankenverbandes kann der Einzahler deshalb den
Lastschrifteinzug innerhalb  von sechs Wochen (nach Rechnungsabschluss)
widersprechen und die Lastschrift zuriickgeben. Bei Vorliegen einer unberechtigten
Lastschrift (unrechtmafige Kontobelastung) kann die Zahlung unbegrenzt nach der
Kontobelastung zurlickgegeben werden.

2.2 Abbuchungsauftragsverfahren

Beim Abbuchungsauftragsverfahren erklért der Zahlungspflichtige seinem Kreditinstitut
schriftlich, dass der Zahlungsempféanger von seinem Konto abbuchen darf. Der
Zahlungsempféanger erteilt dann seiner Bank den Auftrag, den entsprechenden Betrag
vom Konto des Zahlungspflichtigen einzuziehen. Der Belastete stimmt durch die
Erteilung des Abbuchungsauftrages der Belastung seines Kontos zu. Dadurch ist eine
Ruckbuchung aufgrund eines Widerspruchs nicht maglich.
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3

SEPA-Lastschriftverfahren

3.1

3.2

Allgemeines

Im SEPA-Lastschriftverfahren (SEPA DIRECT DEBIT - SDD) ist der
Lastschrifteinzug als Basislastschrift (Typ B2C) oder als Firmenlastschrift (Typ B2B)
moglich. Die Basislastschrift entspricht dem derzeitigen Einzugsermdachtigungs-
verfahren, die Firmenlastschrift dem Abbuchungsauftragsverfahren. Im Zahlungs-
uberwachungverfahren kénnen die Basislastschrift oder die Firmenlastschrift angeordnet
werden. Die Erméchtigung des Zahlers zur Durchfihrung von SEPA-konformen
Lastschrifteinziigen wird durch ein Mandat erteilt, das den Glaubiger zu einmaligen oder
mehrmaligen unbegrenzten Lastschrifteinziigen berechtigt. Die Mandate werden
ausschlieBlich bei den Bundeskassen aufbewahrt (siehe auch Nr. 3.4.4). Grundsatzlich
sollten Einzahlungen im Zahlungsuberwachungsverfahren nur mit der Basislastschrift
angeordnet werden.

3.11 Basislastschrift (Typ B2C)

Bei der SEPA-Basislastschrift missen erstmalige Lastschriften funf Tage vor
Falligkeit bei dem Kreditinstitut des Zahlers vorliegen, darauf folgende
Zahlungen hingegen mindestens zwei Tage vor Falligkeit. Die Vorlauffrist fur
einmalige Lastschriften betrdgt ebenfalls funf Tage. Eine SEPA-Basislastschrift
kann innerhalb von acht Wochen nach Belastung an den Einreicher
zuriickgegeben werden (die entsprechende Kontobelastung riickgangig gemacht
werden). Bei Vorliegen einer unberechtigten Lastschrift (unrechtméaBige
Kontobelastung) kann die Zahlung innerhalb von 13 Monaten nach der
Kontobelastung zuriickgegeben werden.

3.1.2 Firmenlastschrift (Typ B2B)

Bei der SEPA-Firmenlastschrift miussen einmalige, erstmalige oder
Folgelastschriften einen Tag vor Félligkeit bei dem Kreditinstitut des Zahlers
vorliegen. Bei der SEPA-Firmenlastschrift besteht keine Mdoglichkeit der
Riickgabe der Lastschrift, da das Kreditinstitut des Zahlers verpflichtet ist, die
Mandatsdaten bereits vor der Belastung auf Ubereinstimmung mit der
vorliegenden Zahlung zu prufen.

Lastschriftmandat

Voraussetzung fur die Durchfiihrung eines SEPA-Lastschriftverfahrens ist das
Vorliegen eines gultigen SEPA-Lastschriftmandats. Mit der Zahlungsaufforderung ist
dem Einzahlungspflichtigen ein Vordruck nach dem Muster der im Anhang beigefuigten
Lastschriftmandate (,,SEPA-Basislastschriftmandat” oder »SEPA-
Firmenlastschriftmandat) mit der Bitte zu Ubersenden, dass richtig und fehlerfrei
ausgefillte Mandat an die zustdndige Bundeskasse zurlickzusenden. Dem
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Einzahlungspflichtigen ist mitzuteilen, welches Lastschriftverfahren zugelassen werden
sollte und dass die vorgedruckten, rechtlich vorgeschriebenen Angaben nicht gestrichen
oder verandert werden dirfen, da sonst das Mandat seine Giltigkeit verliert. Die
Lastschriftmandate sind als Blankovorlage im Internet unter www.formulare-bfinv.de
eingestellt. Lastschriftmandate konnen auch bei der zustdndigen Bundeskasse
angefordert werden, die bereits die Angaben =zur Zahlungsempfangerin, zur
Mandatsreferenznummer,  zum  Kassenzeichen  des  Personenkontos,  zur
Bewirtschafternummer und zum Bewirtschafternahmen enthalten. In diesen Fallen ist
ein zusétzliches Blankomandat beizufligen, in dem nur die Angaben der Nr. 3.2.1 Abs. 1
eingetragen sind.

3.2.1 Vom Bewirtschafter auszufiillende Felder
(1) Folgende Felder mussen vom Bewirtschafter ausgefullt werden, soweit
nicht bereits vorausgefiillt:
- Mandatsreferenznummer

Die Mandatsreferenznummer setzt sich aus der Kurzbezeichnung ,,ZUEV*
flr das Zahlungstberwachungsverfahren, dem Kassenzeichen sowie dem
Datum der Ausstellung des Blankomandates in der Form TTMMJJJJ
zusammen.

- Zahlungsempféangerin (Zeilen SO7 bis S11)

Name und Anschrift der zustdndigen Bundeskasse. Die im Muster des
Anhangs vorgegebene zentrale Glaubiger-ldentifikationsnummer des
Bundes gilt fur alle Bundeskassen.

- Name des/der Einzahlungspflichtigen (Zeile S14)
- Kassenzeichen des Personenkontos (Zeile S15)

- Bewirtschafternummer (Zeile S16)

- Bewirtschaftername (Zeile S17)

(2) Folgende Felder kbnnen vom Bewirtschafter ausgefullt werden:
- Zahler/in (Girokontoinhaber/in) - (Zeilen S01 bis S04)

Diese Felder missen nicht ausgefullt werden, da der/die Einzahlungs-
pflichtige nicht mit dem Zahler identisch sein muss. Werden diese Felder
bereits vom Bewirtschafter ausgefillt, ist zusatzlich mit der
Zahlungsaufforderung ein Blankomandat mit dem Hinweis zu versenden,
dass es nur zu verwenden ist, wenn der Zahler vom Zahlungspflichtigen
abweicht..

3.2.2 Vom Zahler auszufiillende Felder

Folgende Felder sind vom Zahler auszufillen:
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3.3

3.4

- Name und Anschrift des Girokontoinhabers (Zeile SO1 bis S04), soweit
nicht bereits vom Bewirtschafter eingetragen

- Bankverbindung des Girokontoinhabers (Zeilen S05 bis S06)

- Die Verwendbarkeit des Mandates (mehrmalige oder einmalige Zahlung)
sowie Ort, Datum und Unterschrift des Girokontoinhabers (Zeilen S12 bis
S13)

Anordnung einer Einzahlung im SEPA-Lastschriftverfahren mit HKR-Vordrucken F22-
SEPA oder FA1 und F42

(1) Die Anordnung einer Einzahlung im SEPA-Lastschriftverfahren erfolgt mit dem
HKR-Vordruck F22-SEPA. Wiederkehrende Einzahlungen sind immer mit den HKR-
Vordrucken F41 oder F42 ohne Lastschrifteinzug (Felder 8 und 9 -
Bankleitzahl/Girokontonummer/LSE = 0’ und ohne Eintrag der Bankverbindung)
anzuordnen (Nr. 11.5.1 VerfRiB-MV/TV-HKR). Das SEPA-Lastschriftverfahren ist
anschlieBend mit HKR-Vordruck F22-SEPA als Stammdatendnderung (Nr. 11.6.1
VerfRiB-MV/TV-HKR) anzuordnen.

(2) Durch den Eintrag des Kennzeichens ,S* im Feld M1 - Kz. LSE des HKR-
Vordrucks F22-SEPA wird der SEPA-konforme Lastschrifteinzug (SDD) vorlaufig
angeordnet (Nr. 3.1).

(3) Im Feld ,,M1 — Mandatsrefernznummer/zuzuordnende Mandatsrefernznummer* des
HKR-Vordrucks F22-SEPA ist die Mandatsrefernznummer des Lastschriftmandates
(Nr. 3.2.1), das der Einzahlungspflichtige mit der Zahlungsaufforderung erhalten hat,
einzutragen.

(4) Die Zahlungsaufforderung ist dem Einzahlungspflichtigen so rechtzeitig zu
Ubersenden, dass der Zahler die Mdéglichkeit erhélt, vor dem Félligkeitstag das Mandat
an die Bundeskasse zuriickzusenden. Dabei ist zu beriicksichtigen, dass die Bundeskasse
das Mandat funf Arbeitstage vor dem Falligkeitsdatum der Bank des
Zahlungspflichtigen elektronisch Gibersenden muss, damit zum Falligkeitstag eingezogen
werden kann.

(5) Ist vom Einzahlungspflichtigen bereits in der Vergangenheit ein noch verwendbares
Mandat erteilt worden, kann dieses einem weiteren Kassenzeichen zugeordnet werden.
Absatz 2 gilt dann entsprechend.

KassenmaRiges Verfahren

34.1 Sollstellung im Zahlungsiiberwachungsverfahren (ZUV)

Mit der Anordnung der Einzahlung im wird im ZUV eine Sollstellung Gber den
angeordneten Betrag gebucht. Die Anordnung erhélt im ZUV den Status
»Vorlaufige Anordnung LSE®, der mit dem Buchstaben ’S’ gekennzeichnet ist.
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3.4.2

3.4.3

Ubersendung des Mandats durch den Zahler vor dem Falligkeitsdatum

(1) Liegt der Bundeskasse das vom Zahler vollstandig ausgefullte Mandat vor
dem Falligkeitsdatum vor, kann der Einzahlungspflichtige nicht in Ruckstand
geraten, egal zu welchem Zeitpunkt der Betrag tatsachlich eingezogen wird.
Nach der Erfassung des Mandates in der zentralen Mandatsverwaltung (ZMV)
durch die Bundeskasse dandert sich der Status der Annahmeanordnung in
Abhangigkeit des vom Zahlers Ubersandten Mandats:

4’ - SEPA-LSE (SDD) - Typ B2C einmalig
’5” - SEPA-LSE (SDD) - Typ B2C mehrmalig (unbegrenzt)
’6° -  SEPA-LSE (SDD) - Typ B2B einmalig
7’ - SEPA-LSE (SDD) - Typ B2B mehrmalig (unbegrenzt)

(2) Nach der Erfassung in die ZMV wird der Bewirtschafter tiber den Status des
Lastschriftverfahrens unterrichtet und der angeordnete Betrag wird friihestens
zum Falligkeitsdatum eingezogen. Sollte das Mandat nicht mit der Anordnung
Ubereinstimmen (z.B. Anordnung einer wiederkehrenden Einzahlung und
Ubersendung des Mandats fiir einen einmaligen Lastschrifteinzug) hat der
Bewirtschafter das Weitere zu veranlassen (z.B. erneute Ubersendung eines
Mandatsvordrucks an den Einzahlungspflichtigen mit der Bitte, mehrmalige
Lastschrifteinziige ~ zuzulassen  oder  erneute  Ubersendung  eines
Mandatsvordrucks bei neuer Zahlungspflicht).

(3) Fehlen auf dem vom Zahler (ibersandten Mandat die Angaben zur Anschrift,
wird das Mandat flir den Lastschrifteinzug verwendet. Der Bewirtschafter wird
Uber die fehlenden Angaben unterrichtet und gebeten, ein vom Zahler
vollstandig ausgefulltes Mandat an die Bundeskasse zu tibersenden.

(4) Fehlen auf dem vom Zahler Ubersandten Mandat auBer Angaben zur
Anschrift noch weitere Angaben (z.B. die Bankverbindung oder die
Unterschrift), kann das Mandat fur den Lastschrifteinzug nicht verwendet
werden (siehe Nr. 3.4.3). Die Bundeskasse ubersendet das Mandat mit der Bitte
um weitere Veranlassung an den Bewirtschafter.

Keine Ubersendung des vollstandig ausgefiillten Mandats durch den Zahler
vor dem Félligkeitsdatum

(1) Liegt der Bundeskasse bis zum Falligkeitsdatum kein vollstdndig
ausgefilltes Mandat des Zahlers vor, verbleibt die Sollstellung im Zustand der
vorlaufigen Anordnung (Kennzeichen ’S’). Die im Kennzeichen Mahnverfahren
angeordneten MalRnahmen werden automatisch ausgeldst (z.B. Mahnverfahren).

(2) Das SEPA-Lastschriftverfahren kann durch eine Stammdatendnderung
(Nr. 11.6.1 VerfRiB-MV/TV-HKR) jederzeit wieder nachtraglich angeordnet
werden. Die Nrn. 3.4.1 und 3.4.2 gelten sinngema.
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Mandatsverwaltung

(1) Die schriftlichen Mandate werden ausschlie3lich bei den Bundeskassen
aufbewahrt.

(2) Die elektronische zentrale Mandatsverwaltung erfolgt durch die
Bundeskassen in einer eigenstdndigen Anwendung. Diese steht auch
Bewirtschaftern zu Auskunftszwecken zur Verfligung.
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SEPA-Basislastschrift-Mandat (B2C)
lzljulefv] T T T 01T T 1T 01T P I VBT T T 1171

Mandatsreferenznummer

Ich erméchtige / wir erméchtigen der unten genannten Zahlungsempféngerin oder eine Nachfolgeinstitution, Zahlungen ven meinem / unserem
Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein / weisen wir unser Kreditinstitut an, der Zahlungsempfangerin oder der
Nachfolgeinstitution auf mein / unser Konto gezogene Lastschriften einzuldsen

Hinweis: Ich kann / wir kdnnen innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages
verlangen. Es gelten dabei die mit meinem / unserem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

Ich bin / wir sind damit einverstanden, dass zur Erleichterung des Zahlungsverkehrs, die grundsatzlich 14-tagige Frist fur die Information vor Einzug
einer falligen Zahlung bis auf minimal einen Tag vor Belastung verkiirzt werden kann

et | | L L L L L L L L L I d ] e
L L L L L L L L] |

8trasse und Hausnummer

Focuenzan I

Staat

N 1 A A  w w

Land
I e T I I
AN (International Gank 1Genter Code) 4es Lanlers f der Zanlenn
(Bank Identifier Code] des Zanlers / der Zanler/in
Gt -1 K51 1T ot =1 518N 515 18 ) A e s
ame des Zanlungsempiangers

[o]e]o]e]z 2!2|0|0|0|0|0|0|0|0IOIOI1_I [ LT PP LT e
ientinkationsnummer des Zahlungsempfangers (Glaubiger-Identfikationsnummer)
NN NN NN NN NN NN N NN EEEEE N ™

Strasse und Hausnummer

N 1 e I A
oslleniza adt
(1] 14 151 Bl e S Y= e e e
an

Bitte ankreuzen, ob das
Mandat fur einen oder I:I B2C - Mehrmalige Zahlungen D B2C - Einmalige Zahlung 312

mehrere Einziige ver-
LAttt ittt ittt I I
atum

wendet werden darf
Ort

Unterschrift des Girokontoinhabers / Unterschriften der Girokontoinhaber/in

Name des/cer I 1 I I I I A
Einzahlungspflichfigen
iouststinianlN I I I I I I I A I
Personenkonfos =
St S Y - I I ) A

st T I I I v v

Bitte an die Zahlungsempfangerin zurucksenden. Dieses Feld bitie pichi Beschimen {nur fur ThIeme Vermerke des ah\ungsempﬁngers;

Daten erfasst:

Daten gepriift:
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SEPA-Firmenlastschrift-Mandat (B2B)
HEUENEEEEEEEEEEEE EEEEEEE N

Mandatsreferenznummer

Ich ermachtige / wir erméchtigen die unten genannte Zahlungsempfangerin oder eine Nachfolgeinstitution, Zahlungen von meinem / unserem Kon-
to mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein / weisen wir unser Kreditinstitut an, die von der Zahlungsempfangerin oder der Nachfol-
geinstitution auf mein /unser Konto gezogenen Lastschriften einzulésen:

Hinweis: Dieses Lastschrifteinzugsmandat dient nur dem Einzug von Lastschriften, die auf Kanien von Unternehmen gezogen sind. Ich / wir sind
nicht berechtigt, nach der erfolgten Einlésung eine Erstattung des belasteten Betrags zu verlangen lch / wir sind berechtigt, mein / unser Kreditin-
stitut anzuweisen, Lastschriften bis zum Falligkeitstag nicht einzulgsen.

Ich bin / wir sind damit einverstanden, dass zur Erleichterung des Zahlungsverkehrs, die grundsatzlich 14-téagige Frist fir die Information vor Einzug
einer falligen Zahlung bis auf maximal einen Tag vor Belastung verkiirzt werden kann.

zanerin N e e e A v w2

Name des Zahlers f Namen der Zahler (Girokontoinhaber)

1 I 1 I =

Strasse und Hausnummer

N I I A I v I I I B

Postlentzahl Staat

N e e o

Land

(Y T

(International Gank lGEntier Code) des Zanlers 1 der Zanler

iBank ldentifier Code) ces Zahlers / der Zahler

aanngeenprangern - |BIUINIDIElS|K|Als|se] ] [ 1 111111111111 IITTTIT]]]w
ame des Zahlungsempiangers

plelojsfz|z|z|ofojolo]ofofojofofoll T I I L VI B 0 U BB B LTI oo

entifikationsnummer des Zahlungsempfangers (Glaubiger-ldentfikationsnummer)

Strasse und Hausnummer

ostlenza adt

(=1 14 151 e E=1 Rl S Y Y 1= e e e e
an

Bitte ankreuzen, ob das
Mandat fir einen oder

mehrere Einziige ver- D B2B - Mehrmalige Zahlungen D B2B - Einmalige Zahlung =12
wendet werden kann

Unterschrift des Girokontoinhabers / Unterschriften der Girokontoinhaber/in

Name dos 1 I e

EinzahlungspTlichtigen

SomiipiottysWRN N N N A I I v I
Personenkontonummer h
S oY -3 I N 1 1 ) A I
Bewirtschafter I I I I I | I I I I

Bitte an die Zzhlungsempfangerin zurucksenden.

Daten erfasst:

Daten gepriift:




