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HKR-Vordruck FO5-SEPA

FO5-SEPA (Nr.9.1.1/9.1.3)

Leistung einer einmaligen unbaren oder postbaren Auszahlung, Abschlagsauszahlung oder
Schlussauszahlung, auch aus verschiedenen Haushaltsstellen und Aufhebung der Anordnung

Mit dem HKR-Vordruck FO5-SEPA kann eine einmalige Auszahlung in Euro fur den Euro-Zahlungsverkehrsraum
angeordnet werden. Auflerdem kann mit dem HKR-Vordruck auch eine einmalige Auslandszahlung oder postbare
Auszahlung unter Verwendung des Erganzungsblattes F angeordnet werden. Mit dem Kontierungsblatt FO5 ist die
Anordnung der Auszahlung auch aus verschiedenen Haushaltsstellen méglich.

Es ist das entsprechende Feld ,,Anordnung einer einmaligen Auszahlung* oder ,,Aufhebung einer
Auszahlungsanordnung* anzukreuzen.

Feld K1 — Verarbeitungsschliissel

Einmalige Anordnung zur Leistung einer Auszahlung allgemein

VSL 52000 Unbare Euro-Auszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 52100 Unbare Euro-Auszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 52200 Devisenauslandszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages ohne vorangegangene Festlegung

VSL 52300 Devisenauslandszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages mit vorangegangener Festlegung

VSL 52400 Devisenauslandszahlung mit festem Wahrungsbetrag ohne vorangegangene Festlegung

VSL 52500 Devisenauslandszahlung mit festem Wahrungsbetrag mit vorangegangener Festlegung

VSL 54200 Postbare Auszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 54300 Postbare Auszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 54400 Verrechnungsweise Auszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 54500 Verrechnungsweise Auszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 51006 Buchung einer unbaren Auszahlung im Lastschrifteinzugsverfahren ohne vorangegangene
Festlegung

VSL 51106 Buchung einer unbaren Auszahlung im Lastschrifteinzugsverfahren mit vorangegangener
Festlegung

Einmalige Anordnung zur Leistung einer Abschlags- und Schlussauszahlungen

VSL 52010 Unbare Euro-Abschlagsauszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 52110 Unbare Euro-Abschlagsauszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 52020 Unbare Euro-Schlussauszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 52120 Unbare Euro-Schlussauszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 52210 Devisenauslandsabschlagsauszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages ohne vorangegangene
Festlegung

VSL 52310 Devisenauslandsabschlagsauszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages mit vorangegangener
Festlegung

VSL 52220 Devisenauslandsschlussauszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages ohne vorangegangene
Festlegung

VSL 52320 Devisenauslandsschlussauszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages mit vorangegangener
Festlegung

VSL 52410 Devisenauslandsabschlagsauszahlung mit festem Wahrungsbetrag ohne vorangegangene
Festlegung

VSL 52510 Devisenauslandsabschlagsauszahlung mit festem Wahrungsbetrag mit vorangegangener
Festlegung

VSL 52420 Devisenauslandsschlussauszahlung mit festem Wéhrungsbetrag ohne vorangegangene
Festlegung

VSL 52520 Devisenauslandsschlussauszahlung mit festem Wéahrungsbetrag mit vorangegangener
Festlegung

VSL 54210 Postbare Abschlagsauszahlung ohne vorangegangene Festlegung
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VSL 54310 Postbare Abschlagsauszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 54220 Postbare Schlussauszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 54320 Postbare Schlussauszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 54410 Verrechnungsweise Abschlagsauszahlung ohne vorangegangener Festlegung
VSL 54510 Verrechnungsweise Abschlagsauszahlung mit vorangegangener Festlegung
VSL 54420 Verrechnungsweise Schlussauszahlung ohne vorangegangene Festlegung
VSL 54520 Verrechnungsweise Schlussauszahlung mit vorangegangener Festlegung

Hinweis: Bei Barauszahlung Uber eine Zahlstelle ist ein VSL zur verrechnungsweisen Zahlung
einzutragen.

Einmalige Anordnung zur Leistung einer Auszahlungen bei Verwendung des
Kontierungsblattes

VSL 56060 Unbare Euro-Zahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56160 Unbare Euro-Zahlung mit vorangegangene Festlegung

VSL 56070 Devisenauslandszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56170 Devisenauslandszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages mit vorangegangener Festlegung

VSL 56080 Devisenauslandszahlung mit festem Wahrungsbetrag ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56180 Devisenauslandszahlung mit festem Wahrungsbetrag mit vorangegangener Festlegung

VSL 56020 Postbare Auszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56120 Postbare Auszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 56050 Verrechnungsweise Auszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56150 Verrechnungsweise Auszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 56006 Buchung einer unbaren Auszahlung im Lastschrifteinzugsverfahren chne vorangegangene
Festlegung

VSL 56106 Buchung einer unbaren Auszahlung im Lastschrifteinzugsverfahren mit vorangegangener
Festlegung

Feld K2 - Titelkonto und Objektkonto

Wird eine Auszahlung aus verschiedenen Haushaltsstellen angeordnet, sind diese Felder mit einem waagerechten
Strich zu entwerten.

Feld K4 - Telegraf/Target

Telegrafische Zahlungen und Target-Zahlungen diirfen nur in begriindeten Einzelfallen und grundsatzlich erst ab
einem Betrag in Héhe von 1.000 Euro angeordnet werden (Nr. 9 Abs. 2). Target-Zahlungen sind nur bei
Eurotberweisungen und zugunsten von Empfangern in Mitgliedstaaten der Europaischen Union méglich. Ist eine
taggleiche Zustellung nicht mdglich, z.B. wegen unpréziser Angaben, erfolgt umgehend die Ruckuberweisung.

Feld Z2 und Z3 - IBAN/Kontonummer und BIC

In Anordnungen fur bereits durch Lastschrifteinzug geleistete Auszahlungen sind die Felder fir die Bankverbindung
zur Vermeidung von Doppelzahlungen durch einen waagerechten Strich zu entwerten (VSL 51006, 51106, 56006 und
56106). Dies gilt auch fiir die Anordnung von postbaren Zahlungen.

Feld Z2 - Betrag und Wahrung

Bei Devisenzahlungen ist der auszuzahlende Betrag rechtsbiindig einzutragen. Im Feld Wahrung ist die Abkirzung
der Wahrung anzugeben, in der die Auszahlung erfolgen soll (ISO-Code gemaR BBk Vordr. 7006). Lautet der Betrag
nach dem Komma auf Null, so sind zwei Nullen einzusetzen. Nicht benétigte Schreibstellen sind durch einen
waagerechten Strich zu entwerten. Wird eine Auszahlung aus verschiedenen Haushaltsstellen angeordnet ist hier der
Gesamtbetrag der Auszahlung einzutragen.

Betrag in Buchstaben
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Bei Devisenzahlungen ist der angeordnete Betrag in Buchstaben ohne Nachkommastellen einzutragen und mit der
Bezeichnung der Fremdwé&hrung abzuschlieRen (z.B. USD). Werden Auszahlungen aus verschiedenen Haushaltstellen
angeordnet, ist der Gesamtbetrag aller Kontierungsblatter einzutragen.

Felder H2 bis H4 - Grund der Zahlung/Textinformationen

Wird eine Auszahlung aus verschiedenen Haushaltsstellen angeordnet und das Feld H2 ausgeftillt, wird die
Eintragung fir die Haushaltsstellen der Kontierungsblatter tbernommen, sofern dort die Felder H2 nicht ausgefullt
wurden. Werden die Felder H2 der Kontierungsblatter ausgeftllt, so wird eine Eintragung des Feldes H2 in der F05-
Anordnung mit der Eintragung der ausgefullten Felder H2 in den Kontierungsbléttern tiberschrieben. Die
Eintragungen der Felder H3 und H4 werden fur alle im Kontierungsblatt eingetragenen Haushaltsstellen
Ubernommen.

Anordnung einer einmaligen postbaren Auszahlung, auch als Abschlags- oder
Schlussauszahlung

Wird eine einmalige postbare Auszahlung, auch als Abschlags- oder Schlussauszahlung angeordnet, so ist im Feld K1
- Ergénzungsblatt - ein ,,X* einzutragen. Im Erganzungsblatt F sind das Feld ,,Ergédnzungen zur Postbarzahlung*
anzukreuzen und die Felder K1 und K2 sowie die Felder E2 bis E 4 sind auszufullen. Bei Postbarzahlungen
(Zahlungen zur Verrechnung/Z.z.V.) ist die vollstdndige Anschrift des Empfangsberechtigten notwendig.

Anordnung einer einmaligen Auslandsauszahlung, auch als Abschlags- oder Schlussauszahlung

Wird eine einmalige Auslandsauszahlung, auch als Abschlags- oder Schlussauszahlung angeordnet, fiir die Angaben
notwendig sind, die im HKR-Vordruck FO5-SEPA nicht eingetragen werden kénnen (z.B. Devisenauslandszahlungen
im Gegenwert eines Euro-Betrages), ist im Feld K1 - Erganzungsblatt - ein ,,X* einzutragen. Im Ergénzungsblatt ist
das Feld ,,Erganzungen zur Auslandszahlung* anzukreuzen und es sind mindestens die Felder K1 und K2 auszuftillen
sowie die weiteren notwendigen Angaben einzutragen. In der Anlage 1 (Erlauterungen und Ausfillhinweise zum
Erganzungsblatt F) sind weitere Erlauterungen enthalten.

Aufhebung einer Auszahlungsanordnung FO5-SEPA/F07-SEPA (Nr.9.1.4)

Feld 3 — Verarbeitungsschltssel

VSL 50500 Anordnung zur Aufhebung der Auszahlungsanordnung FO05-SEPA einschlieRlich FO5-SEPA
mit Kontierungsblatt (Gesamtstornierung)

VSL 50500 Anordnung zur Aufhebung der Sammelauszahlungsanordnung FO7-SEPA
(Gesamtstornierung)

VSL 55500 Anordnung zur Aufhebung einer Auszahlung aus der Empfangerliste zur

Auszahlungsanordnung FO7-SEPA (Teilstornierung)
Feld K4 — Falligkeitsdatum

Das urspringliche Félligkeitsdatum der aufzuhebenden Auszahlungsanordnung ist in der Form TTMMJJ
einzutragen. Die Anordnung kann nur dann aufgehoben werden, soweit das Falligkeitsdatum noch nicht
Uberschritten ist.

Feld K4 - Gutschrift

War in der aufzuhebenden Auszahlungsanordnung das Kennzeichen fur Gutschrift auf dem Empféngerkonto ,,1*
eingetragen, muss dieses Kennzeichen auch bei der Aufhebung angegeben werden.

Felder Z1 und Z2 - IBAN/Kontonummer und BIC

Die Felder fiir die Bankverbindung sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Feld H1 - Bezugsbelegnummer

Einzutragen ist die urspriingliche Belegnummer des Bewirtschafters der aufzuhebenden Auszahlungsanordnung. Sie
ist der Durchschrift der urspriinglichen Anordnung oder gegebenenfalls dem Kontoauszug zu entnehmen.



% I Bundesministerium VerfRiB-MV/TV - HKR
w

der Finanzen _ ) o
Siebter Abschnitt - Erlauterungen und Ausfillhinweise (SEPA-Zahlungen)

HKR-Vordruck FO5-SEPA

Gesamtaufhebung der Anordnung FO5-SEPA (VSL 50500)

Angabe folgender Eintragungen vom Deckblatt der Anordnung F05-Sepa:

Bewirtschafternummer

Titelkonto

Objektkonto (falls vorhanden)

Gesamtbetrag

Falligkeitsdatum

Gutschrift

Bezugsbelegnummer (Bewirtschafterbelegnummer der urspriinglichen Anordnung)

Gesamtaufhebung der Anordnung FO5-SEPA mit Kontierungsblatt (VSL 50500)

Angabe folgender Eintragungen vom Deckblatt der Anordnung F05-Sepa mit Kontierungsblatt:

Bewirtschafternummer

Titelkonto (in dieses Feld sind zehn Nullen [0000000000] einzutragen.)
Gesamtbetrag

Falligkeitsdatum

Gutschrift

Bezugsbelegnummer (Bewirtschafterbelegnummer der urspringlichen Anordnung)

Gesamtaufhebung der Anordnung FO7-SEPA (VSL 50500)

Angabe folgender Eintragungen vom Deckblatt der Sammelanordnung FO7-SEPA:

Bewirtschafternummer

Titelkonto

Objektkonto (falls vorhanden)

Gesamtbetrag in Euro (ggf. laut HKR-Kontoauszug)

Falligkeitsdatum

Gutschrift

Bezugsbelegnummer (Bewirtschafterbelegnummer der urspriinglichen Anordnung)

Teilaufhebung der Anordnung FO7-SEPA (VSL 55500)

Angabe folgender Eintragungen vom Deckblatt der Sammelanordnung FO7-SEPA bzw. der FO7 Empfangerliste

Bewirtschafternummer

Titelkonto

Objektkonto (falls vorhanden)

aufzuhebender Teilbetrag (aus FO7 Empfangerliste)

Falligkeitsdatum

Gutschrift

Bezugsbelegnummer (Bewirtschafterbelegnummer der urspringlichen Anordnung)
Angabe der Bankverbindung fur den aufzuhebenden Teilbetrag (aus FO7 Empféngerliste)

Besonderheit:

Die Teilstornierung wird erst zum Zahltag sichtbar. Zur Gesamtsumme der Auszahlung erfolgt im "Ist™ eine
Gegenbuchung in Héhe der Teilstornierung.



