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Anordnende Stelle

:An die | |
Bundeskasse

uber die | |
Zanhlstelle

Anordnung zur
D Annahme einer Einzahlung

Eingangsstempel der Kasse 1 Belegnummer der Kasse
2 Belegnummer des Bewirischafters 3 Verarbeitungsschiissel

‘ Tag Monat  Jahr Lfd. Nr.

4 Bewirtschafternummer |

5 Titelkonto
DAufhebungderAnnahmeanordnung {nurHKR)‘ [ L L L L ‘
6 Objektkonto
Haushaltsjahr ‘ | | | | | | | | | ‘
- Objektnummer
7 Kassenzeichen 8 Kz.-Mahnverfahren
Satzart 12 3 4 &
ot [ Ll
T Mame/Bezeichnung des Einzahlungspfiichtigen
I"22‘BII|||||||||||||||||||||||||‘
‘II|||||||||||||||||||||||||‘
9 StrafelPostfach
|||||||||||||||||||||||||||‘
10 LKZ PLZ Ort
‘II‘IIII||||||||||||||||||||||‘
Bezeichnung des Geldinstitutes mit Ortsangabe 8 Bankleitzahl 9 Girckontonummer LSE
ot [ b
Betrag in Buchstaben in Euro ‘? Betrag Buro | Cent
| 100 I I I
8 Falligkeitedatum
| NNNNEE
| 10 Bezugsbelegnummer
Zahlungsart L L]
I:‘ unbar |:| bar |:| Verechnung 7 Angabe tber den Zwsck der Zahlung bei Lastschriftsinzug
Begriindung der Einnahme, Hinweis auf begriindende Unterlagen H 32 | | | | | | | | | | | | | | |
| EEEEEEE NN
| T Text zur Eréuterung der Buchung im Kontoauszug,
Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 s 9)
ooz Ll i
— Ll
| T Buchungstext/Einzahlender {falls abweichend vom Einzahungspflichtigen))
H12 Ll
Sachlich richtig Rechnerisch richtig
Ll
T Mehrzweckfeld
H82 | | | |

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren.

" Dawm, Unterschrt des Ancrdnungsbefugten

Annahmevermerk der Bundeskasse oder der Zahlstelle
Betrag erhalten:

Datum, Unterschrift

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!
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F22 (Nr.11.5,11.6,11.7.1,13.1 und 13.3)

Anordnung zur Annahme einer Einzahlung im Zahlungsiiberwachungsverfahren (ZUV) oder
HKR-Verfahren

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel fiir die Anordnung im Zahlungsiiberwachungsverfahren (ZUV)

VSL 01300 Anordnung zur Anderung von Stammdaten eines Personenkontos

VSL 53100 Anordnung zur Annahme einer Einzahlung auf einem Einnahmetitel oder einer Erstattung auf
einem Ausgabetitel

VSL 53104 Anordnung zur Annahme von Strafen und BuRgeldern

VSL 53110 Anordnung zur Annahme von Beitragen Dritter

VSL 53120 Anordnung zur Annahme von Riickeinnahmen auf einem Ausgabetitel ohne Erhéhung der

verfiigbaren Mittel

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel fur die Anordnung im HKR-Verfahren (Nr. 13)

VSL 53000 Anordnung zur Annahme einer Einzahlung auf einem Einnahmetitel mit Bezug auf einen
erweiterten Haushaltsvermerk (Nr. 13.1)

VSL 53104 Anordnung zur Annahme von Strafen und BuBgeldern

VSL 53010 Anordnung zur Annahme von Beitrégen Dritter auf einem Einnahmetitel mit Bezug auf einen
erweiterten Haushaltsvermerk (Nr. 13.1)

VSL 53100 Anordnung zur Annahme einer Einzahlung auf einem Einnahmetitel oder einer Erstattung auf
einem Ausgabetitel (Nr. 13.1)

VSL 53110 Anordnung zur Annahme von Beitragen Dritter (Nr. 13.1)

VSL 53120 Anordnung zur Annahme von Riickeinnahmen auf einem Ausgabetitel (Nr. 13.1)

VSL 58610 Anordnung zur Aufhebung der zum Soll gestellten Annahmeanordnung zu einem Einnahme-
und Ausgabetitel, die zur Erhéhung der verfiigbaren Mittel gefiihrt hat (Nr. 13.3)

VSL 58620 Anordnung zur Aufhebung der zum Soll gestellten Annahmeanordnung zu einem Einnahme-

und Ausgabetitel (Nr. 13.3)

Bezeichnung des Geldinstituts des Einzahlenden mit Ortsangabe (nur ZUV)

Die Eintragung ist nur erforderlich, wenn die Einzahlung im Lastschrifteinzugsverfahren erhoben werden soll. Es
genigt die Kurzbezeichnung nach dem Bankleitzahlenortsverzeichnis.

Zahlungsart
Die Zahlungsart ist nur im Falle der Verrechnung zu kennzeichnen.

Satzart 101

Feld 7 — Kassenzeichen (nur ZOV)

Hier ist das Kassenzeichen (Nr. 11.2) einzutragen, das dem Zahlungspflichtigen mit der Zahlungsaufforderung
Ubersandt wird.

Bei Annahmeanordnungen, die von einer Zahlstelle (iberwacht werden oder nicht tiber das ZUV abzuwickeln sind
(Nr. 13.1), bleibt dieses Feld frei.

Feld 8 — Kennzeichen Mahnverfahren

Die hier ggf. erforderlichen Eintragungen ergeben sich aus der Nr. 11.4.2
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Satzart H22

Felder 7 und 8 — Name/Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen

Der Einzahlungspflichtige ist eindeutig zu bezeichnen. Der Eintrag hat in der Reihenfolge Name, Vorname (ohne
Leerstellen) zu erfolgen. Soll dieser Text als Buchungstext im Kontoauszug erscheinen, ist das Feld 7 der Satzart H12
nicht auszufillen (nicht im ZOV).

Felder 9 und 10 — StraRe/Postfach, LKZ (Landerkennzeichen) , PLZ (Postleitzahl), Ort (nur
y4U)Y)

Die Anschrift des Einzahlungspflichtigen ist grundsétzlich vollstdndig anzugeben. Lediglich bei Folgeanordnungen zu
einem bereits bestehenden Personenkonto unter dem gleichen Kassenzeichen reicht die eindeutige Bezeichnung der
Feld 7 und 8. Eine stellengenaue Schreibweise wie in der urspriinglichen Anordnung ist notwendig.

Satzart HO1

Felder 8 und 9 — Bankleitzahl/Girokontonummer/LSE (nur ZUV)

Diese Felder sind nur bei Lastschrifteinzug (LSE) auszufullen. Die Kontonummer des Einzahlungspflichtigen wird
linksblindig, zusammenhangend (ohne Leerstellen), nur mit Ziffern (ohne Schragstriche und Bindestriche)
eingetragen. Nicht bendtigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten. Bei SEPA-
Lastschrifteinzug ist der HKR-Vordruck F22-SEPA zu verwenden.

Das Feld LSE darf nur fiir im ZUV mit folgenden Kennungen verwendet werden:

»leer* oder ,,0* - kein LSE

Wl - LSE

9 - Léschung LSE
Satzart 100

Feld 10 — Bezugsbelegnummer

Wenn es sich um die Rickzahlung eines friher ausgezahlten Betrages handelt, kann hier die achtstellige
Belegnummer des Bewirtschafters der Auszahlungsanordnung eingetragen werden.

Bei Aufhebung einer nicht im ZUV fiir das laufende Haushaltsjahr oder das Folgejahr erteilten Annahmeanordnung
ist die Belegnummer des Bewirtschafters der friilheren Anordnung unbedingt anzugeben.

Satzart H32
Feld 7 — Angabe (iber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug (nur ZUV)

Hier ist der Text anzugeben, der im Kontoauszug des Einzahlers als Grund der Zahlung eingetragen werden soll. Es
stehen bis zu 27 Schreibstellen zur Verfigung. Das Feld muss ausgefullt werden.
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Satzart HO2
Feld 7
Bei einmaliger Einzahlung

Hier kann ein Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug des Bewirtschafters eingetragen werden (siehe
allgemeine Erlduterungen und Ausfillhinweise).

Bei Riickzahlung zu einer Abschlagsauszahlung oder Schlussauszahlung (Nr. 13.1 nur HKR-
Verfahren)

Schreibstelle 1 bis 9

Einzutragen ist die Abschlagskontrollnummer (siehe allgemeine Erlduterungen und Ausfillhinweise).
Schreibstellen 10 bis 25

Die verbleibenden 16 Schreibstellen stehen fir Buchungstext im Kontoauszug zur Verfigung. Zusammen mit dem
Feld 7 der Satzart H12 stehen 41 Schreibstellen zu Verfugung.

Satzart H12

Felder 7 — Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug
Bei Anordnungen im ZUV kann hier ein vom Einzahlungspflichtigen abweichender Einzahlender angegeben werden.

Im Falle des Lastschrifteinzugs muss dies der Kontoinhaber sein. Bleibt das Feld frei, wird der Einzahlungspflichtige
im Kontoauszug eingetragen.

Aufhebung einer Annahmeanordnung nach Nr. 13.3 (nur HKR-Verfahren)

Die Aufhebung einer zum Soll gestellten Annahmeanordnung (Nr. 13.3) grundsatzlich mit dem Vordruck, mit dem die
urspringliche Annahmeanordnung erteilt wurde anzuordnen (Ausnahme Nr. 13.3 Abs. 2).

Satzarten 101, H22 und HO1
Die Satzart 101 ist stets vollstandig auszuftillen. In der Satzart H22 reicht die eindeutige Bezeichnung in Feld 7. Eine
stellengenaue Schreibweise wie in der urspringlichen Anordnung ist notwendig. Die Satzart H 01 kann dann frei

bleiben.

Satzart 100

Feld 8 — Falligkeitsdatum

Das Falligkeitsdatum der urspriinglichen Anordnung ist einzutragen.
Feld 10 — Bezugsbelegnummer

Die Belegnummer des Bewirtschafters der aufzuhebenden Annahmeanordnung ist der Durchschrift der Anordnung
oder dem HKR-Kontoauszug zu entnehmen.



