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(Bewirtschaftende Dienststelle)  Datum 
   

 Straße/Postfach Name  
 Postleitzahl/Ort Telefonnummer  
(Adresse der bewirtschaftenden Dienststelle)  (Bearbeiter/in) 
   

(E-Mail - Adresse der Dienststelle)  (Geschäftszeichen) 
 
 
 
Bundesministerium der Finanzen 
- Referat II A 6 - 
11016 Berlin 
 
 
Bundesministerium1  
 
 
 
 
nachrichtlich: 
 
Bundesrechnungshof 
- Prüfungsgebiet I 2 - 
Postfach 12 06 03 
53048 Bonn 
 
 
Bundeskasse2

 
 
 

- Anlage 1 - 
 

Mitteilung über automatisierte Verfahren im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen des Bun-
des gemäß Nr. 4.3 der Bestimmungen über die Mindestanforderungen für den Einsatz automati-
sierter Verfahren im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen des Bundes (BestMaVB - HKR)3  
 
 
 

Bewirtschaftende Dienststelle  

Bewirtschafternummer(n) (ggf. auf Zusatzblatt)  

Bezeichnung des automatisierten Verfahrens 
und Art der bewirtschafteten Haushaltsmittel4  

Zuständige Bundeskasse  
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Haushaltsstellen -Einzelplan und Kapitel - 
(ggf. auf Zusatzblatt)  

Eingesetzte elektronische Schnittstelle Druckbild 
(F13/F13z; F15/F15z; F16; F26)5   

 

Das automatisierte Verfahren befindet sich in 
der Planung6  

 

Der Wirkbetrieb wurde aufgenommen am7:  

 
Änderung der elektronischen Schnittstelle oder 
des automatisierten Verfahrens8:  

 

Vier-Augen-Prinzip 
 

Die Gesamtheit der Geschäftsvorfälle wird 
- vollständig - stichprobenweise - geprüft9

 
 
 
 
 
 
 
 ___________________________________ 
  Unterschrift der/des Beauftragten für den Haushalt 
 
 
 
 
                                                 
Erläuterungen zu den Fußnoten 
1  Hier ist die Adresse der zuständigen obersten Bundesbehörde nach der Aufstellung einzutragen 
2  Hier ist die Adresse der für die bewirtschaftende Dienststelle zuständigen Bundeskasse einzutragen 
3  Sowohl Planung eines automatisierten Verfahrens als auch Aufnahme des Wirkbetriebes sind der zuständigen obersten Bun-

desbehörde, dem Bundesministerium der Finanzen und dem Bundesrechnungshof mit dieser jeweils vollständig ausgefüllten 
Mitteilung anzuzeigen! 

4  Hier ist der Name des Verfahrens und allgemein die Art der bewirtschafteten Haushaltsmittel (z.B. allgemeine Verwaltungs-
ausgaben, Unterhaltssicherung usw.) einzutragen. 

5  Bei Vorverfahren, die keine unmittelbare elektronische Schnittstelle zum automatisierten Verfahren für das Haushalts-, Kassen- 
und Rechnungswesen des Bundes (HKR-Verfahren) haben, ist hier „Vorverfahren“ und die Bezeichnung des automatisierten 
Verfahrens einzutragen, das eine zugelassene elektronische Schnittstelle zum HKR-Verfahren hat. 

6  Hier ist der voraussichtliche Zeitpunkt des Wirkbetriebes einzutragen (Nr. 4.3 Abs. 1 BestMaVB - HKR). 
7  Die Erklärung über die Einhaltung der Mindestanforderungen (Anlage 2) ist der Mitteilung zum erstmaligen Einsatz des 

automatisierten Verfahrens beizufügen. 
 Die Freigabebescheinigung (Anlage 3) ist der Mitteilung zum erstmaligen Einsatz des automatisierten Verfahrens und auch 

bei Änderungen eines bereits eingesetzten automatisierten Verfahrens (dies gilt auch beim Wechsel der elektronischen Schnitt-
stelle) zusätzlich beizufügen (Nr. 4.3 Abs. 2 BestMaVB - HKR). Die Freigabebescheinigung kann von der zuständigen obers-
ten Bundesbehörde oder einem zentralen Rechenzentrum für das automatisierte Verfahren allgemein erteilt werden. 

8  Hier ist der Zeitpunkt der Änderung einzutragen. In das Feld „Der Wirkbetrieb wurde aufgenommen“ ist der Zeitpunkt des 
erstmaligen Einsatzes des automatisierten Verfahrens einzutragen. 

9  Nichtzutreffendes bitte streichen. Bei Stichprobenprüfung sind auf gesondertem Blatt die Kriterien und Prüfumfang (Nr. 
6.2.6.1 BestMaVB - HKR) zu beschreiben. 



 
Auszug aus der Aufstellung der obersten Bundesbehörden 

 

 

 
Bezeichnung Abkürzung Einzelplan 

Auswärtiges Amt 

Werderscher Markt 1  
10117 Berlin 

AA  05 

Bundesministerium des Innern 

Alt-Moabit 101 D  
10559 Berlin 

BMI  06 

Bundesministerium der Justiz 

Mohrenstraße 37  
10117 Berlin 

BMJ  07 

Bundesministerium der Finanzen 

Wilhelmstraße 97  
10117 Berlin 

BMF  08 

Bundesministerium für Wirtschaft und Technologie 

Scharnhorststraße 34 - 37  
10115 Berlin 

BMWi  09 

Bundesministerium für Ernährung, Landwirtschaft und 
Verbraucherschutz 

Rochusstraße 1 
53123 Bonn 

BMELV  10 

Bundesministerium für Arbeit und Soziales 

Mohrenstraße 62  
10117 Berlin 

BMAS  11 

Bundesministerium für Verkehr, Bau und Stadtentwicklung 

Invalidenstraße 44  
10115 Berlin 

BMVBS  12 

Bundesministerium der Verteidigung 

Fontainengraben 150  
53123 Bonn 

BMVg  14 

Bundesministerium für Gesundheit 

Am Propsthof 78 a  
53121 Bonn 

BMG  15 

Bundesministerium für Umwelt, Naturschutz und Reaktorsi-
cherheit 

Robert-Schuman-Platz 3  
53175 Bonn (Bad Godesberg) 

BMU  16 

Bundesministerium für Familie, Senioren, Frauen und Jugend 

Alexanderstr. 3  
10178 Berlin 

 

BMFSFJ  17 



 
Auszug aus der Aufstellung der obersten Bundesbehörden 

 

 

Bezeichnung Abkürzung Einzelplan 

Bundesministerium für wirtschaftliche Zusammenarbeit und 
Entwicklung 

Adenauerallee 139 - 141  
53113 Bonn 

BMZ  23 

Bundesministerium für Bildung und Forschung 

Heinemannstraße 2  
53175 Bonn 

BMBF  30 
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